Zarzadzenie nr Lb
Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
z dnia .2} AP Re....... 2015 T,
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 5 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze
z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze

Na podstawie § 8 Statutu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze przyjetego Uchwala nr 192/1401/09

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Urzgdowi
Pracy w Zielonej Gorze, zarzadza sie, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielone] Gorze, stanowigcym zafgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 5 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze z dnia 23 stycznia 2015 r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1. § 24 otrzymuje brzmienie:

§ 24

Do zadan Wydzialu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym w szczegolnosci nalezy.

1)
2)
3)
4)

5)

8)

9)

Przygotowanie propozycii kryteriow wyboru okreslajacych szczegdlowe warunki realizacji projektow mozliwych
do dofinansowania w Dziataniach 6.1 6.2 RPO L2020;

Opracowanie dokumentacji zwigzanej z ogloszeniem naboréw wnioskow w trybach konkursowym
i pozakonkursowym,;

Przeprowadzenie procedury naboru wnioskow w trybie pozakonkursowym w oparciu o Lokalny System
Informatyczny oraz zapewnienie jej zgodnosci z wymogami okreslonymi w dokumentach unijnych i krajowych;
Zawieranie uméw z beneficjentami i wydawanie decyzji o dofinansowaniu projektow oraz przeprowadzanie
procedury ich aneksowania lub rozwigzania;

Rozliczanie zawartych z beneficjentami uméw i decyzji, w tym dokonywanie ptatnosci oraz sporzadzanie zlecen
platnosci i dyspozyciji przelewu $rodkow w czesci dotacji celowej (wspoffinansowania krajowego z budzetu
panstwa);

Przygotowywanie prognoz wydatkow zawartych we wnioskach o ptatnosc na biezacy i kolejny rok budzetowy;
Przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji w zakresie wydatkow, w tym: informacji o procedurach
i weryfikacjach przeprowadzonych w zwigzku z rozliczaniem wydatkow dla potrzeb certyfikacj, rozliczenia
i sprawozdania z wykorzystania $rodkow dotacji celowej, informacji w zakresie zapotrzebowania na srodki
z budzetu $rodkow europejskich i dotacji celowej, informacji na temat zlecen platnosci do BGK i informacii
o platnosciach dokonanych przez BGK, deklaracji wydatkow od IP do IZ;

Przekazywanie do Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju informaciji w zakresie zlecen platnosci przekazanych
do BGK w danym miesiacu;

Monitorowanie postepéw realizacji projektow i zapewnienie poprawnosci danych stuzacych monitorowaniu
programu w zakresie Dziafania 6.116.2;

10) Przygotowywanie i przekazywanie do IZ okresowych sprawozdan (kwartalnych, rocznych, koncowych)

z wdrazanych Dziatan;

11) Nakiadanie korekt finansowych w oparciu o przepisy obowiazujace przy wdrazaniu projektow z wykorzystaniem

srodkow europejskich;

12) Realizacja zadan w ramach Pomocy Technicznej RPO, w tym przygotowywanie zapotrzebowania, rozliczanie

i sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych dziatan w oparciu o obowigzujace procedury;

13) Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji powstatej w wyniku realizacji projektow”.



4.

§ 25 otrzymuje brzmienie:

Do

§25
zadan Wydzialu Kontroli i Windykacji nalezy w szczegoinosci planowanie, zarzadzanie procesem kontroli,

wykrywanie nieprawidiowosci, raportowanie o nieprawidiowosciach oraz odzyskiwanie kwot podlegajacych
zwrotowi.
W Wydziale Kontroli i Windykacji funkcjonuja: Zespét ds. Kontroli oraz Zespot ds. Nieprawidiowosci i Windykacii.

Do
1)

2)
3)

4)

5)

Do
1)

2)
3)

4)

zadan Zespotu ds. Kontroli nalezy w szczegdlnosci:
Sprawowanie kontroli nad realizacjq projektow w ramach PO WER/RPO, w tym:
sporzadzanie analiz ryzyka niepowodzenia realizacji projektow oraz wykorzystanie ich wynikow,
przygotowanie planow kontroli,
przeprowadzanie kontroli na miejscu i kontroli trwatosci operacji i rezultatbw wramach realizowanych
projektow,
komunikowanie wynikow kontroli w ramach postgpowania kontrolnego (beneficjentom, pozostatym komérkom
IP),
sprawozdawczo$¢ z przeprowadzonych kontroli, w tym ewidencjonowanie danych na temat
przeprowadzonych kontroli w systemie informatycznym SL 2014,
Rozliczanie kosztéw kontroli w ramach PT PO WER/RPO;
Kompletowanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentaciji zgodnie z obowiazujaca Instrukcjg Kancelaryjna,
w tym przechowywanie danych w systemie eDOK;
Uczestnictwo w kluczowych procesach wskazanych w Wytycznych dotyczacych PO WER /RPO w zakresie
obowigzkow natozonych na WUP;
Realizacja zadan Wydzialu, wynikajaca z funkcjonowania WUP w systemie wdrazania Priorytetu VI PO KL,
do czasu zakonczenia dziatan zwiazanych z wdrazaniem i zamknigciem programu, w tym m.in. sprawowanie
kontroli nad realizacjg projektow i rozliczanie ich kosztow, ewidencja danych w KSI SIMIK 07-13 oraz
przechowywanie i archiwizacja powstatej dokumentaciji.
zadan Zespotu ds. Nieprawidiowosci i Windykacji nalezy w szczegolnosci:
Realizowanie zadan zwiazanych z nieprawidiowos$ciami i windykacja w ramach PO WER/RPO, w tym:
raportowanie o nieprawidtowosciach,
wspdipraca z zewnetrznymi instytucjami kontrolnymi, w tym zakresie kontroli krzyzowych, analiza informacii
i zalecen pokontrolnych oraz monitorowanie usuwania ewentualnych uchybier/nieprawidlowosci,
prowadzenie we wspolpracy z Radcg Prawnym WUP postepowan administracyjnych iwindykacyjnych
z zakresu administraciji publicznej,
wykonywanie czynno$ci majacych na celu zgloszenie podmiotéw podlegajacych wykluczeniu do rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udzialem srodkow europejskich,
wykonywanie czynno$ci majacych na celu zglaszanie podejrzenia naruszenia dyscypliny finansow
publicznych,
wspotpraca w zakresie zwalczania naduzy¢ finansowych;
Kompletowanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentaciji zgodnie z obowiazujac Instrukcjg Kancelaryjng,
w tym przechowywanie danych w systemie eDOK;
Uczestnictwo w kluczowych procesach wskazanych w Wytycznych dotyczacych PO WER/RPO, w zakresie
obowigzkéw natozonych na WUP;
Realizacja zadan Wydziatu, wynikajaca z funkcjonowania WUP w systemie wdrazania Priorytetu VI PO KL,
do czasu zakonczenia dziatan zwiazanych z wdrazaniem i zamknieciem programu, w tym m.in. prowadzenie
rejestru nieprawidtowosci i raportowanie o nieprawidlowosciach, wspolpraca z zewnetrznymi instytucjami
kontrolnymi, udziat w kontrolach krzyzowych, prowadzenie postepowan administracyjnych i windykacyjnych
z zakresu administracji publicznej, wykonywanie czynnosci majacych na celu zgtoszenie wylaczenia podmiotow
podlegajacych wpisowi do rejestru podmiotéw wykluczonych, wykonywanie czynno$ci majacych na celu
zglaszanie podejrzenia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych oraz przechowywanie i archiwizacja
powstatej dokumentacji.”



3. § 26 otrzymuje brzmienie:

826

Do zadan Wydzialu Obstugi Programow Europejskich w szczegdlnosci nalezy

1) Opracowywanie, realizacja, rozliczanie i sprawozdawczo$¢ z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych
POWER oraz RPO w zakresie realizowanym przez WUP;

2) Gromadzenie i przekazywanie przelozonym informacji na temat mozliwosci ubiegania sig WUP
o dofinansowanie projektow wiasnych wspierajacych merytoryczng dziatalnos¢ WUP;

3) Opracowywanie, realizacja i rozliczanie projektow wiasnych WUP w ramach programow unijnych, przy czym
wykonywanie tych zadan odbywa si¢ na zasadzie wspolpracy z komorkami merytorycznymi, wiasciwymi dla
danego zadania. Odrebnym zarzadzeniem Dyrektora WUP w Zielonej Gorze okreslane sg zasady realizacji
projektu, w tym zakres wspétdziatania z innymi komorkami organizacyjnymi WUP zaangazowanymi w realizacje
projektu;

4) Przeprowadzanie wstepnej weryfikacji wnioskow o dofinansowanie skiadanych w ramach procedury
konkursowej pod katem brakéw formalnych i oczywistych omylek;

5) Obstuga prac Komisji Oceny Projektéw dia POWER oraz RPO dziafajacej na podstawie odrebnych
requlaminow, do ktorej zadan w szczegoinosci nalezy:

poufne i bezstronne przeprowadzenie oceny formalnej, merytorycznej lub formalno-merytorycznej wnioskow
o dofinansowanie projektow sktadanych w ramach procedury konkursowej,

przygotowywanie i ogtaszanie list projektow ocenionych w ramach prac KOP, w tym projektéw wybranych
do dofinansowania,

przygotowywanie i wysytanie do wnioskodawcéw informacji o wynikach oceny formalnej, merytorycznej
lub formalno-merytorycznej wnioskow o dofinansowane projektow,

poufne i bezstronne przeprowadzenie negocjacji wnioskow o dofinansowanie projektow,

poufne i bezstronne przeprowadzenie procedury odwotawczej, o ktérej mowa w rozdziale 15 Ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146 z pozn. zm.),

przeprowadzanie naboru, wspdtpraca oraz rozliczanie ekspertow wchodzacych w skiad KOP.”

§2

W pozostalym zakresie zarzadzenie nr 5 Dyrektora WUP w Zielonej Gorze z dnia 23 stycznia 2015 r. pozostaje

bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjno — Prawnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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