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1. OGOLNE INFORMACJE
1.1 Informacje przedtozone przez:
Nazwa panstwa cztonkowskiego: Rzeczpospolita Polska
Nazwa programu i nr CCl: Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020, CCI: 2014PL16M20P004
Nazwa gtownego punktu kontaktowego, wigcznie z adresem e-mail i faksem:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego
— Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Dyrektor Sylwia Pedzinska
ul. Bolestawa Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Géra
tel. +48 68 4565 171, 68 4565 172,
fax. +48 68 45 65 296,
adres e-mail: s.pedzinska@lubuskie.pl

1.2 Dostarczone informacje przedstawiaja stan faktyczny na dzien: 31.07.2018 r.
1.3 Struktura systemu (ogélne informacje i wykres ilustrujgcy powigzania organizacyjne
pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania i kontroli)

INSTYTUCJA KOORDYNUJACA UMOWE PARTNESTWA (IK UP)

Funkcje Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa petni minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego. IK UP odpowiedzialna jest w szczegdlnosci za programowanie i negocjacje dokumentow
programowych na lata 2014-2020, koordynacje Regionalnych Programéw Operacyjnych oraz udzielanie
desygnaciji dla instytucji w ramach programéw polityki spojnosci.

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA (12)

W mys$l artykutu 123 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 9 ust.1 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 funkcje Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym-L2020 petni Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

Zgodnie z art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013, Instytucja
Zarzadzajgca jest odpowiedzialna za zarzadzanie regionalnym programem operacyjnym zgodnie
z zasadq nalezytego zarzadzania finansami. Realizacje zadan |1Z Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego
wykonuje poprzez jednostki organizacyjne w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Lubuskiego. Na podstawie uregulowan zawartych w regulaminie wewnetrznym UMWL przygotowanym
przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego obowigzki 1Z RPO-L2020 petni komdrka organizacyjna
w ramach UMWL. Obecnie funkcje te petni Departament Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym.

INSTYTUCJA POSREDNICZACA (IP)

Zgodnie z art. 123 ust. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 oraz
art. 10 ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
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w perspektywie finansowej 2014-2020 |IZ RPO deleguje cze$¢ swoich uprawnien do Instytucii
Posredniczacych. Delegacja uprawnien odbywa si¢ w drodze pisemnego porozumienia zawartego
pomiedzy podmiotami. Powierzenie zadan zwigzanych z realizacjg programu operacyjnego nie wytgcza
odpowiedzialnosci 1Z RPO-L2020 za jego catkowitg realizacje. Funkcje Instytuciji Posredniczacej dla Osi
Priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy P.l.8i Dziatanie 6.1, 6.2 petni Wojewddzki Urzad Pracy
w Zielonej Gorze. Funkcje Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych dla Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa WIlkp. petni Urzad Miasta Gorzowa
WIlkp. Funkcje Instytucji Posredniczacej we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Zielonej Gory petni Urzad Miasta Zielona Goéra.

INSTYTUCJA AUDYTOWA (IA)

Organem petnigcym funkcje 1A jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej. Funkcje tg petni sekretarz
stanu w Ministerstwie Finansdw, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej
Administracji Skarbowej. Zadania Instytucji Audytowej wykonywane sg za posrednictwem jednostek
organizacyjnych kontroli skarbowej tj. Departamentu Audytu Srodkéw Publicznych oraz Wydziatu
Audytu i Terenowych Wydziatow Audytu. |A dba o to, aby czynnosci audytowe uwzgledniaty uznane w
skali miedzynarodowej standardy audytu. Instytucja Audytowa jest niezalezna od Instytucii
Zarzadzajacej RPO, Instytucji Posredniczacych oraz Instytucji Certyfikujacej. |A posiada wytaczng
odpowiedzialno$¢ w zakresie planowania i wyboru operaciji bedacych przedmiotem audytu, jak rowniez
sposobu wykonywania audytu i raportowania o podjetych ustaleniach i rekomendacjach.

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA (IC)

Zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 oraz art. 126 rozporzadzenia ramowego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy w szczegoino$ci petnienie funkcji Instytucii
Certyfikujacej.

Realizacje zadan Instytuciji Certyfikujacej powierzono Wydziatowi ds. Certyfikacji w Departamencie DIZ,
ktére jest komérkg organizacyjng utworzong na mocy Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego
w Zielonej Gérze, odpowiedzialng za certyfikacje wydatkdw ponoszonych w ramach EFRR/EFS.
Nadzor nad pracg Wydziatu ds. Certyfikacji sprawuje |l Zastepca Dyrektora Departamentu DIZ.

KOMITET MONITORUJACY (KM RPO)

Zgodnie z zapisami art. 123 oraz 47 Rozporzadzenia 1303/2013 monitorowanie wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego jest prowadzone przez Komitet Monitorujacy, pracujacy pod
przewodnictwem przedstawiciela Instytucji Zarzadzajacej. Komitet Monitorujgcy ma na celu
nadzorowanie wdrazania programu i postepdw poczynionych na drodze do osiggniecia jego celow.
Monitorowanie odbywa sie w oparciu o dane finansowe, wspolne wskazniki i wskazniki specyficzne dla
programu, w tym zmiany wartosci wskaznikow rezultatu i postepu w osigganiu warto$ci docelowych
ujetych ilosciowo oraz celdw posrednich, okreslonych w ramach wykonania.

Komitet Monitorujgcy jest powotywany w ciggu trzech miesiecy od daty przekazania Polsce decyzji
0 zatwierdzeniu programu przez Komisje Europejska.

W sktad Komitetu Monitorujgcego wchodzg zaréwno przedstawiciele strony rzadowej, samorzadowe;j
oraz partneréw spoza administracji. Pozwala to zapewni¢ Scistgq wspdtprace pomiedzy partnerami oraz
realizacje zatozonych celow poprzez wktad indywidualnych do$wiadczen wynikajacych z odmiennych
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funkcjonuje w oparciu 0 Regulamin zatwierdzony uchwatg na pierwszym posiedzeniu KM.

Schemat 1. Powigzania organizacyjne pomiedzy organami uczestniczacymi w systemie zarzadzania
i kontroli RPO-L2020.

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
ZARZAD WOJEWODZTWA LUBUSKIEGO
A MINISTER
WLASCIWY DS.
ROZWOJU
DEPARTAMENT DEPARTAMENT DEPARTAMENT REGIONALNEGO
ZARZADZANIA PROGRAMOW EUROPEJSKIEGO
REGIONALNYM REGIONALNYCH FUNDUSZU
PROGRAMEM (komérka SPOLECZNEGO
OPERACYJINYM wdrazajaca) (komérka
(komorka wdrazajaca)
koordynujaca, -
zarzadzajaca i KOMORKI
certyfikujaca) POMOCNICZE
o DEPARTAMNET
ADMINISTRACYJNO-
GOSPODARCZY
o DEPARTAMENT
INSTYTUCJE FINSNOW
POSREDNICZACE « BIURO AUDYTU,
KONTROLI | NADZORU
o ZWIAZEK ZIT WEASCICIELSKIEGO
ZIELONA GORA
o ZWIAZEK ZIT
GORZOW WLKP.
o WOJEWODZKI
URZAD PRACY W
ZIELONEJ GORZE

1.3.1  Instytucja zarzadzajgca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji zarzadzajgcej)

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym — Lubuskie 2020
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego,

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra,

Dane kontaktowe:

Kontakt oficjalny:

Marszatek Wojewddztwa Lubuskiego — Elzbieta Anna Polak
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze
ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra,

tel. +48 68 45 65 274,

fax. +48 68 45 65 386;

Kontakt roboczy:.
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Dyrektor Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — Sylwia Pedzinska
ul. Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Goéra,

tel. +48 68 4565 171,

fax. +48 68 45 65 278;

adresy e-mail: s.pedzinska@lubuskie.pl; sekretariat.diz@lubuskie.pl

Zgodnie z art. 123 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym — Lubuskie 2020 petni dodatkowo funkcje Instytucji Certyfikujace;.

1.3.2 Instytucja Certyfikujgca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji certyfikujgcej)

Instytucja Certyfikujgca Regionalnym Programem Operacyjnym — Lubuskie 2020 — funkcje Instytucii
Certyfikujacej petni Instytucja Zarzadzajaca

Dane kontaktowe:

Kontakt oficjalny:

Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego — Elzbieta Anna Polak

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze

ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Géra,

tel. +48 68 45 65 274,

fax. +48 68 45 65 386;

Kontakt roboczy:.

[l Z-ca Dyrektora w Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym - Agnieszka
Zatorska

ul. Chrobrego 1-3-5, 65-043 Zielona Goéra,

tel. +48 68 45 65 171, +48 68 45 65 172,

fax., +48 68 45 65 278

adres e-mail: a.zatorska@rpo.lubuskie.pl

1.3.3  Instytucje poSredniczgce (nazwa, adres i punkt kontaktowy w organie posredniczacym)

Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu Osi Priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy Priorytet
Inwestycyjny 8i— Wojewddzki Urzad Pracy w Zielonej Gorze,

Dane kontaktowe:

Dyrektor Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze — Waldemar Stepak

ul. Wyspianskiego 15, 65-036 Zielona Géra

tel. +48 068 456 56 10, 068 325 56 95

fax. +48 068 327 01 11,

adres e-mail: wup@wup.zgora.pl

Instytucja Po$redniczaca we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych — Miejski Obszar
Funkcjonalny Gorzowa Wikp. — Urzad Miasta Gorzowa WIkp.

Dane kontaktowe:

Prezydent Miasta Gorzowa Wlkp. — Jacek Wojcicki

ul. Sikorskiego 3-4, 66-400 Gorzéw Wielkopolski

tel. +48 095 721 95 00,

fax. +48 095 721 96 70,

adres e-mail: zit@um.gorzow.pl
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Instytucja Po$redniczaca we wdrazaniu Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych — Miejski Obszar
Funkcjonalny Zielonej Gory — Urzad Miasta Zielona Géra.

Dane kontaktowe:

Prezydent Miasta Zielona Géra — Janusz Kubicki

ul. Podgérna 22, 65-424 Zielona Géra

tel.: +48 68 456 41 11

fax.: +48 68 456 41 55

adres e-mail: UrzadMiasta@um.zielona-gora.pl

1.34 JezZeli art. 123 ust. 5 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 ma zastosowanie, prosze wskazac,
w jaki sposob zagwarantowany jest podziat funkcji pomiedzy instytucjq audytowq a instytucjg
zarzadzajgca/certyfikujgca.

Art. 123 ust. 5 Rozporzadzenia nr 1303/2013 nie ma zastosowania.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1 Instytucja zarzadzajaca i jej gtéwne funkcje

211 Status instytucji zarzadzajgcej (krajowa, regionalna lub lokalna instytucja publiczna Ilub
prywatna) oraz nazwa organu, w ktérego sktad wchodzi

Zgodnie z przepisami art. 9 ust. 1 Ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 z dnia 11 lipca 2014 r. Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego petni role Instytucji Zarzadzajacej dla Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie
2020 na lata 2014 - 2020. W odniesieniu do RPO-L2020 Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego obstugiwany
jest przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lubuskiego/Departament Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym na podstawie zapisow regulaminu wewnetrznego UMWL zatwierdzanego
przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, bedacego regionalnym podmiotem publicznym. Zadania 1Z
RPO-L2020 sg realizowane w oparciu o przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

2.1.2  Wyszczegolnienie funkcji i zadan petnionych bezposrednio przez instytucje zarzadzajacq

Zgodnie z przepisami art. 125 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnoéci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (dalej jako:
rozporzadzenie ramowe), Instytucja Zarzadzajaca odpowiada za zarzadzanie programami operacyjnymi
i ich realizacje zgodnie z zasadg nalezytego zarzadzania finansami, a w szczegdlnosci za:

- w odniesieniu do zarzadzania programem operacyjnym Instytucja Zarzadzajaca:

a) wspiera prace Komitetu Monitorujgcego i dostarcza mu informacje wymagane
do wykonania jego zadan, w szczegdlnosci dane dotyczace postepéw programu
Operacyjnego w osigganiu celéw, dane finansowe i dane odnoszace sie do wskaznikéow i
celéow posrednich;

10
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opracowuje roczne i koricowe sprawozdania z wdrazania, o ktérych mowa w art. 50
rozporzadzenia ramowego, i po ich zatwierdzeniu przez komitet monitorujacy przedktada
je Komisji;

udostepnig instytucjom posredniczacym oraz beneficjentom informacje, ktére sqg istotne
odpowiednio dla wykonywania ich zadan i wdrazania operacj;

ustanawia system elektronicznej rejestraciji i przechowywania danych dotyczacych kazde;
operacji, ktore sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikacji i audytu, w tym danych dotyczacych poszczegdinych uczestnikow operacii,
w stosownych przypadkach;

zapewnia, aby dane, o ktérych mowa w lit. d) byty gromadzone, wprowadzane do systemu,
0 ktorym mowa w lit. d) i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikéw byty
podzielone wg pici w przypadkach wymaganych na podstawie zatacznikéw | Il do
rozporzadzenia

w sprawie EFS;

- wodniesieniu do wyboru projektow Instytucja Zarzadzajaca:

a)

Q)
- w od

sporzadza i po zatwierdzeniu, stosuje odpowiednie procedury wyboru i kryteria, ktdre:

- zapewniajg, ze projekty przyczynig sie do osiggniecia celdw szczegétowych i rezultatow

odpowiednich priorytetow,

- 53 niedyskryminacyjne i przejrzyste,

- uwzgledniajg ogoine zasady ustanowione w art. 7 i 8 rozporzadzenia ramowego;

zapewnia, aby wybrany projekt wchodzit w zakres funduszu lub funduszy polityki spojnosci

oraz aby mogt by¢ przypisany do kategorii interwencj;

zapewnia, aby beneficjent otrzymat dokument okre$lajacy warunki wsparcia dla kazdego

projektu, w tym szczegdtowe wymagania dotyczace produktow lub ustug, ktdre majq byé

dostarczone w ramach projektu, plan finansowy oraz termin realizacji;

upewnia si¢ przed zatwierdzeniem projektu, ze beneficjenci dysponujg administracyjna,

finansowa i operacyjng zdolno$cig do spetnienia warunkow, o ktérych mowa w lit. c);

upewnia sie, ze jezeli projekt rozpoczat sie przed dniem Zztozenia wniosku

o dofinansowanie do instytucji zarzadzajacej, przestrzegano obowigzujacych przepisow

prawa dotyczacych danego projektu;

zapewnia, aby projekty wybrane do dofinansowania z funduszy nie obejmowaty

przedsiewzie¢ bedacych czescig projektdw, ktore zostaty objete lub powinny byly zostaé

objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ramowego w nastepstwie

przeniesienia dziatalno$ci poza obszar objety programem;

okresla kategorie interwenciji, do ktdrych przypisane sg wydatki zwigzane z projektem;
niesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego Instytucja

Zarzadzajaca:

a)

b)

kontroluje, czy dofinansowane produkty i ustugi zostaly dostarczone, czy wydatki
deklarowane przez beneficjentéw zostaty zaptacone oraz czy spetniajg one obowigzujace
przepisy prawa, wymagania programu operacyjnego oraz warunki wsparcia operaciji;
zapewnia, aby beneficjent uczestniczacy we wdrazaniu operacji, ktérych koszty zwracane
sq na podstawie faktycznie poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny
system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich
transakcji zwigzanych z operacja;

wprowadza skuteczne i proporcjonalne $rodki zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

ustanawia procedury zapewniajace przechowywanie zgodnie z wymogami art. 72 lit. g)
rozporzadzenia ramowego wszystkich dokumentéw dotyczacych wydatkow i audytéw
wymagane do zapewnienia wiasciwej Sciezki audytu;
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e) sporzadza deklaracje zarzadczg i roczne podsumowanie, o ktorych mowa w art. 59 ust. 5
lit. a) i b) rozporzadzenia finansowego;

f) zapewnianie przestrzegania wymogéw w zakresie informacji i promocji ustanowionych
w art. 115 rozporzadzenia ramowego.

Zgodnie z art. 123 ust. 3 i 126 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy
w szczegdlnosci petnienie funkcji Instytucji Certyfikujacej. Instytucja Certyfikujgca, to komorka
organizacyjna utworzona na mocy uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze,
odpowiedzialna za certyfikacje wydatkow ponoszonych w ramach EFRR/EFS. W zakresie
realizowanych zadan jest ona komorka niezalezng od komorek wykonujacych funkcje wyboru projektow
do dofinansowania, wyptacania $rodkéw beneficjentom i kontroli realizacji projektow, wchodzacych
w skiad jednostek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego podlegtych innym Cztonkom
Kierownictwa Departamentow Urzedu Marszatkowskiego. Komérka ta zwana dalej Wydziatem ds.
Certyfikacji - funkcjonujgca w ramach struktury organizacyjnej Departamentu DIZ - powotana jest
do wykonywania zadan Instytucji Certyfikujace;.

2.1.3  Wyszczegolnienie funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje zarzadzajgcq, wskazanie
instytucji poSredniczacych oraz formy delegacji (z uwzglednieniem tego, Zze instytucja
zarzadzajgca zachowuje petng odpowiedzialno$¢ za oddelegowane funkcje), zgodnie z art. 123
ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich dokumentow (aktow
prawnych wraz z upowaznieniami, umow).

Dziatajac zgodnie z art. 123 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego nas rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 oraz art. 10 o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020, Instytucja Zarzadzajgca RPO powierza wdrazanie czesci
dziatah RPO-L2020 do IP:

— WUP w Zielonej Gorze,

— Zwigzek ZIT MOF Zielona Géra,

— Zwigzek ZIT MOF Gorzéw Wikp.

IZ RPO-L2020 na podstawie Porozumienia zawartego w dniu 22 czerwca 2015 r. w Zielonej Goérze
(aneksowanego w dniach: 07.10.2015 r., 21.10.2015 r., 07.04.2016 r., 29.12.2017 r.. 8.03.2018 r.,
17.07.2018 r.) deleguje do Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze cze$¢ zadan zwigzanych z
wdrazaniem Osi Priorytetowej 6 Regionalny rynek pracy - Pl 8i. Do zadan realizowanych przez IP (z
wytgczeniem Zwigzkow ZIT) nalezy m.in.:
1) przygotowanie propozyciji kryteridbw wyboru projektéw, spetniajacych warunki okre$lone w art.
125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogdlnego;
2) przygotowanie i przeprowadzenie konkurséw na dofinansowanie projektéw oraz naboréw
w trybie pozakonkursowym, dokonywanie wyboru projektéw do dofinansowania w trybie
konkursowym (w tym przeprowadzanie procesu negocjacji) i w trybie pozakonkursowym oraz
zapewnienie, ze wybor projektow do dofinansowania bedzie nastepowat zgodnie z wymogami
okre$lonymi w rozporzadzeniu ramowym, w ustawie wdrozeniowej oraz, ze projekty te bedg
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zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi przez caty okres ich realizacji; w tym
dokonywanie weryfikacji formalnej/merytorycznej proponowanych do realizacji projektow
w ramach Programu i obstuga Komisji Oceny Projektow;

3) wykonywanie obowigzkéw dotyczacych procedury odwotawczej na etapie przesadowym oraz
sgdowym;

4) zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie projektu lub wydawanie decyzji
o dofinansowaniu projektu, a takze ich aneksowanie lub rozwigzywanie;

5) rozliczanie umoéw z beneficjentami lub decyzji o dofinansowanie projektéw z beneficjentami
zgodnie z przyjetymi procedurami i dokonywania ptatno$ci;

6) sporzadzanie zlecen pfatno$ci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych, oraz dyspozycji przelewu $rodkow dotacji celowej
wspoffinansowania krajowego z budzetu panstwa w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego na rzecz beneficjentow;

7) zapewnienie aktualnosci i poprawnosci danych stuzacych do monitorowania realizacii
programu operacyjnego w zakresie powierzonych dziatan;

8)przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej wszystkich niezbednych informacji o procedurach
i weryfikacjach przeprowadzonych w zwigzku z rozliczeniem wydatkow dla potrzeb certyfikacii,
9) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej sprawozdania z wykorzystania $rodkow dotacii
celowej budzetu panstwa — wspdtfinansowanie;

10) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej rozliczenia Srodkow dotacji celowej budzetu
panstwa — wspdffinansowanie;

11) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej wszelkich informacji w zakresie zapotrzebowania
na $rodki budzetu srodkéw europejskich oraz dotacji celowej z budzetu panstwa;

12) przekazywanie do Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju informacji na temat zlecen ptatnosci
przekazanych do Banku Gospodarstwa Krajowego w danym miesigcu;

13) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji na temat zlecen ptatnosci
przekazanych do Banku Gospodarstwa Krajowego w danym miesigcu oraz ptatno$ciach
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego;

14) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczacej
do Instytucji Zarzadzajacej;

15) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej prognozy wnioskéw o ptatno$¢ na biezacy
i kolejny rok budzetowy;

16) przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej informacji do celow sporzadzenia rocznego
zestawienia wydatkow;

17) prowadzenie kontroli, w tym weryfikacja prawidtowosci wydatkéw ponoszonych przez
beneficjentéw;

18) nakfadanie korekt finansowych;

19) odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegdélno$ci kwot zwigzanych z
natozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, w umowie o dofinansowanie projektu lub w decyzji o dofinansowaniu
projektu, w tym:

a. wydawanie decyzji o zwrocie $rodkdéw przeznaczonych na realizacje programéw,
projektow lub zadan oraz decyzji o zaptacie odsetek, jak dla zalegtosci podatkowych
o ktdrych mowa odpowiednio w art. 207 ust. 9 i art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

b. wydawanie decyzji 0 umorzeniu w catosci albo w cze$ci oraz o odroczeniu albo
roztozeniu na raty sptaty nalezno$ci wynikajacych z obowigzku zwrotu Srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw, projektow lub zadan, o ktoérych mowa
w art. 61 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
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20) prowadzenie postepowan egzekucyjnych zwigzanych z odzyskiwaniem kwot podlegajacych
zwrotowi;

21) osigganie celdéw Dziatan okreslonych w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych Programu
w formie wskaznikdw rezultatu i produktu zwigzanych z realizacjg Programu;

22) prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych na temat programu — w zakresie
powierzonych Dziatan;

23) przygotowanie informacji kwartalnych, sprawozdan rocznych i sprawozdania koricowego
z realizacji Dziatan oraz przekazywania ich do Instytucji Zarzadzajacej;

24) przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektow przez 3 lata
od zamkniecia programu lub cze$ciowego zamkniecia programu;

25) zgtaszanie do Ministra Finansdéw podmiotow podlegajacych wykluczeniu do rejestru
podmiotdw wykluczonych na zasadach okreslonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych;

26) informowanie o nieprawidtowosciach podlegajacych raportowaniu do KE za posrednictwem
systemu IMS 5 oraz przygotowywanie i przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej zestawien
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu do KE;

27) realizowanie zadan w ramach Pomocy Technicznej — sporzadzanie zapotrzebowania na
srodki Pomocy Technicznej RPO-L2020 oraz rozliczanie tych $rodkéw, zgodnie
z obowigzujacymi procedurami (wnioski o ptatnos¢, sprawozdania).

Na podstawie art. 36 Rozporzadzenia nr 1303/2013 IZ RPO-L2020 wprowadzita instrument ZIT.
Podmiotem wspotpracujgcym z 1Z RPO-L2020 w ramach wdroZenia tego instrumentu jest Zwigzek ZIT.
Zakres zadan i odpowiedzialnosci oraz wzajemne relacje pomiedzy 1Z RPO-L2020 a Zwigzkami
ZIT uregulowane sg porozumieniami' zawartymi pomiedzy podmiotami. Zgodnie z art.
7 Rozporzadzenia nr 1301/2013 za pomocg ZIT realizowane sg dziatania na rzecz zrdbwnowazonego
rozwoju obszaréw miejskich. Wsparcie w ramach ZIT skoncentrowane jest na kierunkach interwencii
RPO-L2020 i wpisuje sie w system monitorowania postepow i efektéw wdrazania Programu.

W mys| powyzszych przepisow Zwigzek ZIT wystepuje w RPO-L2020 jako IP o ograniczonym zakresie
powierzonych zadan. IZ RPO-L2020 powierzyta Zwigzkom ZIT zadania zwigzane z wyborem projektow
we wskazanych dla ZIT dziataniach RPO-L2020, w tym udziat w ocenie projektdw oraz tworzenie list
rankingowych projektow do dofinansowania we wskazanych dla ZIT dziataniach oraz zatwierdzenie listy
ocenionych projektéw wspdlnie z 1Z RPO. Ponadto IZ RPO-L2020 zagwarantowata Zwigzkom ZIT
udziat w KM RPO-L2020. Tym samym przedstawiciele Zwigzkow ZIT biorg udziat w tworzeniu
i akceptowaniu kryteriow wyboru projektéw RPO-L2020.

214 QOpis procedur zapewniajgcych skuteczne i proporcjonalne Srodki zwalczania naduzyc
finansowych, z uwzglednieniem rodzajow stwierdzonego ryzyka, w tym odniesienie do
przeprowadzonej oceny ryzyka (art. 125 ust. 4 lit. ¢) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013)

Na podstawie art. 125 ust. 4 lit. ¢ Rozporzadzenia nr 1303/2013 1Z RPO-L2020 zobowigzana jest do
wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka. Zwigzane jest to z koniecznoscig zapewnienia efektywnego
systemu przeciwdziatania korupcji i zapobiegania oszustwom w projektach wspdtfinansowanych
z funduszy unijnych, zgodnie z wytycznymi KE pn. Fraud Risk Assessment and Effective and
Proportionate Anti-Fraud Measures.

W kontekscie zapobiegania, identyfikowania i reagowania w przypadku symptomoéw naduzy¢
finansowych 1Z RPO-12020 oraz IP stosujg zapisy nastepujacych aktow prawnych:

1 Porozumienie z ZIT MOF Zielonej Gory zawarte w dniu 3 sierpnia 2015 r., z pdzn. zm.
Porozumienie z ZIT MOF Gorzéw Wikp. zawarte w dniu 3 sierpnia 2015 r. z pbzn.zm
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— art. 325 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Rozdziat 6 Zwalczanie naduzy¢
finansowych) Dz. Urz. UE 22010 r. C 83 z 30.03.2010;

— Konwencja o ochronie intereséw finansowych Wspolnot Europejskich z dnia 26 lipca 1995 roku,
ustanowiona na podstawie art. K. 3 Traktatu o Unii Europejskiej wraz z trzema protokotami;

— Rozporzadzenie Rady (WE, Euratom) nr 2988/95 z dnia 18 grudnia 1995 r. w sprawie ochrony
interesow finansowych WspdInot Europejskich Dz. U. L 312 z 23.12.1995;

— Rozporzadzenie (WE) nr 1073/99 parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 maja 1999 r.
dotyczace dochodzen prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF) Dz. U. L 136 z 31.5.1999;

— Rozporzadzenie Rady (Euratom, WE) nr 2185/96 z dnia 11 listopada 1996 r. w sprawie kontroli
na miejscu oraz inspekcji przeprowadzanych przez Komisje w celu ochrony interesow
finansowych ~ Wspdlnot  Europejskich  przed naduzyciami finansowymi i innymi
nieprawidtowosciami, Dz. U. L 292 z 15.11.1996.

IZ RPO-L2020 oraz IP bedzie stosowa¢ procedury przedstawione w ww. aktach prawnych oraz
szczegbtowych Wytycznych w przedmiotowym zakresie.

2.2 Organizacja i procedury obowiazujace w instytucji zarzadzajacej

2.2.1 Schemat organizacyjny i wyszczegdlnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnoszg sie
rowniez do instytucji poSredniczacych, ktorym zostaty oddelegowane niektore funkcje.

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego petni role Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020. Zarzad Wojewoddztwa wykonuje zadania przypisane Instytucii
Zarzadzajacej za pomocy komorek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Lubuskiego. Zakres zadan przypisany poszczegélnym jednostkom organizacyjnym wynika z zapisow
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze.
Obowigzki powierzone osobom zaangazowanym w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020 okreslajg opisy stanowisk pracy.

W realizacje zadan zwigzanych z RPO w ramach UMWL zaangazowane sg w szczegdInosci:
- Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym (DIZ),

- Departament Programéw Regionalnych (DFR),

- Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS),

- Departament Finansow (DF),

- Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK),

- Departament Administracyjno-Gospodarczy (DA)

Wyszczegdlnienie funkcji jednostek w ramach UMWL oraz Instytucji Po$redniczacych uczestniczacych
w wykonywaniu zadan zwigzanych z realizacjg RPO-L2020, (w tym min. plan przydziatu odpowiedniego
personelu posiadajacego niezbedne umiejetno$ci) zostaty opisane w Zarzadzeniach Dyrektorow i
Prezydentéw Miast, stanowigcych zataczniki do OFIP:

1. Zatacznik nr 1. Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym nr 1/2018 z dnia 5 stycznia 2018 r ., (ze zmianami);

2. Zatgcznik nr 2: Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Programéw Regionalnych nr 2/2018 z dnia 28
czerwca 2018 r.;

3. Zatacznik nr 3: Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego nr
3/2017 z dnia 22 wrzesnia 2017 r., (ze zmianami);

4. Zatgcznik nr 4: Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Finansow nr 1/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r;
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5. Zatacznik nr 5: Zarzadzenie Dyrektora Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wtascicielskiego nr 2/2017 z
dnia 11 pazdziernika 2017 r.;

6. Zatacznik nr 6 Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Administracyjno-Gospodarczego nr 1/2018 z
dnia 9 stycznia 2018 r.;

7. Zatacznik nr 7: Zarzadzenie nr 5 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia
23.01.2015 r., Zarzadzenie nr 45 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze z dnia
27.08.2015, Zarzadzenie nr 25 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia
19.05.2016 r., oraz Zarzadzenie nr 23 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze z
dnia 14.06.2018 r.;

8. Zalgcznik nr 8: Zarzadzenie nr 16.2018.K Prezydenta Miasta Zielona Gora - Kierownika Urzedu z
dnia 29 czerwca 2018 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Zielona Goéra,
Zarzadzenie nr 4.2016.K Prezydenta Miasta Zielona Géra - Kierownika Urzedu z dnia 8 lutego 2016
r. w sprawie regulaminu wewnetrznego wydziatu funduszy europejskich, Zatacznik do Zarzadzenia
nr 16.2018.K Prezydenta Miasta Zielona Géra z dnia 29 czerwca 2018 r.,

9. Zalgcznik nr 9: Zarzadzenie nr 101/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 29 maja 2017
r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIlkp., Zarzadzenie nr
178/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 01 wrze$nia 2017 r. zmieniajace
Zarzadzenia w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIkp., Zarzadzenie nr
269/W/I/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 27 grudnia 2017 r. zmieniajace Zarzadzenia
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa Wlkp., Zarzadzenie nr 12/W/1/2018
Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 26 stycznia 2018 r. zmieniajace Zarzadzenia w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa Wilkp., Zarzadzenie nr 83/W/1/2018
Prezydenta Miasta Gorzowa Wlkp. z dnia 25 czerwca 2018 r. zmieniajace Zarzadzenia w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.

Schemat 2. Podmioty zaangazowane we wdrozenie RPO-L2020 w wojewddztwie lubuskim

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego <—» Skarbnik Wojewddztwa Lubuskiego

nadzoér merytoryczny i finansowy nad realizacjg RPO-L2020 Inne podmioty
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% [ itori It ie konkurséw i
dokonywanie i ksiegowanie wydatkow +—> (programowanle, mlonltorlng, — ogtaszanie konkursow i
UE konkursy, rozliczanie, kontrola ocena;
projektow, nadzér nad zadaniami IP - PFZYJmOW?nIe’WnIOSKOW;
DA (WUP, ZIT), certyfikacja — ocena wnioskow,
— obstuga kadrowa, — < » WUP (EFS) | sporzadzenie listy
— zamdwienia publiczne rankingowej podpisywanie
umow;

— kontrole, ptatnosci;

INNE DEPARTAMENTY UMWL ) ,
BAK - . — przekazanie deklaracji
=2 wspotpraca przy programowaniu datkow IP do IZ
— audyt wewnetrzny, <«<— RPO-L2020 wy!
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ze Strategig ZIT
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Schemat 3. Struktura organizacyjna I1Z RPO-L2020.

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego
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" .
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DIZ.VIII
1 osoba
) . Wydziat ds. Certyfikacji ) )
Wydziat BudZetu i Pomocy . DIZX. Wydziat Planowania
Technicznej Stanowisko ds. systemu 7 0s0b Strategicznego
DIZV Informatycznego DIZ.VI
5 0s6b DIZIX 6 0s6b

1 osoba
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Departament Programow Regionalnych (DFR)

Dyrektor Departamentu
1
Zastepca Dyrektora Zastepca Dyrektora
1 1
Zastepca Dyrektora
Wydziat Instrumentow !
Finansowych
DFR.II l Wydziat Kontraktacji
6 osdb Inwestycji
Wydziat Koordynacji Gosparameaych
Wdrazania EFRR 9 oséb
DFR.I
Wydziat ds. Wnioskow o 7 0s6b
Ptatnos¢
DFR.VIII Wydziat Inwestycji
17 0s6b . _ Srodowiskowych
Wydziat Kontroli DFR.X
DFR IV 9 0s6b
18 0sdb
Wydziat Finansow
DFR.IX
5 0s6b . ,
Wydziat Postepowan
Administracyjnych,
Windykacji i Procedury
Odwotawczej
DFRV

6 0sob

\ 4

Stanowisko ds.
Kancelaryjno —
Administracyjnych
DFR.VII
3 osoby

Wydziat Kontraktacji
Inwestycji Publicznych
DFRI
17 0sdb



Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (DFS)

Dyrektor Departamentu
1

'

Zastepca Dyrektora ds. analiz i
inwestyciji terytorialnych, kontroli,
zarzadzania finansowego i certyfikacji
EFS
1

l

Wydziat Analiz i Inwestycji
Terytorialnych EFS
DFS.II
8 0sdb

Wydziat Kontroli EFS
DFS.II
14 0sbb

Wydziat Zarzadzania
Finansowego i Certyfikacji EFS
DFS.V
7 0sdb

v

Wydziat Projektow
Pozakonkursowych EFS
DFS.X
10 osdb

Wydziat Budzetu i Rozliczen EFS
DFS.IX
8 0sob

Wydziat Wyboru Projektow EFS
DFS.I
11 0s6b (w tym 1 os. na % etatu)

Stanowisko ds. Kancelaryjno -
Administracyjnych
DFS.IV
2 osoby

!

Zastepca Dyrektora ds.
regionalnego rynku pracy, rGwnowagi
spotecznej i nowoczesnej edukacji

!

Wydziat Regionalnego Rynku
Pracy EFS

DFS.VI
9 0s6b

Wydziat Réwnowagi Spotecznej
EFS
DFS.VII
9 0sdb

Wydziat Nowoczesnej Edukacii
EFS
DFS.VIII
10 osdb
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Schemat 5. Struktura organizacyjna IP (ZIT MOF Zielona Géra)?

Zarzad Zwigzku ZIT
W sktad wchodza;: prezydent, burmistrzowie i wéjtowie gmin tworzacych MOF ZG.

Przewodniczacy - prezydent Miasta Zielona Gora

‘ Sekretarz Biuro ZIT

nadzor nad wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Zielonej Gory

Prezydent Miasta Zielona Gora

Sekretarz Miasta Departament
—> SM — Orgargzgcyjny
—> Skarbnik Miasta
FM —»  Departament
Finansowy
DF

Departament Prezydenta Miasta
DP

1— Departament Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa
DB

Straz Miejska
Biuro Obstugi Prawne;
Departament Dzielnicy Nowe Miasto DD

!

| Zastepca Prezydenta

Departament Inwestycji i
Zarzadzania Drogami
DI

Wydziat Funduszy
Europejskich
FE

> Biuro ZIT
4 osoby

Wydziat Komunikacji
KM

\ 4
Il Zastepca Prezydenta

Departament Rozwoju
Miasta
DR

Departament
Przedsigbiorczosci i
Gospodarki Komunalnej

Biuro Informatyki
ol

—>
Il Zastepca Prezydenta
Wydziat Spraw Wydziat Swiadczen
Obywatelskich Rodzinnych
SO SR
Wydziat Sportu, Kultury i Wydziat O$wiaty i Spraw
Turystyki Spotecznych
SK WO

Urzad Stanu Cywilnego
usc

2 Biuro ZIT funkcjonuje w ramach Urzedu Miasta Zielona Géra. Pracodawcq dla 0séb zatrudnionych w Biurze ZIT jest Urzad

Miasta Zielona Géra. W zakresie realizacji zadan Biuro stosuje swoj regulamin wewnetrzny oraz regulamin organizacyjny
Urzedu Miasta Zielona Géra.
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IP ZIT - Lider ZIT - prezydent Miasta Gorzowa WIkp. — funkcje decyzyjne i reprezentacyjne

Komitet Sterujacy ZIT - funkcje programowo - opiniodawcze
W sktad wchodza;: Prezydent, Miasta Gorzowa WIkp. oraz wéjtowie gmin
tworzacych Miejski Obszar Funkcjonalny Gorzowa Wikp.

Wydziat ZIT- funkcje administracyjne

nadzor nad wdrazaniem Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Miejskiego Obszaru Funkcjonalnego Gorzowa WIkp.

Schemat crganizacyjny Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.

Zataeznik Nr 1

do zarzadzenia Nr ..4%. /12018
Prezydenta Miasta Gorzowa Wikp.
7 dnia %lema 2018 roku

PREZYDENT MIASTA
Z-ca Prezydenta Z-ca Prezydenta Z-ca Prezydenta . P
Miasta ds. Gospodarki Miasta ds. Rozwoju Miasta ds. Spotecznych Sekret(asr;)m lasta Skarh?é:(;w 1asta
(PMG) {PMR) (PMS)
- - . Urzad Stanu
Wydziat Audytu Wydziat Wydziat u ) i L : || Wydziat Budzetu
Wewneirznego, Gospodarki = Urbanistyki Wycziat Edukac] Cywinego i R);chunkowos’ci
Kontroli i Analiz —  Komunalnej i Architektury
i Transportu - Straz Miejska
Kancelaria Publicznego Wydziat . Wydziat
Prezyderta Miasta | Gospodarki — quzsmia};uhury Wydziat N Podatkéw i Oplat
Nierucntjlom?(éciamf toport Bezpieczenstwa
. . i Majatku i i
Biuro Mieiskiego | Wydzial Inwestycii A kza'z?gfvim; : -
Rzacznika Wl S B ggz’ Ochr%ny .| Biuro Egzekucji
: i i ydzial Spraw ' Administracyjne]
Konsumentdw o] Wyc{aal Geodezji H  Obywatelskich Informacji Niejavinych inistracyjne]
| Spraw | Katastru Administrator
Mieszkancow - Wydzia} Strategii ' Bezpieczefistwa
Miasta Wydziat Oghrony ] Informacji*
Stanowisko 1 Srodowiska Wydzial Spraw
i Rolnictwa Spotecznych
ds. BHP Wydzial Wydziat
Zintegrowanych : —  Administracyjny
Wydzial Promocji | g y - Wydzial
: " nwestycji et
i Informagji ; Komunikagji - -
Terytorialnych Wydziat Zarzadzania
— Systemami
Wydzial Obstugi Biuro Konsultacji Informa‘cycznymi
!_nwestora L Wydziat Drog Spotecznych
i Biznesu | Rewitalizac)i .
Wydzial
Organizacyjny
1 Architekt Migjski
Legenda:

(%) w zakresie ustawy o ochronie informacii niejawnych | ustawy o ochronie danych
osobowych podleglosé Prezydentawi Miasta Gorzowa WIkp,

3 Wydziat ZIT funkcjonuje w ramach Urzedu Miasta Gorzowa WIkp. Pracodawca dla osob zatrudnionych w wydziale jest Prezydent Miasta

Gorzowa Wlkp. W zakresie realizacji zadan Wydziat ZIT bedzie stosowac regulaminy wewnetrzne Urzedu Miasta Gorzowa Wikp.
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2.2.2 Ramy zapewniajgce przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dziatan w zakresie
zarzadzania ryzykiem, w szczegolnosci w przypadku istotnych zmian systemu zarzgdzania
i kontroli.

Zarzadzenie nr 149/2017 Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 8 grudnia 2017r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Lubuskiego w
Zielonej Gorze okresla systemu kontroli zarzadczej, ktérego integralng cze$¢ stanowi tryb zarzadzania
ryzykiem w UMWL. Celem zarzadzania ryzykiem jest:

— usprawnienie procesu planowania,

— zwiekszenie prawdopodobienstwa realizacji zadan i osiggania celow,

— zapewnienie odpowiednich mechanizmoéw kontroli zarzadczej,

— zapewnienie kierownictwu wczesnej informacji o zagrozeniach dla realizacji wyznaczonych

celow i zadan.

Zarzadzanie ryzykiem odbywa sie wedtug zasad:

— integracji z procesem zarzadzania,

— powigzania z celami i zadaniami Urzedu,

—  przypisania odpowiedzialnosci,

— proporcjonalno$ci dziatan przeciwdziatajacych ryzyku do jego istotnosci - nalezy to rozumie¢
jako posiadanie mechanizméw zaradczych (proceséw, zasobdw) adekwatnych m.in. pod
wzgledem organizacyjnym, finansowym, do zaplanowanych celéw i zadan, pozwalajgcych na
sprawng i skuteczng ich realizacje z uwzglednieniem zagrozen majacych wptyw na skutki ich
zaistnienia.

Warunkiem niezbednym procesu zarzadzania ryzykiem jest okre$lenie jasnych i spéjnych celow
i zadan, monitorowanie i ocena ich realizacji. Proces zarzadzania ryzykiem ma charakter ciggty
i pozwala na systematyczng analize ryzyk oraz stosowanie mechanizméw kontroli w celu doskonalenia
jednostki.
Identyfikacja ryzyka polega na ustaleniu mozliwego do wystapienia ryzyka zagrazajacego realizacji
celow i zadan wynikajacych z planéw pracy oraz biezacych zadan wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego UMWL. Dla departamentow petnigcych role [Z RPO-L2020 ryzyka zdefiniowali
wiasciciele ryzyka — Dyrektorzy Departamentow. W ramach identyfikacji ryzyka analizowane byty:
— cele i zadania Departamentoéw, w tym cele i zadania wynikajace z petnienia funkcji 1Z RPO-
L2020,
— zagrozenia zwigzane z osiggnieciem celow i realizowaniem zadan wraz z ich wewnetrznymi
i zewnetrznymi przyczynami oraz mozliwymi scenariuszami rozwoju zdarzen.

Zarzadzanie ryzykiem w Urzedzie realizowane jest przez dyrektoréw departamentéw i ma na celu
zwigkszenie prawdopodobienstwa osiggniecia wyznaczonych celéw i realizacji zadan przez
departamenty. Podczas identyfikacji ryzyka okreslane zostaty kategorie dla danego ryzyka.
Analiza i ocena ryzyka polega na okresleniu prawdopodobieristwa wystapienia ryzyka i ocenie skutkow
jego wystapienia, w celu ustalenia poziomu jego istotnosci dla realizacji celéw i dziatan. Analiza i ocena
ryzyka dokonywana jest przez dyrektorow departamentéw przy uzyciu nastepujacych mozliwych
technik, pozwalajacych na okreslenie dziedzin i zasobdw, na ktdre nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage:
— narady z kadrg kierowniczg po$wigcone omawianiu, ocenie i rozliczaniu z realizacji zadan
w zakresie zarzadzania ryzykiem,
— narady wewnetrzne po$wiecone analizie zagrozen,
— analizy wynikow audytow/kontroli zewnetrznych i wewnetrznych dotyczacych dziatania
poszczegolnych komérek organizacyjnych 1Z RPO-L2020.
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W Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym sporzadzany jest Plan Dziatania
IZ na dany rok (na podstawie planu pracy DIZ oraz planéw otrzymanych z DFR, DFS). Plan okresla cele
rzeczowe oraz finansowe dla realizacji Programu wskazujgc mierniki i planowane wartosci. W oparciu o
powyzszy Plan dokonuje sie analizy ryzyka (obejmujacej prace DIZ oraz analizy ryzyka otrzymane z
DFR, DFS), w ktérej wskazuije sie:

- zagrozenie,

- mozliwe zrédta/skutki zagrozen,

- ocene prawdopodobieristwa wystgpienia zagrozenia,

- srodki zapobiegawcze,

- mechanizmy kontroli, ktore nalezy wprowadzi¢, aby zapobiec wystapieniu zagrozenia.
Departamenty zaangazowane we wdrazanie Programu sporzgdzajg sprawozdania zawierajace
informacje dotyczacq celow i miernikdw, a w przypadku niezrealizowania zadan przyczyny powstatych
odstepstw oraz propozycje nowego terminu realizacii.

2.2.3  Opis nastepujgcych procedur (opis nalezy przedtozy¢ na pismie pracownikom instytucji
zarzadzajgcej i instytucji poSredniczacych; data i dane referencyjne)

2.2.3.1 Procedury wspierajace prace komitetu monitorujaceqo.

Podstawe funkcjonowania KM oraz jego role w procesie monitorowania wdrazania Programu okres$lajg
nastepujace dokumenty:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogoine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013 r., str. 320, z p6zn. zm.), zwane dalej ,rozporzadzeniem ramowym”;

2. Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki sSpojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1431);

3. Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
Europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74 z 14 marca 2014 r., str. 1), zwanym ,kodeksem
partnerstwa”.

4. Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie komitetéw monitorujacych na lata 2014-2020.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny — Lubuskie 2020 zostat powotany uchwatg
Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego (ZWL) nr 23/275/15 z dnia 17 marca 2015 r., na mocy ktdrej przyjeto
sktad oraz okreslono zadania KM.

Za obstuge organizacyjng i techniczng prac Komitetu odpowiada Sekretariat Komitetu umiejscowiony
w Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym — Lubuskie 2020, Wydziat
Zarzadzania RPO. Do gtéwnych zadan Sekretariatu nalezy: organizowanie posiedzen KM, w tym
zawiadamianie o ich terminie i miejscu, dostarczenie materiatdw oraz dokumentéw na poszczegoine
posiedzenia, w szczegolnosci projektdw uchwat, zapewnienie tlumaczenia niezbednych materiatéw
i dokumentow na potrzeby Komitetu, opracowywanie propozycji budzetu na obstuge prac Komitetu,
Zlecanie wykonania dodatkowych analiz, ekspertyz oraz badan niezbednych do realizacji zadan
Komitetu publikowanie i aktualizacja informacji dotyczacych Komitetu na stronie internetowe;:
www.rpo.lubuskie.pl oraz wykonywanie innych zadan zleconych przez Komitet.
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Zgodnie z zapisami art. 14 ust. 9a oraz 9 b ustawy wdrozeniowej IZ RPO informuje wojewode
0 posiedzeniach Komitetu Monitorujgcego RPO-Lubuskie 2020 oraz na pisemny wniosek wojewody
umozliwia wojewodzie albo jego przedstawicielowi udziat w pracach KM. Zasady i tryb funkcjonowania
KM RPO-L2020, zostaty okreslone w Regulaminie przyjetym uchwatg
nr 1/KM RPO-L2020/2015, na pierwszym posiedzeniu KM w dniu 22 maja 2015 .
Katalog praw i obowigzkow cztonka KM i zastepcy cztonka KM stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu
KM RPO-L2020. Zgodnie z przedmiotowym dokumentem procedury wspierajace prace KM dotyczg
w szczegolnosci:

a) mozliwosci wnioskowania o powotanie grupy roboczej i uczestnictwa w niej,

b) wnioskowania o udzielenie informacji zwigzanych z zagadnieniami rozpatrywanymi przez
Komitet,

c) dostepu do dokumentow odnoszacych sie do rozpatrywanych kwestii niezaleznie od etapu prac
na ktérym jest jego opracowanie,

d) wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie 0sob wkasciwych ze wzgledu na rozpatrywang
kwestie,

e) wnioskowania o zlecenie za posrednictwem sekretariatu Komitetu lub sekretariatu grupy
roboczej (na podstawie uchwaty Komitetu lub grupy roboczej) ekspertyz realizowanych na
potrzeby Komitetu lub jego grup roboczych,

f) sfinansowania ze $rodkéw Pomocy Technicznej RPO-L2020 ekspertyz uznanych za niezbedne
do wtasciwego wykonywania funkcji cztonka Komitetu lub zastepcy cztonka Komitetu,

g) wnioskowania o organizacje za posrednictwem sekretariatu Komitetu szkolen dla cztonkéw
Komitetu i zastepcow cztonkow Komitetu,

h) refundacji udziatu w szkoleniach uznanych za niezbedne do wtasciwego wykonywania funkcji
cztonka lub zastepcy cztonka Komitetu,

i) refundacji kosztdw dojazdu i zakwaterowania, jezeli obrady odbywajg sie poza miejscem
zamieszkania cztonka Komitetu oraz zastepcy cztonka Komitetu na warunkach okre$lonych
w Regulaminie KM RPO-L2020,

j) wnioskowania o przeprowadzenie weryfikacji stopnia realizacji wybranych rekomendacji
pochodzacych z badan ewaluacyjnych.

2.2.3.2 Procedury na potrzeby systemu elektroniczneqo gromadzenia, rejestracji
i_przechowywania danych dotyczacych kazdej operacji, ktére sa niezbedne do
monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansoweqo, weryfikacji i audytu, w tym,
w _stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczeqdlnych uczestnikéw i — o ile
jest to wymagane — podziat danych odnoszacych sie do wskaznikow wedfug pfci.

Systemem elektronicznym, w ktérym sg gromadzone, rejestrowane i przechowywane dane dotyczace
kazdej operaciji, ktore sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji
i audytu, w tym, w stosowanych przypadkach, danych dotyczacych poszczegdinych uczestnikéw i — o ile
jest to wymagane — podziat danych odnoszacych sie do wskaznikow wedtug ptci jest aplikacja gtéwna
centralnego systemu teleinformatycznego, ktdrg jest SL2014. Wszystkie instytucje biorgce udziat
w realizacji RPO-L2020 zobowigzane sg do wprowadzania odpowiednich danych do SL2014.
IZ RPO-L2020 zapewnia spojno$¢ zapisow ksiegowych, prowadzonych na podstawie ustawy
o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych, z zapisami ksiegowymi zawartymi w SL2014 oraz
dokumentami zrédtowymi.

IZ/IP RPO-L2020 (z wytaczeniem IP ZIT) stosuje zapisy zawarte w Wytycznych Ministra Rozwoju
i Finansow w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020. Ponadto odpowiednie procedury odnoszace sie¢ do wpisywania danych do systemu
elektronicznego gromadzenia danych dotyczace przyjmowania wnioskdw o dofinansowanie, oceny
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wnioskow, umow, wnioskdw o pfatno$¢, wnioskow o ptatnoS¢ na potrzeby certyfikacji i kontroli zostaty
opisane w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO.

2.2.3.3 Procedury nadzorowania funkcji oficjalnie oddelegowanych przez instytucje
zarzadzajaca zgodnie z art. 123 ust. 6 i 7 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia ramowego IZ RPO-L2020 odpowiada za zadania
oddelegowane do IP. IZ RPO-L2020 prowadzi dziatania majace na celu zapewnienie, ze wszystkie
powierzone zadania sg realizowane w odpowiedni sposob, a system zarzadzania i kontroli w IP
funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowigzujacym prawem. Przede
wszystkim stuzg temu kontrole systemowe, o ktérych mowa w punkcie 2.2.3.6. Ponadto w celu
wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidtowosci dopiero na etapie kontroli systemowej, IZ RPO-
L2020 stosuje odpowiednie narzedzia w poszczegdlnych obszarach nadzoru nad IP na kazdym etapie
wdrazania Programu, W gtéwnej mierze 1Z RPO-L2020 opiniuje instrukcje wykonawcze poszczegdlnych
IP, ktore przedstawiajg procedury dokonywania czynnosci w ramach powierzonych zadan. Dodatkowo
w celu doprecyzowania wybranych obszaréw IZ RPO moze wydac interpretacje, a takze organizowaé
cykliczne spotkania kadry kierowniczej lub grup roboczych.

W ramach RPO-L2020 nie oddelegowano zadnych zadan IC do IP zgodnie z art. 10 ustawy o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014 — 2020 z dnia
11 lipca 2014 r. (ustawa wdrozeniowa).

2234 Procedury oceny, wyboru i zatwierdzania operacji oraz procedury zapewniajace ich
zqgodno$é, przez caly okres wdrazania, z obowigzujacymi przepisami (art.125 ust.3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym dotyczace instrukcji i wskazéwek
zapewniajacych wkiad operacji w osigganie szczeqdétowych celdéw i rezultatow
stosownych osi priorytetowych, zgodnie z przepisami art. 125 ust. 3 lit. a) ppkt (i)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, oraz procedury zapewniajace, aby operacje nie byly
wybierane w sytuacji, gdy zostaty one fizycznie zakonczone lub w petni wdrozone, zanim
beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie (w tym procedury stosowane przez
instytucje posredniczace w przypadku delegowania zadan zwigzanych z oceng, wyborem
i zatwierdzaniem informac;ji).

Instytucja Zarzadzajaca zgodnie z przepisem art. 38 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431) dokonuje wyboru projektéw do dofinansowania. Wybor projektow do
dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym albo pozakonkursowym albo w trybie, o ktérym mowa
w art. 39, art. 47, art. 54, art. 60a oraz art. 61 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych.

W trybie, o ktorym mowa w art. 39, art. 47, art. 54, art. 60a oraz art. 61 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowien publicznych, mogq by¢ wybierane wytacznie projekty realizowane w ramach
instrumentéw finansowych, o ktérych mowa w art. 28 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

Za przeprowadzenie konkursu/ naboru oraz ocene projektdw odpowiedzialna jest odpowiednio
Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK)/Instytucja Organizujgca Nabér (ION). Organizacja konkurséw
przez IZ RPO-L2020 oraz IP realizowana jest zgodnie z podziatem zadat RPO-L2020.4

4 Patrz pkt 2.1.2 Wyszczegbinienie funkcji i zadan (...)
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Procedowanie w Departamencie Programdéw Regionalnych w ramach EFRR

Tryb konkursowy

W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzonego przez 1Z RPO. Konkurs moze by¢ podzielony na rundy
konkursowe (runda konkursu obejmuje nabdr projektéw, ocene spetniania kryteriow wyboru projektow i
rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania). Nabory projektéw przeprowadzane sg
w oparciu 0 harmonogram naborow w trybie konkursowym, w ramach poszczegdlnych
Dziatan/Poddziatan czy typéw projektow. Harmonogram w rozumieniu ustawy wdrozeniowej jest planem
naborow, w zwigzku z czym ma charakter indykatywny.

W przypadku aktualizacji harmonogramu polegajacego na dodaniu nowego naboru wnioskow
o dofinansowanie, jego planowany termin moze zosta¢ wyznaczony najwczesniej po uptywie 3 miesiecy
od aktualizacji harmonogramu.

IZ RPO ogtasza konkurs na swojej stronie internetowej oraz portalu w formie Ogtoszenia
o konkursie. Minimalne elementy ogtoszenia o konkursie zostaty okre$lone w art. 40 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej. Ogtoszenie o konkursie okresla takze sposéb i miejsce udostepnienia regulaminu
konkursu.

Regulamin konkursu zawiera wszystkie informacje dotyczace przebiegu konkursu, w tym wymogi
dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie i zatacznikdéw. Ponadto, zawiera uszczegétowienie
informaciji, ktére powinny by¢ zawarte w ogtoszeniu i okresla wzér wniosku o dofinansowanie projektu,
wymagane zatgczniki, sposob sporzadzania dokumentéw oraz miejsce i sposob ich dostarczenia.
Do czasu rozstrzygniecia konkursu (tj. do dnia, w ktérym zostanie zatwierdzona lista ocenionych
projektow przygotowana przez komisje oceny projektéw) IZ RPO nie moze zmieni¢ regulaminu
konkursu w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem wnioskodawcéw, za wyjatkiem zmian, ktére
wynikajg z odrebnych przepiséw. W przypadku zmiany regulaminu IZ RPO zamieszcza na swojej
stronie internetowej oraz portalu informacje o zmianie regulaminu, aktualng tres¢, uzasadnienie oraz
termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

Na pisemng prosbe Wnioskodawcy istnieje mozliwo$¢ wycofania wniosku o dofinansowanie w
dowolnym momencie procedury konkursowej. Wycofanie wniosku skutkuje rezygnacjg z ubiegania sie o
dofinansowanie.

Po kazdorazowym zamknieciu naboru wnioskéw w ramach danego Dziatania w Priorytecie, IZ RPO
udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej informacje na temat liczby ztozonych
projektow, a takze wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania.

Wybor projektow w trybie konkursowym obejmuije:
a) ogtoszenie konkursu,
b) nabér wnioskéw,
c)weryfikacje spetniania warunkéw formalnych,
d) ocene projektu,
e) rozstrzygniecie i ogtoszenie wynikow konkursu.

Tryb pozakonkursowy

W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest na wezwanie
IZ RPO w terminie przez nig wyznaczonym. Wyznaczony termin na ztoZenie wniosku
o dofinansowanie powinien wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien
miedzy wnioskodawcg a IZ RPO, chociaz ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje IZ RPO.
Wezwanie, moze dotyczy¢ wylgcznie projektdw wczesniej zidentyfikowanych. IZ RPO przeprowadza
nabér w trybie pozakonkursowym na podstawie Wezwania do ztozenia wnioskow. Wezwanie okresla w
szczegblnosci:
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1) nazwe i adres wiasciwej instytucii;

2) miejsce i forme ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i sposéb uzupetniania w nim brakéw w

zakresie warunkdw formalnych oraz poprawiania w nim oczywistych omytek;

3) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu albo

podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu, oraz wymagane dokumenty i terminy ich przedtozenia

wiasciwej instytucii;

4) forme i sposob komunikacji miedzy wnioskodawcg a wtasciwg instytucja, w tym wzywania

wnioskodawcy do uzupetniania lub poprawiania projektu w trakcie jego oceny w czesci dotyczacej

spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektdw, a takze skutki niezachowania wskazanej formy

komunikacji;

5) forme ztozenia przez wnioskodawce o$wiadczenia o Swiadomosci skutkow niezachowania wskazane;

formy komunikaci.

Dodatkowo Wezwanie okresla:

1)  kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow w naborze;

2) maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu lub maksymalng dopuszczalng kwote
dofinansowania projektu;

3) sposob podania do publicznej wiadomosci wynikéw naboru (zgodnie z zapisami ustawy
wdrozeniowej oraz Wytycznymi w zakresie trybéw wyboru projektow).

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014 — 2020 Wezwanie zawiera
kryteria wyboru projektow, ktére beda podlegaty ocenie oraz formularz wniosku o dofinansowanie albo
odestanie do odpowiednich dokumentow, w ktdrych te kryteria i formularz sg okres$lone. Dodatkowo
wezwanie okresla termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny
projektu.

Wezwanie do ztozenia wnioskéw w trybie pozakonkursowym udostepniane jest Wnioskodawcom na
stronie internetowej oraz portalu.

Ponadto, procedura rejestracji, oceny projektéw oraz podpisywania umowy/porozumienia i podjecia
decyzji o dofinansowaniu jest taka sama jak w przypadku projektéw ztozonych w ramach procedury
konkursowej. Procedowanie z wnioskami zostato szczegotowo opisane w instrukcji wykonawczej 1Z
RPO.

Wybor projektow w trybie pozakonkursowym obejmuje:
a) zgtoszenie projektu,
b) identyfikacje projektu,
) wezwanie do ztozenia wniosku /wnioskow o dofinansowanie,
) weryfikacje spetniania warunkow formalnych,
) oceng projektu,
f) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

c
d
e

Przyjmowanie wnioskdw

Zaréwno w trybie konkursowym, jak i w trybie pozakonkursowym Wnioskodawcy sktadajg projekty do
Instytucji Zarzadzajacej RPO na zasadach okre$lonych przez 1Z RPO. Kazdy wniosek jest rejestrowany
oraz otrzymuje indywidualny, niepowtarzalny numer, a po uzyskaniu pozytywnego wyniku oceny
formalnej zostaje automatycznie wprowadzony do SL2014.

Weryfikacja spetniania warunkéw formalnych

W trakcie trwania naboru wnioskow na konkurs/runde konkursowg lub po zakonczeniu naboru
wnioskéw na konkurs/runde konkursowg ma miejsce weryfikacja spetniania warunkéw formalnych, o
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ktorych mowa w art. 2 pkt 27a ustawy wdrozeniowej, tzw. weryfikacja wstepna. Weryfikacja spetniania
warunkéw formalnych danego projektu dokonywana jest przez dwéch pracownikow DFR, zgodnie z
zasadg ,dwdch par oczu” Wnioski do weryfikacji przydzielane sg pracownikom losowo. Weryfikacja
odnosi sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku. Weryfikacja warunkéw formalnych
odbywa sie na podstawie pytan zawartych w Liscie sprawdzajgcej warunki formalne. W razie
stwierdzenia brakow w zakresie warunkow formalnych (wyjatek: termin ztozenia wniosku), we wniosku o
dofinansowanie projektu wnioskodawca zostaje wezwany na pi$mie do uzupetnienia wniosku/zatacznika
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia. W razie stwierdzenia oczywistej omytki we wniosku o dofinansowanie
projektu/zataczniku, IZ RPO moze poprawi¢ te omytke z urzedu, informujac o tym wnioskodawce, albo
wezwac wnioskodawce do poprawienia oczywistej omytki w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7
dni i nie dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (od wynikow
weryfikacji warunkéw formalnych nie przystuguje odwotanie). Weryfikacja wstepna nie przebiega w
oparciu o kryteria oceny zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO-L2020.

Pozytywnie zweryfikowane projekty przekazywane sg do oceny formalnej w ramach konkursu/rundy
konkursowe;.

W przypadku weryfikacji negatywnej, wniosek nie zostaje dopuszczony do oceny formalne;.

Ocena projektow w trybie konkursowym

Ocena projektow w trybie konkursowym podzielona jest na etapy, {j.:
1) ocena formalna,
2) ocena merytoryczna,
3) ocena srodowiskowa (jesli dotyczy)
4) ocena zgodnosci ze Strategig ZIT (jesli dotyczy)

Ocena projektdéw prowadzona jest przez Komisje Oceny Projektow (KOP), powotywang przez Instytucje
Zarzadzajacg RPO.

W sktad Komisji Oceny Projektéw wchodza: pracownicy (ocena formalna wg kryteridw formalnych),
Eksperci zewnetrzni (ocena merytoryczna wg kryteridw merytorycznych: horyzontalnych, specyficznych
oraz $rodowiskowa) oraz pracownicy IP ZIT dokonujacy oceny projektéw w zakresie kryteriow
zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT (dla projektéw realizowanych w formule ZIT).

Na podstawie art. 44 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowej IZ RPO informuje wojewode o powotaniu KOP i
umozliwia mu lub jego przedstawicielowi udziat, w charakterze obserwatora, w pracach Komisji Oceny
Projektow. Dodatkowo, zgodnie z art. 44 ust. 7 powyzszej ustawy, IZ RPO sprawuje nadzér nad KOP w
zakresie zgodno$ci konkursu z przepisami ww. ustawy oraz regulaminem konkursu

IZ RPO powotujgc KOP okresla regulamin jej pracy.

Projekty w ramach RPO sg oceniane oraz wybierane do realizacji na podstawie kryteriéw
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy RPO oraz Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego (z wyjatkiem
pytan w Liscie sprawdzajacej warunki formalne od ktérych nie przystuguje odwotanie, o ktérym mowa
w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowej). Kryteria wyboru projektéw, stanowig zatacznik do Szczegdtowego
Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020.
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Ocena formalna w trybie konkursowym

Ocenie formalnej podlegajg projekty, ktdre pozytywnie przeszty etap weryfikacji spetniania warunkow
formalnych.

Ocena formalna projektu przebiega na podstawie kryteriow formalnych zamieszczonych na karcie
oceny formalnej.

Kryteria formalne podzielone zostaty na kryteria, ktorych niespetnienie skutkuje odrzuceniem wniosku
bez mozliwosci poprawy oraz kryteria, w ramach, ktorych istnieje mozliwo$¢ dokonania jednokrotne;
poprawy.

Pracownicy dokonujg oceny formalnej zgodnie z zasadq ,dwoch par oczu” a projekty przydzielane sg
losowo. Dla kazdego projektu wypetniana jest osobna Karta oceny formalnej. KOP funkcjonuje na
zasadach okre$lonych w Regulaminie jej pracy.

Po zakoniczeniu oceny projektu wg kryteriow formalnych Wnioskodawca jest pisemnie informowany o
negatywnej ocenie projektu (w przypadku pozytywnej oceny pismo nie jest wysylane — wnioskodawca
otrzymuje wéwczas tylko powiadomienie z systemu LSI2020). Od wynikéw negatywnej oceny
przystuguje protest, o ktbrym mowa w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowej. Po zakorczeniu oceny
formalnej wszystkich projektow IZ RPO udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej
informacje na temat projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu. Po zakonczeniu etapu oceny
formalnej w SL2014 rejestrowane sg informacje dotyczace projektow pozytywnie zweryfikowanych w
zakresie wynikajgcym z Zatgcznika 8 do Wytycznych w zakresie warunkdéw gromadzenia |
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.

Ocena merytoryczna w trybie konkursowym

Ocenie merytorycznej podlegajg projekty, ktére pozytywnie przeszly etap oceny wedtug kryteriow
formalnych. Ocena merytoryczna (wg kryteribw horyzontalnych i specyficznych) wniosku o
dofinansowanie prowadzona jest rownoczesnie, w ramach jednego etapu - oceny merytorycznej.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Ekspertow zewnetrznych wchodzacych w sktad Komis;i
Oceny Projektéw. Ocena merytoryczna danego projektu moze by¢ prowadzona przez dwoch Ekspertow
lub dokonywana przez Ekspertéw w ramach panelu.

W przypadku oceny dokonywanej przez dwoch ekspertdw ocena kazdego projektu dokonywana jest
zgodnie z zasadq ,dwoch par oczu”, dla danego projektu kazdy Ekspert wypetnia osobng Karte oceny
merytorycznej.

Ocena panelowa dokonywana jest przez co najmniej dwoch ekspertow i polega na dokonaniu wspélnej
oceny projektu, w ramach ktorej projekt moze by¢ poréwnywany z innymi projektami ztozonymi w
ramach danego konkursu. Panel ekspertéw dokonuje wspélnej oceny projektu - jeden z cztonkéw
panelu, po wskazaniu w systemie wszystkich cztonkdw panelu, wypetnia karte oceny merytoryczne;.

Ocene pozytywng uzyskujg projekty, ktore spetnity kryteria dopuszczajgce i osiggnety liczbe
punktow/putap procentowy okreslony w Regulaminie konkursu. Obstuge prac Ekspertow zapewnia 1Z
RPO.

Wynik oceny projektu stanowi $rednia arytmetyczna ocen dwéch ekspertow, oceniajacych dany projekt
(w przypadku panelu ekspertow — wynik wspélnej oceny wszystkich ekspertéw). Srednia arytmetyczna
liczona jest od kryteriow merytorycznych punktowych (horyzontalnych i specyficznych). W przypadku,
gdy réznica migdzy ocenami koncowymi dwéch oceniajgcych Ekspertdw wynosi, co najmniej 40%
maksymalnej do zdobycia liczby punktow do oceny zostaje wyznaczony trzeci ekspert. Ocenia on
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wniosek zgodnie z przyjetymi kryteriami oraz zgodnie z zapisami Regulaminu. Ocene takiego projektu
stanowi Srednia arytmetyczna ocen tych dwoch Ekspertow, ktore sg do siebie bardziej zblizone
(zbieznos¢ ocen rozpatrywana jest na korzy$¢ wnioskodawcy). W przypadku, gdy ocena Ekspertow
rozni sie w zakresie kryteriow dopuszczajacych, do oceny wigczony zostaje trzeci Ekspert. Ocena
trzeciego eksperta i zbiezna z jego oceng ocena jednego z ekspertdw, ktorzy pierwotnie oceniali
projekt, stanowi wynik oceny.

W przypadku oceny dokonywanej przez panel ekspertow nie majg zastosowania zapisy dotyczace
rozbieznosci w ocenie. W wyniku przeprowadzonej oceny merytorycznej projekty mogq by¢ ocenione
pozytywnie lub negatywnie.

Negatywny wynik oceny merytorycznej korczy ocene projektu.

Pozytywny wynik oceny merytorycznej umozliwia przekazanie projektu do kolejnego etapu, tj. do oceny
srodowiskowej. W przypadku konkurséw, w ramach ktorych nie jest przeprowadzana ocena
srodowiskowa, projekty pozytywnie ocenione pod wzgledem merytorycznym zostajq przekazane do
etapu oceny pod katem zgodnosci ze Strategig ZIT lub, jesli ten etap nie dotyczy projektu, do
rozstrzygniecia konkursu/rundy konkursowe;.

Po zakonczeniu oceny merytorycznej wszystkich projektéw IZ RPO udostepnia opinii publicznej na
swojej stronie internetowej informacje na temat projektow zakwalifikowanych do kolejnego etapu
(zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy).

Ocena $rodowiskowa

W celu sprawdzenia poprawno$ci przeprowadzonego postepowania w sprawie oceny oddziatywania
projektu na Srodowisko przeprowadzana jest ocena $rodowiskowa projektu.

Obowiazek oceny projektéw pod katem OOS wynika z prawodawstwa krajowego (ustawa z dnia
3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, tj. Dz.U. 2017 poz. 1405 z p6zn.
zm.) oraz wspolnotowego (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia
2014 r. zmieniajaca dyrektywe 2011/92/UE w sprawie oceny wplywu wywieranego przez niektére
przedsiewziecia publiczne i prywatne na $rodowisko, Dz.U.UE.L.2014.124.1).

Ocena $rodowiskowa przeprowadzana jest po zakonczeniu oceny merytorycznej i podlegajq jej
wytacznie projekty, ktdre zostaty pozytywnie ocenione pod wzgledem merytorycznym. Po zakoriczeniu
oceny merytorycznej Wnioskodawcy, ktorych projekty otrzymaty pozytywng ocene zostajg pisemnie
wezwani do zlozenia dokumentacji OOS dotyczacej projektu. Ocena $rodowiskowa prowadzona jest
przez eksperta 00$ w oparciu o kryterium dopuszczajace Srodowiskowe, zatwierdzone przez Komitet
Monitorujagcy RPO-L2020. Pozytywny wynik oceny $rodowiskowej umozliwia zatwierdzenie listy
rankingowej przez ZWL, a tym samym dokonanie wyboru projektow do dofinansowania, natomiast — w
przypadku projektow realizowanych w formule ZIT — przekazanie projektu do oceny pod katem
zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT, dokonywanej przez IP ZIT.

Negatywny wynik oceny $rodowiskowej koriczy ocene projektu. O negatywnym wyniku oceny IZ RPO
informuje Wnioskodawce pisemnie. W piSmie podaje sie uzasadnienie oceny eksperta i dotacza karte
oceny. Od wynikéw negatywnej oceny przystuguje protest, o ktérym mowa w art. 53 i 54 ustawy
wdrozeniowe;.

W przypadku konkurséw, w ramach ktérych nie jest przeprowadzana ocena $Srodowiskowa, projekty
pozytywnie ocenione pod wzgledem merytorycznym zostajgq przekazane do etapu oceny zgodnosci i
stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT lub, jesli ten etap nie dotyczy projektu, do rozstrzygnigcia konkursu.

Po zakoniczeniu oceny $Srodowiskowej wszystkich projektéw |Z RPO udostepnia opinii publicznej na

swojej stronie internetowej informacje na temat projektéw zakwalifikowanych do kolejnego etapu
(zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy).
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Ocena projektéw pod katem zgodno$ci ze Strategig ZIT (jesli dotyczy)

Projekty realizowane w formule ZIT, kiére pozytywnie przeszty ocene merytoryczng
i Srodowiskowa, przekazywane sg IP ZIT w celu dokonania oceny w zakresie kryteriow zgodnoSci
i stopnia zgodno$ci ze Strategig ZIT. Ocena w zakresie kryteribw zgodnosci i stopnia zgodno$ci ze
Strategig ZIT prowadzona jest przez Pracownikow [P ZIT (bedacych cztonkami Komisji Oceny
Projektow), w oparciu o kryteria strategiczne zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO-L2020.
Kryteria stanowig zatgcznik do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Rozstrzyaniecie i ogtoszenie wynikow konkursu

Ostatnim etapem procedury wyboru projektow do dofinansowania jest rozstrzygnigcie konkursu/dane;
rundy konkursowej. Rozstrzygniecie nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego listy projektow, przygotowanej przez KOP, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy
wdrozeniowe;.

Rozstrzygniecie konkursu lub danej rundy konkursowej jest rownoznaczne z uznaniem wynikow
dokonanej oceny projektdéw oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru do dofinansowania.

Wybdr projektow do dofinansowania jest konsekwencjg stosowania kryteriow oceny zatwierdzonych
przez KM RPO i jest dokonywany zgodnie z listg rankingowg opracowang przez KOP.

Dofinansowanie uzyskujg projekty, ktore spetniajg wymagane kryteria oceny, osiagnety wymagany
putap / liczbe punktéw-okre$long w Regulaminie konkursu oraz mieszczq sie w alokacji przewidzianej
na konkurs. Projekty, ktore nie otrzymaty dofinansowania pozostajg na liscie projektéw opracowanej
przez KOP. Po rozstrzygnieciu konkursu w przypadku pojawienia sie dodatkowych $rodkéw, Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego moze przyzna¢ dofinansowanie kolejnym projektom znajdujgacym sie na liscie
rankingowej opracowanej przez KOP.

Jezeli wartos¢ wnioskowanego dofinansowania dla projektow, ktore pozytywnie przeszty wszystkie
etapy oceny, jest mniejsza niz srodki przeznaczone na dany konkurs pozostate $rodki mogq zostac
dotaczone do alokacji na kolejny konkurs w ramach danego Dziatania/Poddziatania.

Po podjeciu decyzji przez ZWL o wyborze projektéw do dofinansowania, a w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT po wspélnym wyborze projektéw do realizacji dokonywanym przez Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego i IP ZIT, na stronie internetowej i portalu zamieszczana jest lista projektow
wybranych do dofinansowania wytacznie na podstawie spetnienia kryteriow wyboru projektéw albo lista
projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktow, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.
Réwnolegle z opublikowaniem ww. listy na stronie zostanie zamieszczona lista czlonkéw KOP.
Informacja zawiera wyrdznienie funkcji czionka KOP jako Przewodniczacego KOP, sekretarza KOP,
pracownika IP ZIT (je$li dotyczy), Eksperta.

Ponadto, po rozstrzygnieciu konkursu przez ZWL, w SL2014 dokonuje sie aktualizacji statusu projektu,
zaréwno dla projektdw wybranych, jak i dla tych, ktore nie zostaty wybrane do dofinansowania .

Ocena projektow w trybie pozakonkursowym

Zgodnie z przyjetym przez 1Z RPO podejsciem do wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym,
weryfikacja warunkow formalnych oraz cata procedura oceny (formalnej, merytorycznej, $rodowiskowej
oraz pod katem zgodnosci i stopnia zgodnos$ci ze Strategig ZIT) przebiega analogicznie do procedury
oceny projektow w trybie konkursowym z zastrzezeniem dotyczacym procedury odwotawczej, ktora nie
ma tu zastosowania. O negatywnym wyniku oceny, IZ RPO informuje Wnioskodawce pisemnie. Od
wynikow negatywnej oceny nie przystuguje protest, o ktorym mowa w art. 53 i 54 Ustawy wdrozeniowe;.
Ponadto, w trybie pozakonkursowym, wniosek o dofinansowanie projektu skfadany jest dla projektéw
zidentyfikowanych (tj. ujetych w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez wiasciwg instytucje
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w ramach trybu pozakonkursowego, stanowigcym zatgcznik nr 5 do SzOOP RPO - L2020), na
wezwanie IZ RPO w terminie przez nig wyznaczonym.

Po podjeciu decyzji przez ZWL o wyborze projektéw do dofinansowania, a w przypadku projektow
realizowanych w formule ZIT po wspdlnym wyborze projektéw do realizacji dokonywanym przez Zarzad
Wojewodztwa Lubuskiego i IP ZIT, na stronie internetowej i portalu zamieszczana jest lista projektow
wybranych do dofinansowania.

Ponadto, po dokonaniu wyboru projektéw do realizacji przez ZWL, w SL2014 dokonuje sie aktualizacji
statusu projektow, zarowno dla projektow wybranych, jak i dla tych, ktore nie zostaty wybrane
do realizacji.

Podpisywanie umoéw/decyzji/porozumienia z Wnioskodawcami

Kolejnym etapem po ocenie i wyborze projektdow do realizacji jest podpisanie
umowy/decyzji/porozumienia pomiedzy Wnioskodawcg i Instytucjq Zarzadzajgca RPO oraz
zabezpieczenie prawidtowej realizacji ww. Umowy.

Zgodnie z art. 9 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r., poz. 1431)
zawieranie umow/decyzji/porozumienia z \Wnioskodawcami nalezy do zadan 1Z RPO. Wzor
umowy/decyzji/porozumienia okresla 1Z RPO.

Procedura zawierania uméw/porozumien z Wnioskodawcami lub przyjmowania decyzji 0 przyznaniu
dofinansowania w przypadku projektow wiasnych rozpoczyna sie w dniu przyjecia przez Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego uchwaty w sprawie dofinansowania projektow.

Whnioskodawca jest zobowigzany dostarczy¢ w terminie, w formie i na zasadach okre$lonych przez
IZ RPO-L2020 dokumenty wymagane na etapie podpisywania umowy/decyzji/porozumienia.

Na tym etapie 1Z RPO-L2020 weryfikuje réwniez, czy Wnioskodawca, w tym podmioty zaangazowane
w realizacje projektu (Partnerzy) nie podlegaja wykluczeniu z mozliwosci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2077 z pbdzn. zm.), na podstawie o$wiadczenia oraz informacji z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

Po otrzymaniu poprawnych dokumentéw do przygotowania umowy/decyzji/porozumienia 1Z RPO
przygotowuje pismo - wniosek o udostepnienie informacji na temat wykluczenia Wnioskodawcy, w tym
podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu (Partnerdéw), z mozliwosci otrzymania $rodkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem $Srodkow europejskich do ministra
wiasciwego ds. finansow. Wniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego podmiotu. W przypadku, gdy
zgodnie z uzyskanymi informacjami, Wnioskodawca i/lub podmiot zaangazowany w realizacje projektu
(Partner) figuruje w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych, IZ RPO-L2020 nie przystepuje do procedury
podpisywania umoéw z Wnioskodawcami.

Umowa/decyzja/ porozumienie jest przygotowywana przez IZ RPO w oparciu o dokumenty zawarte
w piSmie do Wnioskodawcy (tj. wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, o$wiadczenia,
zaswiadczenia). Umowaldecyzja/porozumienie sporzadzana jest wedtug wzoru opublikowanego na
stronie internetowej Instytucji Zarzadzajacej, na podstawie kompletnej dokumentacji projektowe;.
Umowe/porozumienie podpisujg  kolejno: Wnioskodawca (lub inna osoba do tego upowazniona
i wskazana przez Wnioskodawce) i Marszatek Wojewodztwa Lubuskiego (lub dwéch Cztonkdw Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego). Natomiast Decyzja o przyznaniu dofinansowania zatwierdzana jest w formie
uchwaty przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

Po podpisaniu umowy/decyzji/porozumienia, w SL2014 rejestruje sie informacje w zakresie
wynikajacym z Zatgcznika 9 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
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Zmiany w realizacji projektu

Obowigzkiem Beneficjenta jest niezwtoczne zgtaszanie 1Z RPO pisemnie wszelkich zmian w trakcie
realizacji projektu na Formularzu wprowadzania zmian w projekcie. Wszelkie zmiany wymagajg
pisemnej akceptacji 1Z RPO, dodatkowo rodzaje zmian wymienionych we wzorach
umowy/decyzji/porozumienia  wymagajg  sporzadzenia  aneksu do  umowy/zmiany  do
decyzjilporozumienia. 1Z RPO akceptuje jedynie zmiany uzasadnione i niezbedne dla prawidtowej
realizacji projektu.

IZ RPO-L2020 w przypadku pojawienia sie watpliwosci czy zmiany w projekcie, o ktore wnosi
Beneficjent nie wplywajg na spetnianie kryteridw wyboru projektu w sposdb, ktory skutkowatby
negatywng oceng tego projektu, moze przekaza¢ wniosek do opinii ekspertdw. Zgodnie z trescig art.
52a ustawy wdrozeniowej, umowa o dofinansowanie projektu oraz decyzja o dofinansowaniu projektu
mogaq zostac¢ zmienione, o ile zmiany te nie wptywajg na spetnianie kryteriow wyboru projektu w sposéb,
skutkujacy negatywng oceng tego projektu, a co za tym idzie — nie jest dopuszczalna zmiana w
projekcie, w rezultacie ktorej projekt przestatby spetniaC kryteria wyboru projektow, ktdrych spetnienie
byto niezbedne, by projekt mogt otrzymaé dofinansowanie.

Wszelkie zmiany w projekcie odnoszg sie do umowy o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami
oraz jej aneksami/decyzji o dofinansowaniu projektu wraz z zatgcznikami oraz jej zmianami.

Instrukcja wykonawcza 1Z okre$la szczegdtowe zasady przyjmowania, rejestracji i dokonywania
poszczegolnych etapéw oceny wniosku o dofinansowanie oraz procedury odwotawczej i przygotowania
umowy/decyzji/porozumienia.

Uniewaznienie konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym

Decyzja o uniewaznieniu konkursu/naboru w trybie pozakonkursowym moze dotyczy¢ trwajacych
konkursoéw/naboréw oraz konkurséw/naboréw nierozstrzygnietych (w przypadku, gdy nie zostata
podjeta decyzja o dofinansowaniu projektu w formie uchwaty).

W przypadku wystapienia istotnych zmian w przepisach prawa mogacych mie¢ wptyw na celowos¢
wydatkowania $rodkéw w ramach RPO, w wyniku razacego nieprzestrzegania procedur oraz w oparciu
o informacje uzyskane podczas audytow i kontroli przeprowadzonych w IZ RPO, po kazdym etapie
weryfikacji projektdw, Dyrektor Departamentu (DIZ/DFR) moze wystapi¢ z wnioskiem o uniewaznienie
konkursu do Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego. We wniosku podaje przyczyny uniewaznienia
konkursu/naboru.

Decyzje o uniewaznieniu konkursu/naboru podejmuje Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego w drodze
uchwaty, ktéra powinna zawiera¢ uzasadnienie decyzji podjetej przez Zarzad. Postanowienia w zakresie
mozliwosci uniewaznienia konkursu kazdorazowo zawarte sg regulaminie konkursu zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata 2014-2020.

Informacja o uniewaznieniu konkursu/naboru publikowana jest na stronie internetowej oraz portalu.
Whioskodawcy, ktérzy ztozyli wnioski zostaja poinformowani o uniewaznieniu konkursu/naboru w formie
pisemne;.

Uchylenie decyzji Zarzadu w sprawie dofinansowania projektow

W przypadku zaistnienia nieprawidtowos$ci, razacego nieprzestrzegania procedur, wystapienia istotnych
zmian w przepisach prawa mogacych mie¢ wptyw na celowos$¢ wydatkowania Srodkéw w ramach RPO,
oraz w oparciu o informacje uzyskane podczas audytoéw i kontroli przeprowadzanych w 1Z RPO, Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego moze podja¢ decyzje o uchyleniu uchwaty w sprawie dofinansowania
projektow. Uchwata zostaje uchylona w drodze uchwaty uchylajacej decyzje ZWL w sprawie
dofinansowania projektow. Uchwata zawiera uzasadnienie decyzji podjetej przez ZWL.
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Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego przed podjeciem decyzji moze wystgpic do DFR o dodatkowe
informacje dotyczace rozstrzygnietego konkursu.

W celu weryfikacji procesu oceny oraz wyjasnienia ewentualnych watpliwosci podczas procesu oceny
Marszatek Wojewodztwa moze powotaC zewnetrzng grupe Ekspertbw do ponownej oceny
merytorycznej projektdw w ramach danego konkursu.

Informacja o uchyleniu uchwaty publikowana jest na stronie internetowej IZ oraz na portalu.
Whnioskodawcy, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania zostajg poinformowani
0 uchyleniu uchwaty w formie pisemnej.

Rozwigzanie umowy /porozumienia

W przypadku wystapienia przestanek okre$lonych w umowie/porozumieniu IZ RPO moze rozwigzac¢
umowe/ porozumienie za wypowiedzeniem lub (w przypadku okolicznosci niezaleznych od Beneficjenta)
wyrazi¢ zgode na rozwigzanie umowy/porozumienia za porozumieniem stron.

Wdrazanie instrumentéw finansowych

Model wdrazania instrumentéw finansowych w ramach 1Z RPO-L2020

EFRR/EFS

odbiorca odbiorca odbiorca odbiorca
ostateczny ostateczny ostateczny ostateczny

Schemat 7 Model wdrazania instrumentow finansowych w ramach RPO-L2020
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Zgodnie z art. 37 rozporzadzenia ramowego, wsparcie z instrumentow finansowych oparte jest
na ocenie ex ante, ktéra wykazuje wystepowanie zawodnosci mechanizméw rynkowych lub
nieoptymalny poziom inwestycji, a takze szacunkowy poziom i zakres zapotrzebowania na inwestycje
publiczne,

w tym typy instrumentow finansowych, ktdre majg uzyskac¢ wsparcie.

Obszary, ktére bedq wdrazane instrumentami finansowymi w formie zwrotnej, s wskazane
w dokumencie ,Aktualizacja oceny ex ante instrumentow finansowych w perspektywie finansowej 2014-
2020 wraz z oceng ryzyka dla gwarancji w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie
2020.

Beneficjentem i tym samym podmiotem wdrazajacym instrument finansowych jest podmiot petnigcy role
funduszu funduszy, ktéry bedzie zarzadzat Srodkami EFRR i EFS we wspotpracy z 1Z RPO-L2020
z perspektywy finansowej 2014-2020 przeznaczonymi na wsparcie zwrotne.

Fundusz funduszy wybiera po$rednikéw finansowych na podstawie otwartych, przejrzystych,
proporcjonalnych i niedyskryminujacych procedur, niedopuszczajgcych do konfliktu intereséw, zgodnie
z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (D. U. z 2017 r., poz. 1579 z pdzn.
zm).

Szczegotowe zasady i warunki dotyczace wspdtpracy pomiedzy IZ RPO-L2020 a funduszem funduszu
bedg uregulowane w umowie o finansowaniu zawieranej pomiedzy 1Z RPO-L2020 a funduszem
funduszy.

Szczegbtowe zasady wdrazania w zakresie instrumentéw finansowych zostaty okreslone w Instrukcji
Wykonawczej IZ RPO-L2020.

Monitorowanie postepu wdrazania instrumentéw finansowych w SL2014

Instytucja Zarzadzajaca przesyta do Komisji specjalne sprawozdanie dotyczace operacji obejmujgcych
instrumenty finansowe w postaci zatgcznika do rocznego sprawozdania z wdrazania.
Na podstawie:
— art. 46 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013,
— art. 2 Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014,
system monitorowania postepu wdrazania instrumentéw finansowych weryfikacji ma na celu
skontrolowanie informacji zawartych w sprawozdaniach z wdrazania instrumentow finansowych
w perspektywie 2014-2020.
Beneficient sktada sprawozdanie w SL2014 przy wykorzystaniu modutu Monitorowanie IF. Zakres
informacji ujety w module ma na celu maksymalizacje wykorzystania danych w postaci elektronicznej
w procesach sprawozdawczosci oraz kontroli. Stosowne informacje rejestrowane/aktualizowane sg
w SL2014 w miare postepu realizacji, ale nie rzadziej niz raz na miesiac, przy czym dane wg stanu na
koniec miesigca powinny zosta¢ wprowadzone do SL2014 do 10 dnia miesigca nastepnego.
Zakres informacji obejmuje nastepujace bloki:

— Informacja o projekcie,
Srodki zaangazowane i wyptacone w ramach uméw z ostatecznymi odbiorcami,
Koszty zarzadzania,
Odsetki, inne zyski oraz kwoty zwrdcone,
— Kwoty ponownie wykorzystane.
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Weryfikacja dokonywana jest w DFR.II/DFS i obejmuje weryfikacje formalno-merytoryczno-rachunkowg
(kompleksowg) przy uwzglednieniu zasady ,dwoch par oczu”. Po pozytywnej weryfikacji Pracownik
DFR.II/DFS zatwierdza przedmiotowy dokument w SL2014.

Procedowanie w Departamencie Europejskieqo Funduszu Spotecznego w ramach EFS

Przebieq procedury w IZ RPO-L2020 dla Osi Priorytetowej 6,7,8:
Opis procedur zostat przedtozony na pi$mie pracownikom DFS

Szczegotowy opis procedur IZ bedzie znajdowat sie w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej
oraz Instytucji Certyfikujacej dla RPO - L2020.

Przebieg procedury wyboru wnioskow o dofinansowanie projektow w drodze konkursowej oraz
pozakonkursowey:

Tryb konkursowy

W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzonego przez IZ RPO. Konkurs moze byé podzielony na rundy
konkursowe (runda konkursu obejmuje nabdr projektow, ocene spetniania kryteriow wyboru projektow i
rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania). Nabory projektéw przeprowadzane sg
w oparciu o harmonogram naboru wnioskow w trybie konkursowym, w ramach poszczegolnych
Dziatar/Poddziatar czy typow projektow.

Wybdr projektow w trybie konkursowym obejmuje:
a) ogtoszenie konkursu,
b) nabo6r wnioskow,
c) oceng projektu,
d) ogtoszenie wynikow konkursu.

Ogtoszenie konkursu

Instytucja Organizujgca Konkurs przygotowuje regulamin konkursu zgodnie z obowigzujacym
Harmonogramem naboru wnioskéw o dofinansowanie w trybie konkursowym dla Regionalnego
Programu QOperacyjnego — Lubuskie 2020 na dany rok. Regulamin konkursu zawiera wszystkie
informacje dotyczace przebiegu konkursu, w tym wymogi dotyczace przygotowania wniosku. Nastepnie
ogtasza publiczny i powszechny nabdr wnioskow o dofinansowanie projektéw na wiasnej stronie
internetowej, na portalu oraz w siedzibie |Z. Konkurs ogtaszany jest na projekty wskazane
w harmonogramie naboru wnioskéw, zgodnie ze wzorem Wytycznych w zakresie informacji i promocji
programow operacyjnych polityki spojno$ci na lata 2014-2020. Ogtoszenie o konkursie zawiera co
najmniej elementy wskazane w art. 40 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Do czasu rozstrzygniecia konkursu
(. do dnia, w ktérym zostanie zatwierdzona lista ocenionych projektéw przygotowana przez Komisje
Oceny Projektéw) IZ RPO nie moze zmieni¢ regulaminu konkursu w sposob skutkujgcy nierownym
traktowaniem wnioskodawcow, za wyjatkiem zmian, ktore wynikajg z odrebnych przepisow.
W przypadku wprowadzania zmian do regulaminu, zamieszczana jest na stronie internetowej IZ oraz
portalu informacja o zmianie regulaminu, aktualna tre$¢ regulaminu, uzasadnienie do zmian oraz termin
od ktérego zmiana obowigzuje.

Nabdr wnioskow
W trybie konkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest w ramach konkursu
organizowanego i przeprowadzonego przez IZ RPO. Nabory projektow przeprowadzane sg w oparciu
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0 harmonogram naboréw w trybie konkursowym, w ramach poszczegdinych Dziata/Poddziatan czy
typow projektéw. Informacja o naborze projektéw wprowadzana jest do SL2014 w ciggu 5 dni roboczych
od jego ogtoszenia. Wnioski 0 dofinansowanie w wersji papierowej sktadane sg w miejscu i trybie
wskazanym w regulaminie konkursu, na obowigzujacym formularzu. Wnioski sktadane sg takze
w postaci dokumentu elektronicznego za posrednictwem dedykowanego systemu elektronicznego.
Whnioski o dofinansowanie w formie elektronicznej rejestrowane sg w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI), w ktdrym kazdemu wnioskowi nadawany jest niepowtarzalny numer. Za date
wptywu wniosku uznaje sie date przestania wniosku w wersji elektronicznej w systemie. Jednakze do
ztozenia kompletnej dokumentacji projektowe] jest wymagane ziozenie wersji papierowej wniosku
w terminie trwania naboru. Po uptywie terminu skfadania wnioskdw, wyznaczonego w regulaminie
konkursu, 1Z RPO podaje do publicznej wiadomo$ci na swojej stronie internetowej oraz portalu
informacje na temat liczby ztozonych projektow, a takze wnioskowanej tacznej kwoty dofinansowania.

Weryfikacja spetnienia warunkow formalnych wnioskdw

Po uptywie terminu sktadania wnioskéw nastepuje weryfikacja warunkow formalnych wnioskéw, w tym
poprawnosci ztozenia wniosku i wystepowania oczywistych omytek pisarskich, ktorej niespetnienie
prowadzi do wezwania wnioskodawcy do uzupetnienia brakow lub poprawienia oczywistych omytek
pisarskich w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni od daty otrzymania wezwania przez
wnioskodawce, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Weryfikacja spetnienia
warunkéw formalnych dokonywana jest przez pracownika Departamentu EFS przy uzyciu Listy
sprawdzajgcej spetnienia warunkéw formalnych wniosku. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki pisarskiej nie moze prowadzi¢ do jego istotne;
modyfikacji. Po zakonczeniu procedury weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych wniosku [Z RPO
udostepnia opinii publicznej na swojej stronie internetowej oraz portalu informacje na temat wynikow
weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych wniosku. Pozytywnie zweryfikowane wnioski przekazywane
sq do oceny formalno-merytorycznej. W przypadku nieuzupetnienia brakoéw lub oczywistych omytek
pisarskich, wniosek zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia. Od wynikow weryfikacji warunkéw
formalnych nie przystuguje odwotanie, o ktorym mowa w art. 53 ustawy wdrozeniowe;.

Rejestrowanie wnioskow

Wszystkie ~ wnioski,  ktére  przeszly  pozytywnie etap oceny  formalno-merytorycznej
sq rejestrowane w SL2014 stuzacym do obstugi funduszy w ramach polityki spojnosci UE zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Ocena formalno-merytoryczna i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

Nastepnym etapem wyboru projektéw do dofinansowania jest przeprowadzenie oceny formalno-
merytorycznej projektu. Etapowi temu podlegajg wszystkie wnioski o dofinansowanie, ktére przeszty
pozytywnie etap weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych wniosku. Ocena formalno-merytoryczna
przeprowadzana jest przez Komisje Oceny Projektéw (KOP). IZ RPO-L2020 powotuje komisje oceny
projektow oraz okre$la regulamin jej pracy. W sktad komisji oceny projektéw wchodzg pracownicy 1Z
RPO-L2020 oraz w przypadku projektow sktadanych w formule ZIT — pracownicy danej IP ZIT. W sktad
komisji oceny projektow moga takze wchodzi¢ eksperci, o ktdrych mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 oraz
pracownicy tymczasowi, o ktorych mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych. Na podstawie art. 44 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowej IZ RPO informuje
wojewode o powotaniu KOP i umozliwia mu lub jego przedstawicielowi udziat, w charakterze
obserwatora, w pracach komisji oceny projektéw. Zgodnie z art. 44 ust. 7 ustawy wdrozeniowej, |Z
RPO sprawuje nadzér nad KOP w zakresie zgodno$ci konkursu z przepisami ww. ustawy oraz
regulaminem konkursu. Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest na Kartach oceny formalno-
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merytorycznej wniosku zgodnie z kryteriami oceny zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy RPO —
Lubuskie 2020. Kryteria stanowig zatacznik do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest
kazdorazowo przez dwdch cztonkow KOP, wylosowanych podczas posiedzenia KOP. Dokonywana jest
w oparciu o kryteria formalne, horyzontalne, i dostepu, premiujace oraz ogoine kryteria merytoryczne.
Wynik oceny formalno-merytoryczne;j jest Srednig punktowg z ocen dwdch oceniajacych cztonkéw KOP.
Srednia arytmetyczna z ocen cztonkéw KOP wyliczana jest przez Sekretarza KOP. Ocena spefnienia
ogoinych kryteribw merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od 0 do 100 punktow
przy obowigzku otrzymania pozytywnej oceny za kryteria formalne, horyzontalne, dostepu od dwoch
oceniajacych. Spetnienie przez projekt kryteriow merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie od kazdego oceniajacego co najmniej 70 punktow, a takze co najmniej 70% punktéw od
kazdego z obydwu oceniajgcych za spetnienie poszczegoinych kryteriow. Kazdy z cztonkéw KOP jest
zobligowany do petnego i wyczerpujacego uzasadnienia spetnienia lub niespetnienia danego kryterium,
a takze uzasadnienia przyznania w danej cze$ci punktacji. Jezeli co najmniej jeden projekt zostat
skierowany przez oceniajgcych do negocjacji, KOP przeprowadza negocjacje, stanowigce czes¢ etapu
oceny formalno-merytorycznej. Do negocjacji moze zosta¢ skierowany projekt, ktéry uzyskat od
kazdego oceniajgcego co najmniej 70 punktow, a takze co najmniej 70% punktéw od kazdego z obydwu
oceniajgcych za spetnienie poszczegdinych kryteriow merytorycznych oraz ktéry otrzymat pozytywng
ocene za kryteria formalne, horyzontalne, dostepu niepodlegajace mozliwosci uzupetnienia lub
poprawy. Negocjacje przeprowadzane sg przez Komisje Oceny Projektow. W trakcie negocjaciji IZ RPO-
L2020 dopuszcza uzupetnienie lub poprawienie projektu przez wnioskodawce w czesci dotyczacej
spetniania kryteriow wyboru projektow, ktorych to dotyczy.

IZ RPO, po rozstrzygnieciu konkursu zamieszcza na swojej stronie internetowej informacje o sktadzie
KOP. Informacja zawiera wyrdznienie funkcji cztonka KOP jako Przewodniczacego KOP, sekretarza
KOP/pracownika IP ZIT (jesli dotyczy) lub jako Eksperta. Po rozstrzygnieciu konkursu albo rundy
konkursu |Z zamieszcza na stronie internetowej i na portalu liste projektdw wybranych do
dofinansowania wytacznie na podstawie spetnienia kryteribw wyboru projektdw albo liste projektow,
ktore uzyskaty wymagana liczbe punktdw, z wyrdznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

Ocena projektow pod katem zgodno$ci ze Strategig ZIT (jesli dotyczy)

W przypadku projektdw realizowanych w formule ZIT w procesie oceny projektéw o dofinansowanie
w trybie konkursowym, wspdlnie z IZ RPO, udziat biorg pracownicy IP ZIT (bedacy cztonkami Komis;i
Oceny Projektéw), w oparciu o kryteria strategiczne zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO-
L2020. Oznacza to, ze IP ZIT jest instytucjg wiodacg w ocenie spetnienia kryteriow merytorycznych
w zakresie zgodno$ci i stopnia realizacji Strategii ZIT. Ranking projektow realizowanych w formule ZIT
jest wynikiem oceny w zakresie kryteriow zgodnosci i stopnia zgodnoSci ze Strategig ZIT. Wybor
projektow do realizacji w formule ZIT dokonywany jest wspoinie przez IP ZIT i Zarzad Wojewodztwa
Lubuskiego w oparciu o liste KOP. Po podjeciu uchwaty przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, na
stronie internetowej 1Z i portalu Instytucji Ogtaszajacej Konkurs oraz w siedzibie IOK, w migjscu
publicznie dostepnym zamieszczana jest lista projektéw wybranych do dofinansowania wytacznie na
podstawie spetnienia kryteribw wyboru projektow albo lista projektow, ktdre uzyskaty wymagang liczbe
punktow, z wyrdznieniem projektdw wybranych do dofinansowania.

Po zakonczeniu oceny przez KOP, sporzadzany jest projekt listy rankingowej projektdéw, utozonych
w kolejnosci malejacej liczby punktéw oraz protokédt z prac KOP. Lista przedstawiana jest Zarzadowi
Wojewddztwa Lubuskiego, do akceptaciji. Zarzad Wojewddztwa podejmuje uchwate zatwierdzajaca liste
rankingowg oraz liste projektow wybranych do dofinansowania. Na liScie tej uwzglednione bedg
wszystkie projekty, ktdre spetnity kryteria i uzyskaly wymagang liczbe punktow (z wyréznieniem
projektow wybranych do dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektéw, ktére braty udziat
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w konkursie, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktéw lub nie spetnity kryteriow wyboru projektow.
ktéra nastepnie jest zamieszczana na stronie internetowej i na portalu oraz w siedzibie IOK, w miejscu
publicznie dostepnym.

Po zakonczeniu procedury oceny formalno-merytorycznej i zatwierdzeniu listy rankingowe;j,
wnioskodawcy informowani sg pisemnie o wynikach oceny oraz o:

a) pozytywnej ocenie projektu - wraz z podaniem szczegdtowej punktacji oraz mozliwo$ci
przyjecia go do realizacji wraz z proponowang kwotg dofinansowania, pod warunkiem
dostarczenia w podanym terminie wymaganych dokumentow (zatacznikow niezbednych
do podpisania umowy),

b) negatywnej ocenie projektu: ,

— nieprzyjeciu go do dofinansowania mimo uzyskania wymaganej liczby punktow lub
spetnieniu kryteriow wyboru projektow, z powodu braku Srodkéw finansowych (wraz
z podaniem szczegdtowej punktacji i pouczeniem o mozliwosci ztozenia protestu),

— nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktéw lub
niespetnienia kryteriow wyboru projektow, wraz z podaniem przyczyny, w tym szczeg6towej
punktacji wraz z pouczeniem o mozliwo$ci ztozenia protestu (w uzasadnionych przypadkach
pismo moze by¢ wystane po zakoriczeniu oceny danego projektu).

W tym samym terminie sporzadzany jest i przesytany wniosek o udostepnienie danych z rejestru
podmiotéw wykluczonych do ministra wtasciwego ds. finansdéw zawierajgcy informacje okreslone we
wiasciwym (aktualnym) rozporzadzeniu dot. rejestru podmiotéw wykluczonych dotyczace projektow,
ktére zgodnie z listq rankingowa lub informacjg nt. projektéw ocenionych w wyniku pozytywnie
przeprowadzonej procedury odwotawczej, uzyskaty dofinansowanie.

Projekty skierowane do dofinansowania przekazywane sg wg wiasciwo$ci do Wydziatu Regionalnego
Rynku Pracy EFS/Wydziatlu Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS lub
Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS celem dalszego procedowania. Po przyjeciu wniosku
o dofinansowanie projektu do realizacji oraz zgromadzeniu wszystkich niezbednych zatgcznikéw, 1Z dla
Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (Wydziat Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziat Rdwnowagi Spoteczne;
EFS/Wydziat Nowoczesnej Edukacji EFS lub Wydziat Projektéw Pozakonkursowych EFS) przystepuje
do sporzadzenia umowy z Beneficjentem. Weryfikacja zatacznikdw do umowy przeprowadzana jest
w oparciu o liste sprawdzajacg poprawnos¢ ztozonych zatacznikéw do umowy o dofinansowanie.
Umowa moze zostaC¢ podpisana z Wnioskodawcg jezeli nie figuruje on w rejestrze podmiotéw
wykluczonych. Umowe o dofinansowanie projektu podpisuje, w imieniu IZ, Marszatek Wojewodztwa
Lubuskiego lub dwdch cztonkéw Zarzadu lub Wicemarszatek Wojewodztwa Lubuskiego stosownie do
udzielonych upowaznien lub petnomocnictw.

IZ dla Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (Wydziat Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziat Rdwnowagi
Spotecznej EFS/Wydziat Nowoczesnej Edukacji EFS lub Wydziat Projektéw Pozakonkursowych EFS)
rejestruje umowe w SL2014 IZ dla Osi Priorytetowych 6, 7, 8 (Wydziat Regionalnego Rynku Pracy
EFS/Wydziat Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydziat Nowoczesnej Edukacji EFS) sporzadza ostateczng
liste zawartych umdw, ktérg zatwierdza Kierownik Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziatu
Réwnowagi Spotecznej EFS/Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS. Zatwierdzong liste zawartych umow
o dofinansowanie Wydziatu Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziatu Rdéwnowagi Spotecznej
EFS/Wydziatu Nowoczesnej Edukacji EFS przekazuje do DIZ w celu ogtoszenia listy na stronie
internetowej Departamentu EFS oraz w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostepnym.

Przebieg procedury zatwierdzania przez IZ dla Osi Priorytetowej 7 projektu pozakonkursowego
przygotowanego przez wskazane przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego wojewddzkie samorzgdowe
Jjednostki organizacyjne:

W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest na wezwanie
IZ RPO w terminie przez nig wyznaczonym. Wyznaczony termin na ziozenie wniosku
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o dofinansowanie powinien wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien
miedzy wnioskodawcg a IZ RPO, chociaz ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje IZ RPO.
Wezwanie, moze dotyczy¢ wylgcznie projektdw wczesniej zidentyfikowanych. 1Z RPO przeprowadza
nabér w trybie pozakonkursowym na podstawie wezwania do ztoZenia wniosku o dofinansowanie.
Ponadto, procedura rejestracji, oceny projektéw, podjecia decyzji o dofinansowaniu oraz podpisania
decyzji dofinansowaniu jest taka sama jak w przypadku wnioskdéw ztozonych w ramach procedury
konkursowej. Procedowanie z wnioskami zostato szczegdtowo opisane w Instrukcji Wykonawczej 12
RPO.

Wybor projektow w trybie pozakonkursowym obejmuje:
a) zgtoszenie projektu,
b) identyfikacje projektu,
c) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
d) ocene projektu,
e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania

Whnioski o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych wptywajg do Instytucji Zarzadzajacej.
Pracownicy Wydziatu Projektow Pozakonkursowych EFS dokonujq oceny projektéw pod katem
spetnienia warunkéw formalnych odnoszacych sie do kompletnosci, formy i terminu ztozenia wniosku.
Nastepnie ma miejsce ocena formalno — merytoryczna, ktdrg przeprowadza si¢ na podstawie karty
oceny formalno-merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie, zgodnie z kryteriami oceny zatwierdzonymi
przez Komitet Monitorujgcy RPO — Lubuskie 2020. Kryteria stanowig zatacznik do Szczegotowego
Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020. Pozytywnie
ocenione projekty pod wzgledem merytorycznym zostajq przyjete po realizacji przez Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego. Na podstawie niezbednych dokumentéw ztozonych przez wnioskodawce
zostaje przygotowana decyzja w formie zatgcznika do uchwaty Zarzadu Wojewoddztwa Lubuskiego
0 przyznaniu dofinansowania projektu Dziatania dot. dokonanych ocen oraz podpisania decyzji
ujmowane sg w SL2014.

Podziat kompetencji dyrekcji pomiedzy dyrektora a zastepcow, zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze dokonywany
jest na poziomie zarzadzenia wewnetrznego dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego w sprawie podziatu zadan i kompetencji oraz organizacji pracy i funkcjonowania
Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Lubuskiego w Zielonej Gorze. Podziat ten zapewnia rozdzielno$¢ funkcji nadzoru nad poszczegélnymi
komorkami wewnetrznymi IZ.

Przebieg procedury przy zatwierdzaniu przez IZ dla Osi Priorytetowej 7,8 wnioskow o dofinansowanie
projektow pozakonkursowych przygotowanych przez Wnioskodawcow pozakonkursowych:

W trybie pozakonkursowym wniosek o dofinansowanie projektu sktadany jest na wezwanie
IZ RPO w terminie przez nig wyznaczonym. Wyznaczony termin na zloZenie wniosku
o dofinansowanie powinien wynika¢ ze stopnia skomplikowania danego projektu oraz z uzgodnien
miedzy wnioskodawcg a IZ RPO, chociaz ostateczng decyzje w tym zakresie podejmuje 1Z RPO.
Wezwanie, moze dotyczy¢ wytacznie projektéw wczesniej zidentyfikowanych. 1Z RPO przeprowadza
nabdr w trybie pozakonkursowym na podstawie wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Ponadto, procedura rejestracji, oceny projektéw oraz podpisywania umowy/porozumienia i podjecia
decyzji o dofinansowaniu jest taka sama jak w przypadku projektéw ztozonych w ramach procedury
konkursowej. Procedowanie z wnioskami zostato szczegdtowo opisane w Instrukcji Wykonawczej 1Z
RPO.
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Wybor projektow w trybie pozakonkursowym obejmuje:
a) zgtoszenie projektu,
b) identyfikacje projektu,
c) wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie,
d) ocene projektu,
e) rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania.

Przyjmowanie wnioskdw
IZ RPO wzywa wnioskodawcow pozakonkursowych do sktadania wnioskéw o dofinansowanie. W trybie

pozakonkursowym Whnioskodawcy sktadaja projekty do Instytucji Zarzadzajacej RPO na zasadach
okreslonych przez IZ RPO. Kazdy wniosek jest rejestrowany, otrzymuje indywidualny, niepowtarzalny
numer a do systemu LSI 2020 zostajg wprowadzenie dane wniosku o dofinansowanie projektu.

Ocena formalno-merytoryczna i podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

IZ wyznacza opiekundw merytorycznych sposrod pracownikow DFS lub/i ekspertéw, zadaniem ktorych
jest w pierwszej kolejnosci ocena spetnienia warunkow formalnych, a nastepnie przeprowadzenie
weryfikacji  formalno-merytorycznej na kartach oceny formalno-merytorycznej  wnioskéw
o dofinansowanie, zgodnie z kryteriami oceny zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy RPO -
Lubuskie 2020. Kryteria stanowig zatacznik do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020. Na biezaco, 1Z tworzy liste projektéw pozakonkursowych
pozytywnie ocenionych pod wzgledem formalno-merytorycznym. Po przeprowadzeniu wszystkich ocen,
liste akceptuje Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego w formie zatgcznika do uchwaty. Wnioskodawcy,
zgodnie z lista przyjetq przez Zarzad sg wzywani do ziozenia dokumentéw niezbednych do
sporzadzenia umowy o dofinansowanie projektu. Na ich podstawie zostaje przygotowana umowa
o dofinansowanie projektu, ktérg podpisujq przedstawiciele 1Z przy kontrasygnacie Skarbnika
Wojewddztwa Lubuskiego i wnioskodawca. Dziatania dot. dokonanych ocen oraz podpisania umowy
ujmowane sq w SL2014.

1. Umowe przyznajaca dofinansowanie na realizacje projektu podpisuje, w imieniu 1Z, Marszatek

Wojewddztwa Lubuskiego lub dwéch cztonkdéw Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego stosownie do
udzielonych upowaznien lub petnomocnictw.

Przebieq procedury wyboru projektéow w Instytucji PoSredniczacej dla Osi Priorytetowej 6 Priorytet
Inwestycyjny 8i Dziatanie 6.1, 6.2.

Procedura stosowana przy wyborze projektdw w trybie konkursowym

Opis procedur zostat przediozony na pi$mie pracownikom [P

Procedura stosowana przy wyborze projektéw w trybie konkursowym

Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przygotowuje regulamin konkursu oraz
ogtoszenie o konkursie. Regulamin konkursu po zatwierdzeniu przez Dyrektora WUP przekazywany jest
wraz z ogtoszeniem o konkursie do 1Z celem publikacji na stronie internetowej |Z oraz portalu na co
najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskow. Dokumentacja konkursowa
publikowana jest réwniez na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej. Wydziat Obstugi Programow
Europejskich powotuje Komisje Oceny Projektéw dokonujacg oceny merytorycznej projektéw, zgodnie z
ustawa, wytycznymi, procedurami.
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Niezwtocznie po zakornczonym naborze wnioskow o dofinansowanie, Wydziat Obstugi Programéw
Europejskich dokonuje wstepnej weryfikacji pod katem oczywistych omytek i brakow w zakresie
warunkéw formalnych. W przypadku dostrzezenia oczywistych omytek i brakow w zakresie warunkow
formalnych wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia/poprawienia wniosku zgodnie z ustawg i
regulaminem konkursu. Wniosek o dofinansowanie projektu nieposiadajacy brakow w zakresie
warunkow formalnych lub oczywistych omytek kierowany jest do oceny .

Ocena merytoryczna:

Komisja Oceny Projektow dokonuje oceny merytorycznej projektu, za pomocq karty oceny
merytorycznej, po wczesniejszym podpisaniu deklaracji poufno$ci i oSwiadczenia o bezstronnosci.
Projekty oceniane sg pod katem spetniania kryteridw merytorycznych weryfikowanych w systemie 0-1,
horyzontalnych, dostepu, ogolnych kryteriow merytorycznych i premiujacych. Kryteria stanowig
zatgcznik do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020.

W przypadku skierowania projektu przez oceniajgcych do negocjacji, Komisja Oceny Projektow
przeprowadza proces negocjacji, stanowigcy kolejny ~ etap  oceny projektu..
Po zakonczeniu oceny/etapu negocjacji Komisja Oceny Projektdw przygotowuje liste ocenionych
projektow ktdre podlegaty ocenie w ramach konkursu/rundy konkursowej, uszeregowanych w kolejnosci
malejacej liczby uzyskanych punktdéw. Rozstrzygniecie konkursu/rundy konkursowej nastepuje w chwili
zatwierdzenia listy, o ktorej mowa powyze;.

Po rozstrzygnieciu konkursu/rundy konkursowej Komisja Oceny Projektéw sporzadza protokot
zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny projektow, wynikach przeprowadzonych negocjacii
oraz liste projektéw wybranych do dofinansowania. Na liScie tej uwzglednione bedg wszystkie projekty,
ktore spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe punktéw (z wyrdznieniem projektow wybranych do
dofinansowania), natomiast nie obejmie tych projektéw, ktére braty udziat w konkursie/rundzie
konkursowej, ale nie uzyskaty wymaganej liczby punktow lub nie spetnity kryteribw wyboru projektow.
Liste zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu.

Do wnioskodawcy przekazywana jest pisemna informacja, ktéra zawiera wyniki oceny jego projektu
wraz z uzasadnieniem oceny. W przypadku negatywnej oceny projektu, informacja o ktérej mowa
powyZzej zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia protestu.

Po rozstrzygnieciu konkursu/rundy konkursoweji przekazaniu wnioskodawcom pisemnej informacii
o wynikach oceny Wydziat Obstugi Programéw Europejskich kieruje do Ministerstwa Finanséw wniosek
o weryfikacje w rejestrze podmiotéw wykluczonych danego Wnioskodawce oraz jego Partnera/row

Po otrzymaniu informacji zwrotnej, iz dany podmiot nie widnieje w rejestrze podmiotow wykluczonych
Wydziat Obstugi Programdéw Europejskich kieruje do Wnioskodawcy—-pismo wzywajace do zlozenia
wymaganych zatgcznikow w celu zawarcia umowy.

Instytucja Posredniczaca wykonuje obowigzki dotyczace procedury odwotawczej na etapie
przedsadowym oraz sagdowym.

Wydziat Obstugi Programéw Europejskich po otrzymaniu od Wnioskodawcy wszystkich poprawnie
sporzadzonych zatgcznikdw niezbednych do podpisania umowy przystepuje do sporzadzenia umowy o
dofinansowanie.

Nastepnie dokonywana jest rejestracia Umowy o dofinansowanie w SL2014. Poprawno$¢
wprowadzenia informacji z umowy o dofinansowanie do SL2014 kazdorazowo potwierdzana jest przez
wydruk z systemu SL2014 (w postaci fiszki z umowy) oraz weryfikacje danych w niej zawartych przez
innego pracownika - co zostaje potwierdzone podpisem tej osoby na fiszce.
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Procedura stosowana przy wyborze projektow w trybie pozakonkursowym

Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przygotowuje (informacje) wezwanie do
ztozenia wniosku o dofinansowanie i kieruje je do podmiotow wskazanych w SZOOP RPO-L2020 jako
podmioty realizujgce projekty w trybie pozakonkursowym. Jednocze$nie nastepuje rejestracja naboru
w SL2014.

Whioski o dofinansowanie sktadane sg przez Wnioskodawcdw za posrednictwem systemu LS| 2020.

Po wptynieciu wniosku o dofinansowanie projektu i jego rejestracji wniosek przekazywany jest do oceny
formalno-merytoryczne;.

Oceny formalno-merytorycznej projektu dokonuje wyznaczony pracownik Wydziatu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, po podpisaniu deklaracji bezstronnosci. Ocena formalno-
merytoryczna dokonywana jest z wykorzystaniem karty oceny formalno-merytorycznej. Karta oceny
formalno-merytorycznej podlega weryfikacji/akceptacji przez Naczelnika Wydziatu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym lub jego zastepce.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zawiera btedy formalne lub wymaga uzupetnienia/
poprawienia w nim oczywistej omytki i lub zostat oceniony jako nie spetniajgcy warunkéw naboru
wyznaczony pracownik Wydziatu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym formutuje pismo
informujace Wnioskodawce o konieczno$ci jego poprawienia lub uzupetnienia. Projekt poprawny pod
wzgledem formalno-merytorycznym jest rejestrowany w SL2014, a jeden z pracownikéw Wydziatu
Zarzadzania RPO przygotowuje pismo do Wnioskodawcow z informacjg o zatwierdzeniu projektu do
dofinansowania.

Po przyjeciu wniosku o dofinansowanie do realizacji oraz zgromadzeniu wszystkich niezbednych
zatgcznikéw, Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przystepuje niezwiocznie
do sporzadzenia umowy o dofinansowanie.

Umowe o dofinansowanie podpisuje Wicedyrektor lub Dyrektor WUP.

Dane dotyczace oceny oraz zawarcia umowy sg wprowadzane do SL2014.

Ocena, wybor projektow w Instytucjach Posredniczacych Zintegrowanych Inwestyciji Terytorialnych

W przypadku zintegrowanych inwestycji terytorialnych w procesie oceny wnioskéw o dofinansowanie
zar6wno w trybie konkursowym, jak i pozakonkursowym, wspdlinie z IZ RPO, udziat biorg pracownicy IP
ZIT (bedacych cztonkami Komisji Oceny Projektéw), w oparciu o kryteria strategiczne zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy RPO-L2020. Oznacza to, ze IP ZIT jest instytucjg wiodacg w ocenia
spetnienia kryteribw merytorycznych w zakresie zgodno$ci i stopnia realizacji Strategii ZIT.

Ranking projektow realizowanych w formule ZIT jest wynikiem oceny w zakresie kryteridw zgodno$ci i
stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT. Wybdr projektow do realizacji w formule ZIT dokonywany jest
wspolinie przez IP ZIT i Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego w oparciu o liste KOP. Po podjeciu uchwaty
przez Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego, na stronie internetowej I1Z i portalu Instytucji Ogtaszajace;
Konkurs oraz w siedzibie 10K, w miejscu publicznie dostepnym zamieszczana jest lista projektow
wybranych do dofinansowania

Procedury zapewniajace, aby projekty nie byly wybierane w sytuacji, gdy zostaty one fizycznie
zakonczone lub w petni wdrozone, zanim wnioskodawca ztozyt wniosek o dofinansowanie.

W celu zapewnienia zgodno$ci operacji z art. 65 ust. 6 Rozporzadzenia nr 1303/2013 wprowadza sie
obowigzek ztozenia przez wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie deklaracji pisemnej w tym
zakresie. Jest to weryfikowane na poziomie oceny formalne;.

44



Fundusze - Unia Europejsk

s elei Lubuskie pejska

Eu rope) 5I'|:|E %“ Wi -.-bl--: . ¥ Europejskie Fundusze
Pragram Regionalry Strukturalne | Imwestycyjne

2.2.3.5 Procedury zapewniajace przedtozenie beneficientowi dokumentu okreslajaceqo warunki
wsparcia dla kazdej operacji, w tym procedury zapewniajace, aby beneficjenci prowadzili
oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Warunki wsparcia projektow okresla m. in. umowa o dofinansowanie.

Zgodnie z art. 41. ust. 2 pkt 6) ustawy wdrozeniowej wzér umowy o dofinansowanie projektu jest
elementem regulaminu konkursu (wchodzacego w sktad ogtoszenia o konkursie).

W celu zachowania powyzszego wymogu, a takze wymogu dot. koniecznosci poinformowania
Whnioskodawcy o warunkach wsparcia dla kazdego projektu, dana komorka organizacyjna, ktora
odpowiada za przygotowanie i zmiany wzoréw umow o dofinansowanie projektéw, po przyjeciu przez
Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego wzoru umowy oraz kazdej zmianie wzoru umowy, przekazuje badz
ogtasza dang informacje.

Powyzsza procedura zapewnia mozliwos¢ poinformowania Wnioskodawcy na etapie ogtaszania
konkursu dot. naboru projektéw o warunkach wsparcia oraz realizacji projektéw. Wnioskodawca juz na
etapie konkursu ma dostep do dokumentéw okreslajacych warunki rozliczania projektow, dzieki czemu
we wnioskach o dofinansowanie projektéw ujmowane bedg tylko te wydatki, ktdre sq zgodne
z zasadami okre$lonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Zapisy umowy o dofinansowanie okresSlajg roéwniez zasade koniecznoSci prowadzenia przez
Beneficjenta wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla wydatkéw w ramach projektu lub obowigzek
korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z projektem.

2.2.3.6 Procedury weryfikacji operacji (zqodnie z wymogami okreSlonymi w art. 125 ust. 4-7
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury zapewniajace zgodno$c¢ operacji
Z obszarami polityki UE (na przyktad polityka dotyczaca partnerstwa i wielopoziomowego
zarzadzania, propagowania rownosci mezczyzn i kobiet oraz niedyskryminacji,
zapewnienia dostepu dla 0so6b z niepetno sprawnosciami, zrownowazonego rozwoju,
zamowien publicznych, pomocy panstwa i przepisow srodowiskowych), oraz wskazanie
instytucji _lub__organow _przeprowadzajacych taka weryfikacje. Opis obejmuje
administracyjne kontrole zarzadcze w odniesieniu _do kazdego wniosku o refundacje
przedtozonego przez beneficjentow oraz kontrole zarzadcze operacji na_miejscu, ktore
moga byé przeprowadzane metoda badania proby. Jezeli kontrole zarzadcze zostaty
oddelegowane _instytucjom poSredniczacym, opis powinien obejmowacé procedury
stosowane przez instytucje posredniczace w_kontekscie tych kontroli oraz procedury
stosowane przez instytucje zarzadzajaca w _celu nadzorowania skutecznosci funkcji
oddelegowanych _instytucjom _posredniczacym. Czestotliwos¢ i zakres _kontroli
sq proporcjonalne do kwoty wsparcia publiczneqo dla operacji oraz do poziomu ryzyka
stwierdzoneqo w toku takich kontroli oraz audytdw przeprowadzanych przez instytucje
audytowa w odniesieniu do systemu zarzadzania i kontroli jako cato$ci.

Kontrola i audyt RPO-L2020 obejmuja;
— kontrole realizacji RPO-L2020 stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli RPO-
L2020 dziata prawidtowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sg zgodnie
z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi;
— audyty wykonywane przez instytucje audytowg zgodnie z art. 127 rozporzadzenia ramowego;
— kontrole spetniania kryteriow desygnacii.
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Kontrole spetniania kryteriow desygnacji w ramach RPO-Lubuskie 2020 moze wykonywa¢ wojewoda
w zakresie i na warunkach okreslonych w porozumieniu zawartym z ministrem wtasciwym do spraw
rozwoju regionalnego.

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym, zgodnie ze swojg wewnetrzng

strukturg oraz regulaminowym podziatem zadan, prowadzi czynnosci kontrolne w ramach programu na

dwdch poziomach:

- poziom wdrazania, ktéry obejmuje kontrole projektow realizowanych przez Beneficjentéw (kontrola
na tym poziomie prowadzona jest przez DFR.II, DFR.IV,DFR.X., DFS.III, BAK)

- poziom zarzadzania, ktéry obejmuje kontrole systemdw zarzadzania i kontroli (DFR, BAK,DFS).

Kontrola projektow realizowanych przez Beneficjentdw prowadzone sg przez pracownikéw IZ.

Kontrola wewnetrzna systemu zarzadzania i kontroli IZ jest przeprowadzana przez (DFR, BAK,DFS).

Przebieg procedury w IZ dla Osi Priorytetowej 1, 2, 3,4,5,9

Roczny plan kontroli

System realizacji RPO przewiduje prowadzenie kontroli w oparciu 0 Roczny Plan Kontroli (RPK). Projekt
RPK zostaje przekazany do IK UP celem akceptacji. Po uzyskaniu informacji, iz projekt RPK zostat
zaakceptowany zostaje on zatwierdzony przez Zarzad Wojewodztwa.

Szczegotowy opis procesu sporzadzania i zatwierdzania RPK opisuje Instrukcja Wykonawcza 1Z RPO.

Kontrola projektu

Kontrola programu operacyjnego prowadzona przez Instytucje Zarzadzajacy (IZ RPO), obejmuje
kontrole realizacji programu operacyjnego stuzace zapewnieniu, ze system zarzadzania i kontroli
programu operacyjnego dziata prawidtowo, a wydatki w ramach programu operacyjnego ponoszone sg
zgodnie z prawem oraz zasadami unijnymi i krajowymi. Kontrole te obejmuja;

1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidtowo$ci realizacji zadan przez instytucije,
ktorym instytucja zarzadzajaca powierzyta zadania zwigzane z realizacjq programu
operacyjnego;

2) weryfikacje wydatkow stuzace sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalno$ci poniesionych
wydatkow, ktore:

a) przybierajg forme kontroli sktadanego przez beneficjenta kazdego wniosku o pfatno$¢ wraz
z zatgcznikami, w tym dokumentami poSwiadczajacymi prawidtowe poniesienie wydatkdéw
ujetych we wniosku

b) mogq przybra¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktdre moggq by¢
prowadzone réwniez po zakonczeniu realizacji projektu,

c) mogq przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwdjnie finansowane:

—W ramach jednego programu operacyjnego,

— z kilku réznych funduszy polityki spdjnosci lub instrumentéw wsparcia Unii Europejskiej
lub z tego samego funduszu polityki spojnosci w ramach co najmniej dwoch
programdw operacyjnych, dla ktérych instytucja zarzadzajaca zostata ustanowiona na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

— w ramach Programu Operacyjnego i Programu Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

lub Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze;

3) kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletnosci dokumentéw
potwierdzajacych wiasciwg $ciezke audytu, o ktorej mowa w art. 125 ust. 4 lit. d
rozporzadzenia ramowego, w odniesieniu do zrealizowanego projektu;
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4) kontrole trwatosci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ramowego.
Kontrola projektu w miejscu jego realizacji, kontrola krzyzowa oraz kontrola trwatosci moze by¢
prowadzona na probie projektow.

IZ RPO przeprowadza kontrole projektdw na warunkach przyjetych w RPK. Projekty realizowane
w ramach programu RPO-L2020, podlegajg kontroli w okresie ich realizacji, na zakonczenie ich
realizacji oraz po zakonczeniu projektu (kontrola trwatosci, kwalifikowalnosci VAT).

Kontrole projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowej 1, 2, 5 i 9 oraz dziatania 4.4 RPO-L2020
prowadzone sg przez pracownikow DFR.IV, kontrole projektow w zakresie instrumentow finansowych w
ramach Osi Priorytetowych 1 i 3 (Dziatania 1.5.2 i 3.2.4) RPO-L2020 prowadzone sq przez DFR.II,
natomiast kontrole projektow realizowanych w ramach Osi 3, 4 (z wytaczeniem Dziatania 4.4 RPO-
L2020) prowadzone sg przez pracownikdw DFR.X. W przypadku kontroli na miejscu kazdorazowo
powotany zostaje przez Dyrektora Departamentu DFR Zespot Kontrolujacy, w sktad ktdrego wchodzi
Kierownik Zespotu Kontrolujgcego (KZK) oraz cztonkowie Zespotu Kontrolujgcego. Pracami Zespotu
Kontrolujacego kieruje jego Kierownik. W przypadku kontroli na miejscu, kazdy cztonek Zespotu
Kontrolujgcego odpowiada za wynik kontroli w czesci odpowiadajacej przeprowadzonym przez siebie
czynnosci kontrolnym. W przypadku kontroli na dokumentach (w siedzibie RPO) za ustalenia
pokontrolne odpowiada Kierownik Zespotu Kontrolujgcego, ktorym jest pierwszy pracownik wskazany
przez Kierownika DFR.|V//Kierownika DFR.II/Kierownika DFR.X. do weryfikacji projektu, tzw. ,pierwsza
para oczu’”.
DFR.IV, DFR.II'i DFR.X. prowadzi kontrole projektow zgodnie z klasyfikacja;
1. Ze wzgledu na termin prowadzenia:
a) w trakcie realizacji projektu,
b) na zakoriczenie realizacji projektu,
c) kontrola po zakonczeniu realizaciji projektu
d) trwatosci.
2. Ze wzgledu na miejsce prowadzenia kontroli:
a) na miejscu u Beneficjenta,
b) na dokumentacji w siedzibie IZ.
3. Ze wzgledu na cel kontroli:
a) planowa,
b) dorazna,
c) sprawdzajaca.

Kontrola na zakonczenie

W przypadku zlozenia przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowa, a przed akceptacjq
i ostatecznym rozliczeniem projektu, obligatoryjne jest przeprowadzenie kontroli na zakonczenie
realizacji projektu.

Instytucja Zarzadzajaca jest zobowigzana do prowadzenia kontroli projektow na warunkach okreslonych
w RPK. Kontrola realizacji projektu ma na celu zweryfikowanie, czy wspoffinansowane towary, ustugi
i roboty budowlane zostaty wykonane zgodnie z umowg o dofinansowanie/Decyzjg o dofinansowaniu
oraz czy wydatki zadeklarowane przez Beneficjenta zostaty faktycznie poniesione zgodnie z zasadami
wspdlnotowymi.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie instytucji
przeprowadzajacej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami

.....

ze szczegblnym uwzglednieniem dokumentow potwierdzajacych prawidtowo$¢ poniesionych wydatkdw.
Fakultatywnie kontrola na zakorczenie realizacji projektu moze objaé sprawdzenie efektu rzeczowego
w miejscu realizacji projektu lub zosta¢ przeprowadzona w siedzibie beneficjenta.
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Kontrola na miejscu

Kontrole przeprowadzajg pracownicy |Z na miejscu realizacji projektu i w siedzibie Beneficjenta.
Przeprowadzanie kontroli na miejscu realizacji projektu w zakresie weryfikacji poniesionych wydatkow,
polega¢ ma na sprawdzeniu czy towary i ustugi wspétfinansowane w ramach projektéw zostaty
rzeczywiscie dostarczone, a zadeklarowane wydatki zostaty faktycznie poniesione zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie projektu. Ponadto, weryfikacja wydatkébw podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu ma na celu sprawdzenie spéjnosci informacji zawartych we wnioskach o ptatno$¢
beneficjenta i sprawozdaniach ze stanem faktycznym. Przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji
projektu ma na celu réwniez potwierdzenie, ze Beneficjent zobowigzany przy wyborze wykonawcy
projektu do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 1579 z pdzn. zm.), prawidtowo przeprowadzit postepowanie o udzielenie zaméwienia i dokonat
wyboru najkorzystniejszej oferty. W przypadku za$ Beneficjentow niezobowigzanych do stosowania
przepisow powyzszej ustawy, ze dokonali wyboru wykonawcy zgodnie z zasadg uczciwej konkurencii.
Kontrola na miejscu moze zosta¢ przeprowadzona w trybie planowym, wynikajacym z RPK, doraznym
lub sprawdzajgcym. Kontrola na miejscu prowadzona jest na zakonczenie realizacji projektu. Wybor
projektow podlegajacych kontroli na miejscu moze by¢ przeprowadzony na prébie.

Kontrola trwato$ci
Zgodnie z postanowieniami art. 71 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 trwato$¢ projektow
wspoffinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci musi byé zachowana
przez okres pieciu lat od daty pfatnosci koricowej na rzecz beneficjenta lub przez okres trzech lat
w przypadkach dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.
Naruszenie zasady trwatoSci nastepuje w sytuacji wystgpienia co najmniej jednej z ponizszych
przestanek:
a) zaprzestano dziatalno$ci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia PO,
b) nastgpita zmiana wilasnosci elementu wspdffinansowanej infrastruktury, ktéra daje
przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,
c) nastgpita istotna zmiana wplywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji,
ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.
Kontrola trwatosci przeprowadzana jest przez pracownikow RPO (DFR.IV/DFR.X.) i co do zasady
realizowana jest poprzez kontrole na miejscu realizacji projektu. Wybor projektow podlegajacych kontroli
trwato$ci moze by¢ przeprowadzony na probie.

Kontrola korespondencyjna

Kontrola korespondencyjna to kontrola prowadzona w siedzibie 1Z RPO na dokumentach przekazanych
przez Beneficjenta. Kontrola korespondencyjna moze dotyczy¢ kontroli w trakcie realizacji projekiu,
kontroli na zakonczenie realizacji projektu oraz szczegdinych przypadkach, kontroli trwato$ci i kontroli
po zakonczeniu realizacji projektu.

Kontrola w trakcie realizacji projektu (kontrola na miejscu/kontrola korespondencyjna)

Kontrola w trakcie realizacji projektu ma na celu potwierdzenie prawidtowej realizacji projektu przez
Beneficjenta. Kontrola w trakcie realizacji projektu realizowana jest poprzez kontrole korespondencyjng
lub kontrole na miejscu u Beneficjenta.

W ramach kontroli prowadzonych przez IZ RPO, kontrola na miejscu oraz kontrola na dokumentach
w siedzibie IZ RPO moze by¢ przeprowadzana w trybie planowym, doraznym i sprawdzajacym.

Kontrola dorazna
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Kontrole dorazng mozna podzielic na systemowag oraz dotyczacq realizacji projektu. Decyzja
0 przeprowadzeniu kontroli podejmowana jest w przypadku uzyskania informacji lub podejrzenia
wystapienia nieprawidtowos$ci/niezgodno$ci/btedow/uchybiern w realizacji projektu lub niewtasciwym
funkcjonowaniu systemu. Kontrola dorazna moze wynika¢ z biezacych potrzeb oraz innych
uzasadnionych przestanek. Decyzje o kontroli doraznej dotyczacej realizacji projektu podejmuje
Dyrektor DFR na podstawie upowaznienia Marszatka Wojewodztwa Lubuskiego.

Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzana z pominigeciem zapiséw o wczesniejszym informowaniu
Beneficjenta o planowanej kontroli. O koniecznosci przeprowadzenia kontroli Beneficjent moze zostaé
powiadomiony dopiero w chwili przybycia ZK na miejsce kontroli.

Kontrola sprawdzajgca
Kontrola sprawdzajaca przeprowadzana jest na podstawie zapisow zawartych w zaleceniach
pokontrolnych. Decyzja o przeprowadzeni kontroli podejmowana jest przez Dyrektora DFR. ZK ma
prawo do przeprowadzenia kontroli weryfikujacej wprowadzenie zalecen pokontrolnych. W zalezno$ci
od rodzaju uchybien/nieprawidtowosci/bteddéw/niezgodno$ci stwierdzonych podczas kontroli projektu,
ZK wybiera najbardziej adekwatny sposob weryfikacji wdrozenia zalecen, czyli sposdb przeprowadzenia
kontroli sprawdzajacej w instytucji kontrolowane;.
Mozliwe sg dwa sposoby dokonywania weryfikacji wdrozenia zalecenn pokontrolnych (kontrola
sprawdzajaca):
a. Kontrola ,korespondencyjna” polegajaca na weryfikacji dokumentacji przestanej przez instytucje
kontrolowana.
b. Kontrola ,na miejscu” prowadzona w trybie planowym lub doraznym. Kontroli sprawdzajacej ,na
miejscu” dokonuije, jesli jest to mozliwe, ten sam Zespot, ktory zostat powotany do pierwotne;
kontroli projektu.

Kontrola krzyzowa

Jednym z obowigzkéw 1Z RPO jest prowadzenie kontroli krzyzowych. IZ RPO prowadzi kontrole
krzyzowg na podstawie uzgodnionej z IK UP metodologii kontroli krzyzowych w ramach 1Z RPO na dany
rok. IZ RPO prowadzi:

e kontrole krzyzowg programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkow w ramach programu RPO-L2020 (prowadzona kazdorazowo przez
DFR.VIII);

e kontrole krzyzowg horyzontalna, ktdrej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego
finansowania wydatkéw Beneficjentow RPO Lubuskie 2020 z projektami PROW 2014-2020
oraz PO RYBY 2014-2020 (prowadzona przez DFR.IX). Fakt przeprowadzenia kontroli
krzyzowej zostaje odnotowany w protokole kontroli.

Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego (BAK) przeprowadza kontrole systemowe stuzace
sprawdzeniu prawidtowosci realizacji zadan przez instytucje, ktérym instytucja zarzadzajaca powierzyta
zadania zwigzane z realizacjg programu operacyjnego. Biuro Audytu, Kontroli i Nadzoru
Wiascicielskiego jest zaangazowane w system realizacji RPO poprzez zadania wykonywane przez
Stanowisko ds. Kontroli oraz Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego. Zadania ww. stanowisk w Biurze
Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego dotyczace wdrazania RPO obejmujg w szczegdInosci:
— prowadzenie kontroli wewnetrznych w zakresie projektéw zakoriczonych w ramach Priorytetu
10 Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (RPO — L2020) realizowanych
przez departamenty zaangazowane w realizacje RPO - zgodnie z Instrukcjg Wykonawcza.
— prowadzenie kontroli systemowych w Zwigzkach ZIT oraz prowadzenie audytow wewnetrznych
w departamentach zaangazowanych w realizacje RPO.
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Przebieg procedury w IZ dla Osi Priorytetowej 6,7,8

Szczegdtowe procedury weryfikacji operacji zostang okre$lone w Instrukcjach wykonawczych Instytucji
Zarzadzajacej wojewodztwa lubuskiego dla RPO - L2020.

Departament EFS w ramach systemu wdrazania RPO - L2020 przeprowadza¢ bedzie nastepujace
rodzaje kontroli:

1) kontrole systemowe stuzace sprawdzeniu prawidtowo$ci realizacji zadan przez instytucje,
ktorym instytucja zarzadzajgca powierzyta zadania zwigzane z realizacjgq programu
operacyjnego;

2) weryfikacje wydatkow stuzace sprawdzeniu prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow, ktére:

a) przybierajg forme kontroli sktadanego przez beneficjenta kazdego wniosku o pfatno$¢ wraz
zatgcznikami, w tym dokumentami po$wiadczajacymi prawidtowe poniesienie wydatkow
ujetych we wniosku,

b) mogg przybra¢ forme kontroli projektu w miejscu jego realizacji, ktore mogg by¢
prowadzone réwniez po zakonczeniu realizacji projektu,

c) mogq przybra¢ forme kontroli krzyzowych stuzacych zapewnieniu, ze wydatki ponoszone
w projektach nie sg podwaojnie finansowane:

— w ramach jednego programu operacyjnego,

— z kilku réznych funduszy polityki spojnosci lub instrumentdéw wsparcia Unii Europejskiej
lub z tego samego funduszu polityki spojno$ci w ramach co najmniej dwoch programéw
operacyjnych, dla ktérych instytucja zarzadzajaca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

— w ramach Programu Operacyjnego i Programu Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
lub Programu Operacyjnego ,Rybactwo i Morze;

3) kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletno$ci dokumentow
potwierdzajacych wtasciwg Sciezke audytu;

4) kontrole trwato$ci, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogélnego.

Kontrola projektu w miejscu jego realizacji, kontrola krzyzowa oraz kontrola trwatosci moze by¢
prowadzona na probie projektow.

Departament EFS przeprowadza kontrole w oparciu o zatozenia okre$lone w Rocznym Planie Kontroli
IZ w zakresie EFS. RPK IZ EFS jest przygotowywany przez Wydziat Kontroli EFS i po akceptacji przez
Dyrektora Departamentu EFS zostaje przekazany do Wydziatu Zarzadzania RPO w Departamencie
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym w celu przekazania do Instytucji Koordynujacej
Umowe Partnerstwa.

Kontrola systemowa
Kontrola systemowa przeprowadzana przez IZ obejmuje kontrole dokumentacji dostepnej w 1Z i kontrole
na miejscu w Instytucji Posredniczacej (Wojewddzki Urzad Pracy) w ramach RPO - L2020.

Za kontrole dokumentacji w ramach kontroli systemowej odpowiadajq poszczegélne komorki
organizacyjne Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Lubuskiego.

Za kontrole systemowg na miejscu w IP (WUP) w ramach RPO - L2020 odpowiada Wydziat Kontroli
EFS.
Kontrola systemowa na miejscu obejmuje m. in. sprawdzenie:
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» zgodno$ci procesu wyboru projektow konkursowych i pozakonkursowych w ramach RPO -
L2020 z:

« procedurami jednostki kontrolowanej,

«  Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektéw na lata 2014-2020,

«  Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata

2014-2020,

«  Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci

dla 0séb z niepetnosprawnosciami i zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy

unijnych na lata 2014-2020,

» Odpowiedniego nadzoru nad prawidtowa realizacjg projektow w tym;

+  Weryfikacje wnioskow o ptatno$¢ w tym danych uczestnikdw projektu i zatwierdzania wydatkow,

Monitorowanie postepdw realizacji uméw o dofinansowanie,

Przekazywanie $rodkdw na realizacje projektow,

prawidtowosci oraz zgodnosci z procedurami realizacji obowigzkéw w zakresie kontroli,

prawidtowos$ci oraz terminowosci realizacji obowigzkow w zakresie monitorowania wdrazania

Dziatania oraz opracowywania i przekazywania informacji, sprawozdan z realizacji Dziatania,

prawidtowosci realizacji obowigzkéw w zakresie odzyskiwania $rodkéw od beneficjentow,

prowadzenia rejestru obcigzen na projekcie oraz informowania o nieprawidtowosciach,

poprawno$ci realizacji zadan z zakresu promocji i informacii,

zachowania wtasciwej sciezki audytu dla realizowanych procesow,

przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,

realizacji obowigzkow w zakresie wprowadzania danych do SL2014,

realizacji obowigzkdéw w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania danych osobowych w zbiorze

zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r.

poz. 922 z p6zn. zm.)

poprawnos$ci podpisywanych przez IP w ramach RPO - L2020 uméw o dofinansowanie projektu

z beneficjentami w ramach wdrazanego Dziatania,

VVVVY VYV VvV°*®"*

A\

Kontrola projektdéw

Kontrola projektéw przeprowadzana przez Departament EFS obejmuje:

» kontrole na miejscu, ktéra obejmuje wizyte monitoringowg oraz kontrole w siedzibie
beneficjenta,

> kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzace sprawdzeniu kompletno$ci dokumentow
potwierdzajacych wtasciwa Sciezke audytu (kontrole dokumentacii)

Za kontrole na miejscu_odpowiada Wydziat Kontroli EFS.
Kontrola na miejscu obejmuje, m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami
okre$lonymi w umowie o dofinansowanie projektu, a w szczegoinosci:

1.

2.
3.
4

prawidtowos¢ rozliczen finansowych;

kwalifikowalno$¢ wydatkow dotyczacych personelu projektu;

sposdb rekrutacji uczestnikow projektu oraz ich kwalifikowalno$¢;

sposéb przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu zgodnie z Ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.);

zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ w czesci dotyczacej postepu
rzeczowego oraz postepu finansowego z dokumentacjq dotyczacq realizacji projektu dostepng
w siedzibie beneficjenta;

prawidtowos¢ realizacji projektow, w ramach ktérych koszty bezposrednie sg rozliczane ryczattem
albo na podstawie stawek jednostkowych;

poprawno$¢ udzielania zamdwien publicznych, tj. prawidtowos¢ stosowania Ustawy z dnia
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29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwient publicznych (Dz. U. 2017 r. poz.1579 z p6zn. zm.) oraz
przepisow prawa wspolnotowego;
1. poprawno$¢ stosowania zasady konkurencyjnosci;
2. poprawnos¢ udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wydatkow, do ktorych nie majg
zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkurencyjnosci;
poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej/pomocy de minimis;
utrzymanie trwatosci;
prawidtowos¢ realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych;
zapewnienie wiasciwej sciezki audytu;
Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.
ramach wizyty monitoringowej kontrola obejmuje m.in.:
. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z umowa/decyzjq o dofinansowanie projektu oraz umowg
na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona,
2. sprawdzenie, czy ustuga jest zgodna z harmonogramem realizacji projektu przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie projektu,
3. sprawdzenie, czy zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferenciji jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie projektu,
4. sprawdzenie, czy beneficjent posiada dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ustugi zgodnie
Z umowg zawartg z wykonawcg, w tym w zakresie liczby osobogodzin,
5. przeprowadzenie wywiadu/ankiety z uczestnikiem projektu w celu poznania jego opinii na temat
realizowanej ustugi oraz zweryfikowania, czy wie, iz jest ona wspoéffinansowana z EFS,
6. sprawdzenie, czy pomieszczenia, w ktdrych realizowana jest dana ustuga sg oznakowane
plakatami lub tablicami z logo RPO - L2020 i UE, informujgcymi o wspotfinansowaniu projektu
Z EFS,
7. sprawdzenie, czy uczestnicy otrzymujg materiaty szkoleniowe, ktdre sg oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektéw w ramach RPO - L2020.
8. Sprawdzenie czy w ramach projektu sprzet jest faktycznie wykorzystywany zgodnie
Z przeznaczeniem.

_ENourw®

Kontrola realizacji projektow na miejscu jest przeprowadzana na probie projektdw wybranych
w procedurze konkursowej i projektow wybranych w procedurze pozakonkursowej w ramach RPO -
L2020. Przyjeta metodologia uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla roznych typdw
beneficjentéw i projektow.

Raz na kwartat zostanie zaktualizowany harmonogram kontroli projektéw, na podstawie
przeprowadzonych analiz ryzyka. Analiza ryzyka uwzglednia zatozenia, zgodnie, z ktorymi, projekty
oceniane jako ryzykowne pod wzgledem finansowym lub realizacyjnym muszg by¢ kontrolowane
w kazdym przypadku tak, aby mozna byto przystapi¢ do dziatan korygujacych albo dokona¢ zwrotow
udzielonego wsparcia w trakcie realizacji projektu.

IZ RPO w przypadku wydania Zalecer pokontrolnych weryfikuje sposéb ich wdrazania przez jednostke
kontrolowang. Weryfikacja ta moze by¢ dokonana poprzez:

- weryfikacje dokumentéw poswiadczajacych wdrozenie zalecen pokontrolnych przekazanych
do instytucji kontrolujacej przez jednostke kontrolowana,

- kontrole sprawdzajgcg na miejscu przeprowadzong przez jednostke kontrolujgcg w siedzibie jednostki
kontrolowane;.

Podczas wyboru trybu weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych uwzglednia sie charakter wydanych
Zalecen pokontrolnych.

Na zakonczenie realizacji projektu, po ztozeniu wniosku beneficienta o ptatno$¢ koricowa,
przeprowadza sie kontrole dokumentacji w siedzibie jednostki kontrolujacej. Celem tej kontroli jest
potwierdzenie, iz zakres rzeczowy projektu, okre$lony w umowie o dofinansowanie projektu zostat
wykonany, a cele osiggniete.

52



Fundusze i Unia Europejsk

el ubuski pejska

Eu r’anJSklﬂ ""‘.\F ]:-"-'-'l--.l -E';I--: ce.: Europejskie Fundusze
Pragram Regionalry Strukturalne | Imwestycyjne

Za kontrole na zakonczenie realizacji projektu stuzacg sprawdzeniu kompletno$ci dokumentéw
potwierdzajacych wifasciwg Sciezke audytu tzw. kontrole dokumentacji odpowiada Wydziat
Regionalnego Rynku Pracy EFS/Wydziat Rownowagi Spotecznej EFS/Wydziat Nowoczesnej Edukacii
EFS- w zalezno$ci od Osi Priorytetowe;.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na weryfikacji koncowego wniosku beneficjenta
o ptatnos¢ oraz na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci catej dokumentacji zwigzanej z realizacjg
projektu dostepnej w siedzibie kontrolujgcego.

Instytucja Zarzadzajaca dla Osi Priorytetowej 6,7,8 wszczyna kontrole:
— kontrole planowe - zgodnie z Rocznym Planem Kontroli RPO - L2020
— w trybie kontroli doraznej - kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli RPO - L2020. Decyzja

o0 przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ podjeta, m.in. w nastepujacych sytuacjach:

« podejrzenia wystapienia nieprawidtowos$ci/uchybien/zaniedbart ze strony beneficjenta lub
uchybien w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,

- otrzymania przez jednostke kontrolujacy informacji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania.

Decyzie o kontroli doraznej podejmuje Dyrektor DFS na podstawie upowaznienia Zarzadu
Wojewoddztwa Lubuskiego.. Kontrola dorazna moze by¢ przeprowadzana z pominieciem zapisow
0 wczesniejszym informowaniu Beneficjenta o planowanej kontroli. O konieczno$ci przeprowadzenia
kontroli Beneficjent moze zosta¢ powiadomiony dopiero w chwili przybycia zespotu kontrolujgcego na
miejsce kontroli.

Kontrole trwato$ci

Za kontrole trwato$ci odpowiada Wydziat Kontroli EFS.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ramowego trwatos¢ projektdw wspotfinansowanych
ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci musi by¢ zachowana przez okres pigciu lat
od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta lub przez okres trzech lat w przypadkach dotyczacych
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy stworzonych przez MSP.

Kontrola trwatosci przeprowadzana jest co do zasady poprzez kontrole na miejscu realizacji projektu.
Wybdr projektow podlegajacych kontroli trwato$ci moze by¢ przeprowadzony na prébie.

Kontrole krzyzowe

Instytucja Zarzadzajaca dla Osi Priorytetowej VI, VII, VIII prowadzi kontrole krzyzowa w ramach
programu RPO-L2020 oraz kontrole krzyzowa horyzontalng z PROW 14-20/PO RYBY.

Celem kontroli krzyzowych jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkow
w ramach programu RPO-L2020 oraz programu PROW 14-20/PO RYBY.

- Kontrola krzyzowa programu RPO-L2020 dla Osi Priorytetowej VI, VII, VIII prowadzona jest przez
Wydziat Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS w systemie kwartalnym na podstawie wybrane;
proby beneficjentdw realizujgcych co najmniej 2 projekty w ramach RPO-L2020

- Kontrola krzyzowa horyzontalna programu RPO-L2020 dla Osi Priorytetowej VI, VII, VIII prowadzona

jest przez Wydziat Zarzadzania Finansowego i Certyfikacji EFS w systemie kwartalnym na podstawie
danych udostepnionych z projektow PROW 14-20 i z projektéow PO RYBY.
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Przebieq procedury w Instytucji Posredniczacej (WUP) dla Osi Priorytetowej 6 Priorytet

Inwestycyijny 8i.

Kontrole projekiu na miejscu

— informacje opisane szczegotowo w Instrukcjach wykonawczych WUP w Zielonej Gérze.

Za kontrole na miejscu projektu obejmujacg kontrole w miejscu realizacji ustugi (wizyte monitoringowa)
oraz kontrole w siedzibie Beneficjenta odpowiada Zespét ds. Kontroli w Wydziale Kontroli i Windykacii.

1.

Metodologia wyboru proby projektow do kontroli zawarta jest w Rocznym Planie Kontroli Instytucii
Posredniczacej, corocznie weryfikowanym i zatwierdzanym przez IZ. Informacje dotyczace
przeprowadzanych kontroli przekazywane sg do IZ w sprawozdaniu rocznym z realizacji
Rocznego Planu Kontroli IP.

Kontrole realizacji projektéw na miejscu majg na celu weryfikacje prawidtowosci ich realizacji oraz
sprawdzenie, czy informacje dotyczace postepu realizacji projektu oraz poniesione wydatki
sq zgodne ze stanem rzeczywistym. Zakres przedmiotowy realizacji projektow w siedzibie
Beneficjenta obejmuje, m.in.: weryfikacje zgodno$ci realizacji projekiu z jego zatozeniami
okres$lonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

Kontrola realizacji projektéw w siedzibie Beneficjentow przeprowadzana jest w nastepujacych
etapach:

e zaplanowanie czynnosci kontrolnych (w tym m.in.: zebranie dokumentéw i informacii
o systemie w danej instytucji lub u Beneficjenta niezbednych do przeprowadzenia kontroli
projektu; powotanie zespotu kontrolujgcego; sporzadzenie upowaznien do kontroli),

e przekazanie zawiadomienia o kontroli instytucji kontrolowanej,

e przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych,

e sporzadzenie informacji pokontrolnej wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami i przekazanie jej do podpisu beneficjentowi,

e rozpatrzenie zastrzezen wniesionych do informacji pokontrolnej wraz z ewentualnym
sporzadzeniem i przekazaniem ostatecznej informacji pokontrolnej, zgodnie z art. 25
ustawy wdrozeniowe;j,

¢ informowanie o nieprawidtowosciach,

o rejestracja wyniku kontroli w SL2014,

e monitorowanie wdrozenia zalecen pokontrolnych

4. Wizyty monitoringowe mogg odbywac sie niezaleznie, badz jednoczesnie z kontrolami w siedzibie

5.

6.
7.

Beneficjenta (w miare mozliwosci bez zapowiedzi). Wizyty monitoringowe bedg przeprowadzane

wramach tych projektow, w ktdrych przeprowadzenie wizyty monitoringowej jest mozliwe

ze wzgledu na stopien zaawansowania projektu i zasadne z punktu widzenia jego tematyki.
Kontrole na miejscu obejmujg kontrole planowe, przeprowadzane w oparciu 0 Roczny Plan

Kontroli, a w razie konieczno$ci kontrole dorazne.

W trakcie realizacji poszczegdinych zadan stosowane sg listy sprawdzajace.

W przypadku wystgpienia nieprawidtowosci postepowanie zgodne Wytycznymi w zakresie

sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowo poniesionych wydatkoéw oraz raportowanie

nieprawidtowo$ci w ramach programoéw operacyjnych polityki spéjnosci w perspektywie

finansowej 2014 -2020.

Kontrole krzyzowe

Za kontrole krzyzowe odpowiada Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz
Wydziat Kontroli i Windykacji.
1. Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyrdznia sie:

¢ kontrole krzyzowe programu,
e kontrole krzyzowe horyzontalne,
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o kontrole krzyzowe miedzyokresowe,

¢ kontrole krzyzowe koordynowane.
2. Kontrole krzyzowe prowadzone sg z wykorzystaniem danych gromadzonych w SL2014.
3. Kontrole krzyzowe przeprowadzane sg przez pracownikow 1Z, badz upowazniony podmiot
zewnetrzny, ktéremu zlecone zostato to zadanie.
4. Po otrzymaniu z IZ lub podmiotu zewnetrznego dziatajgcego w imieniu 1Z prosby dotyczace;
przekazania dokumentow finansowo - ksiegowych potwierdzajacych poniesienie wydatkow
w ramach danego wniosku o pfatno$¢, sporzadzenie przez Wydziat Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym ww. zestawienia w formacie XLS i przekazanie go do Wydziatu Kontroli
i Windykacji.
5. Przekazanie ww. zestawienia w formacie XLS do IZ lub podmiotu zewnetrznego dziatajacego
w imieniu 1Z.
6. IP odpowiada za zgodno$¢ danych zawartych w zestawieniach w formacie XLS z danymi
zamieszczonymi w SL2014.
7. W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do podwdjnego finansowania
wydatkéw, IZ lub podmiot zewnetrzny dziatajacy w imieniu IZ i/lub IP na zlecenie IZ wyja$nia,
czy podwdjne finansowanie miato miejsce (np. weryfikacja kopii dokumentéw finansowo-ksiegowych,
a w sytuacji braku mozliwosci wyegzekwowania poswiadczonych kopii dokumentéw finansowo —
ksiegowych lub w sytuacji wystapienia watpliwosci, co do zgodnosci przedstawionych kopii dokumentéw
ze stanem faktycznym przeprowadzenie przez Wydziat ds. Kontroli i Windykacji kontroli na miejscu w
siedzibie Beneficjenta w trybie doraznym).
8. Kontrola krzyzowa koordynowana prowadzona jest przez Instytucie Koordynujgcg Umowe
Partnerstwa (IK UP) we wspotpracy z Instytucjg Zarzadzajaca.

Kontrole na zakonczenie realizaciji projektu (na dokumentach)

Za kontrole na zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach) odpowiada Wydziat Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym oraz Wydziat Kontroli i Windykaciji.

1. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po zatwierdzeniu
wniosku o ptatno$¢ koncowa.

2. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu na poziomie IP kompletnosci
i zgodnosci z przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentacji zwigzanej z realizacjq projektu,

.....

potwierdzajacych prawidtowos¢ poniesionych wydatkow.

3. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli przeprowadzana kontrola na zakoriczenie
realizacji projektu (na miejscu), po przeprowadzeniu kontroli poinformowanie Wydziatu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym o zakoriczeniu czynnosci kontrolnych.

4. W przypadku, gdy na podstawie Rocznego Planu Kontroli kontrola na zakoriczenie realizaciji projektu
nie jest przeprowadzana na miejscu realizacji projektu, po otrzymaniu z Wydziatu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym informacji 0 wptynieciu wniosku o ptatno$¢ koncowa, dokonanie
kontroli na zakorczenie realizacji projektu na dokumentach zgodnie z listg sprawdzajacq i przekazanie
informacji zwrotnej do Wydziatu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym o odstgpieniu od
czynno$ci kontrolnych na miejscu realizacji projektu.

5. Dokonanie weryfikacji kompletno$ci i zgodnosci z przepisami oraz witasciwymi procedurami
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu i zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ koficowg przez Wydziat
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

6. Przekazanie przez Wydziat Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym do Wydziatu Kontroli
i Windykacji informacji o zatwierdzeniu wniosku o pfatno$¢, listy sprawdzajacej, wraz z zatgcznikiem 1.1
oraz notatkg stuzbowg zawierajacg m.in. informacje na temat tozsamosci i lokalizacji podmiotow
przechowujgcych dokumenty.
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7. Wprowadzenie informacji o przeprowadzonej kontroli na dokumentach do systemu SL 2014 przez
pracownika Wydziatu Kontroli i Windykaciji.

Kontrole trwato$ci projektu

Za kontrole trwatosci odpowiada Wydziat Kontroli i Windykacii.

1. Kontrole trwatosci beda przeprowadzane na podstawie Wytycznych w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014 — 2020 po zakoriczeniu realizacji projektow.

2. Préba projektow do kontroli obejmie minimum 5% rocznej populacji projektow, objetych obowigzkiem
zachowania trwatosci operacji po zakonczeniu okresu ich realizacji (zamieszczonych w Bazie projektow
podlegajacych kontroli trwatosci po zakoriczeniu projektu).

3. W populacji zostang ujete projekty, w przypadku, ktorych na dzien dokonywania wyboru proby do
kontroli zatwierdzono wniosek o ptatno$¢ koricowg oraz nie minat okres utrzymania trwato$ci operacji
lub rezultatu.

Weryfikacja wnioskow o ptatno$é beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3,4, 5.9

Weryfikacja w ramach systemu obejmuje wnioski o ptatno$¢ sktadane przez Beneficjentow RPO i
dokonywana jest przez DFR.VIII/DFR.X., a w zakresie projektéw realizowanych w ramach Instrumentéw
Finansowych dokonywana jest przez DFR.II.

Weryfikacja i zatwierdzanie wnioskdw o ptatno$¢ odbywa sie z poszanowaniem zasady rozdziatu funkcji

w obszarze naborow oraz prowadzenia kontroli zarzadczych.

Whiosek o ptatno$¢, w ramach, ktérego Beneficjent:

- wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacii,

- wykazuje wydatki poniesione na realizacje projektu,

- przekazuje informacje o postepie realizacji projektu

- oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okre$lone w Umowie o dofinansowanie projektu lub
w Decyzji o dofinansowaniu projektu, sg skladane przez Beneficienta za posrednictwem SL2014.
W przypadku, gdy z powodéw  technicznych  zlozenie  wniosku o  pfatno$é
za posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, Beneficjent za zgodq Instytucji Zarzadzajacej RPO, sktada
go w inny sposob wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

Whioski o ptatno$¢ podlegajg weryfikacji formalno - merytoryczno — rachunkowej zgodnie z zasadq
,dwoch par oczu”, w oparciu o listy sprawdzajace stanowigce zatgcznik do instrukcji wykonawczej 1Z.
Pracownik DFR.II/DFR.VIII/DFR.X. zatwierdza przedmiotowy wniosek w SL2014.

Whnioski o pfatno$¢ komérek organizacyjnych UMWL, jako Beneficjentow RPO, weryfikowane
i zatwierdzane sg przez IZ.

Whyptata $rodkéw Beneficientowi

Pozytywnie zweryfikowany przez |IZ wniosek Beneficienta o ptatnos¢ wraz zatgcznikami stanowi
podstawe do przekazania $rodkéw dotacji celowej i ptatnosci na rachunek bankowy Beneficjenta.
W przypadku ptatno$ci koficowej lub przekraczajacej 90% catkowitej warto$ci dofinansowania wypfata
srodkdw na rachunek Beneficjenta moze zosta¢ dokonana dopiero po uprzednim powzieciu informacii
0 pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu. Srodki dotacji celowej i ptatnosci przekazywane sq do
Beneficjenta na podstawie wniosku o pfatnosc¢.
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Weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 6, 7, 8

Szczegotowy opis procedur 1Z zostanie przedstawiony w Instrukcji Wykonawczej Instytucii
Zarzadzajacej wojewodztwa lubuskiego dla RPO - L2020.

Przebieg procedury weryfikacji i zatwierdzania wniosku o ptatno$¢ beneficjenta:

Whiosek o ptatnos¢ beneficjenta sktadany jest do 1Z za posrednictwem SL2014. Do wniosku beneficjent
zatgcza dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okreslone w umowie o dofinansowanie projektu
lub w decyzji o dofinansowaniu projektu.

W przypadku, gdy z powodow technicznych ztozenie wniosku o ptatno$¢ za posrednictwem SL2014 nie
jest mozliwe, Beneficjent za zgodq Instytucji Zarzadzajacej RPO, sktada go w inny sposéb wskazany
przez Instytucje Zarzadzajaca.

Weryfikacja wniosku pod wzgledem formalno-merytoryczno-rachunkowym przeprowadzana jest
w oparciu o liste kontrolng do weryfikacji wniosku o ptatnosc.

W przypadku negatywnej weryfikacji — beneficjent zobowigzany jest do jego poprawy zgodnie
z uwagami wskazanymi w licie kontrolnej do weryfikacji wniosku o ptatnosc¢.

W przypadku pozytywnej weryfikacji nastepuje jego zatwierdzenie w SL2014.

Jezeli w zatwierdzonym wniosku, beneficjent wnioskuje o przekazanie kolejnej transzy dofinansowania
w formie zaliczki, sporzadza sie dyspozycje przekazania Srodkdw i przekazuje sie jg do Departamentu
Finansow (Wydziat Funduszy Unii Europejskiej), w celu weryfikacji pod wzgledem formalno -
rachunkowym — w/w dyspozycji.

Ptatnosci dokonywane sa;

a) ze srodkow europejskich (dokonywanych za po$rednictwem BGK) — za pomocq zlecenia
ptatno$ci poprzez wypetnienie formularza oraz na zasadach zgodnych z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow w sprawie ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci,

b) jako dotacja celowa z budzetu krajowego — na podstawie dyspozycji pfatniczej ze $rodkéw
z dotacji celowej (o ile wspdtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane
w ramach danego projektu).

Po zweryfikowaniu nastepuje przekazanie dyspozycji do Wydziatu Ksiegowosci Unii Europejskiej
w Departamencie Finansdw, gdzie jest sporzadzane zlecenie ptatnosci. W przypadku Srodkow
wyptacanych z budzetu krajowego (dotacja celowa) wykonywany jest przelew bankowy i zaksiegowanie
wydatkéw (w Wydziale Ksiegowosci Unii Europejskiej w Departamencie Finansow).

Procedura zwiazana z weryfikacja i zatwierdzeniem wnioskow beneficjenta o pfatnosé¢ w IP

(WUP)

Whiosek Beneficjenta o ptatno$¢ sktadany jest do IP za po$rednictwem SL2014. Po wptynieciu wniosku
0 ptatnos¢ korcowq udostepniany jest on Wydziatowi Kontroli i Windykacji celem przeprowadzenia
kontroli na zakoriczenie realizacji projektu (na miejscu i/lub na dokumentacji).

Whiosek Beneficjenta o ptatnos¢ zostaje ponadto poddany weryfikacji przez opiekuna wiodacego oraz
opiekuna wspierajacego. Weryfikacja dokonywana jest z wykorzystaniem listy kontrolnej do weryfikacii
wniosku o pfatno$¢. Lista kontrolna podlega weryfikacji / zatwierdzeniu przez Naczelnika Wydziatu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, z-ce Naczelnika Wydziatlu Zarzadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym lub pracownika Wydzialu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym wskazanego przez Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Regionalnym
Programem Operacyjnym. W przypadku wystapienia uwag do wniosku Beneficjenta o ptatno$é,
informacja w tym zakresie przekazywana jest do Beneficjenta, wraz z prosbg o ztozenie wyja$nien badz
korekty wniosku Beneficjenta o ptatno$¢. Z korektg wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ nalezy postepowaé
analogicznie, az do momentu identyfikacji stanu umozliwiajacego jego zatwierdzenie.

Zatwierdzenie wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ jest odnotowane w SL2014.
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Zatwierdzony wniosek Beneficjenta o ptatno$¢ jest udostepniany Wydziatowi Kontroli i Windykacji.
Szczegotowe informacje dotyczace procedury zawarte sg w Instrukcji wykonawczej WUP w Zielonej
Gorze.

2.2.3.7 Opis _procedur, zgodnie _z _ktérymi _wnioski o _refundacje sa _otrzymywane
od beneficjentéw, weryfikowane i zatwierdzane oraz zgodnie z _ktdrymi zatwierdzane,
wykonywane i ksiegowane sa pfatnosci na rzecz beneficjentdw, zgodnie z obowiazkami
okreslonymi w art.122 ust.3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, obowiazujacymi od 2016 r.
(w_tym procedur stosowanych przez instytucje po$redniczace w przypadku delegacji
rozpatrywania wnioskow o refundacje), w celu dotrzymania terminu wynoszacego 90 dni
dla_pfatno$ci na rzecz beneficijentow na podstawie art. 132 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013.

Beneficjent zobowigzany jest do sktadania wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z terminem wskazanym
w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu. Suma dofinansowania z pfatnosci posrednich
(zaliczka/refundacja) nie powinna przekroczy¢ 90% kwoty dofinansowania okre$lonej w umowie/decyziji
o dofinansowanie. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci rozdzielenia wydatkdw tak aby nie przekroczy¢
90% kwoty projektu, Beneficjent sktadajac wniosek na kwote wyzsza, otrzyma zaliczke/refundacje
w kwocie nie przekraczajacej 90% facznej kwoty dofinansowania. Pozostata cze$¢ Srodkéw zostanie
przekazana wraz z ptatno$cig koncowa.

Whiosek o ptatnos¢ koncowa sktadany jest przez Beneficjenta w terminie do 30 dni kalendarzowych
od terminu zakonczenia projektu, o ktorym mowa w umowie/decyzji o dofinansowanie. Wniosek
o ptatnos¢ koncowg powinien, jezeli to mozliwe, obejmowa¢ minimum 10% kwoty dofinansowania
okre$lonej w umowie/decyzji o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy Beneficjent zakonczy realizacje projektu przed podpisaniem umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu, sktada wylacznie wniosek o ptatnos¢ koricowg w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

Pracownik odpowiedzialny za weryfikacje wnioskow o ptatno$¢ danego Beneficjenta na biezaco
monitoruje terminowos¢ sktadania przez niego kolejnych wnioskéw o ptatnos¢. Nieztozenie przez
Beneficjenta wniosku o ptatno$¢ w terminie skutkuje wezwaniem Beneficjenta do jego zlozZenia. Jezeli
mimo wezwania wniosek o ptatno$¢ nie zostanie zlozony, moze to stanowi¢ podstawe rozwigzania
umowy/decyzji o dofinansowanie.

Whiosek o ptatno$¢ podlega weryfikacji formalno-merytoryczno-rachunkowej zgodnie z zasadq ,dwdch
par oczu”, w oparciu o liste sprawdzajacq stanowigca zatacznik do Instrukcji Wykonawczej.

Pozytywnie zweryfikowany przez IZ wniosek Beneficjenta o ptatno$¢ stanowi podstawe do przekazania
$rodkow dotacji celowej na rachunek bankowy Beneficjenta. Wyptata $rodkéw dla Beneficjenta
nastepuje pod warunkiem dostepno$ci srodkéw na rachunkach 1Z RPO oraz Ptatnika (BGK) zgodnie
z terminarzem ptatno$ci $rodkdw europejskich.

W przypadku ptatnosci koricowej lub przekraczajacej 90% catkowitej wartoci dofinansowania, wyptata
srodkdw na rachunek bankowy Beneficjenta moze zosta¢ dokonana dopiero po uprzednim otrzymaniu
informacji o pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu.

Dyspozycja przekazania $rodkéw (stanowigcq zatgcznik do Instrukcji Wykonawczej) kierowana jest
do realizacji do DF.

Platnos$ci na rzecz beneficjentéw obejmujace wydatki na instrumenty finansowe

Kwota $rodkdw przekazanych do instrumentéw finansowych powinna odpowiada¢ kwocie niezbednej do
realizacji planowanych inwestycji i ptatnoSci na rzecz ostatecznych odbiorcéw, z uwzglednieniem
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kosztow zarzadzania i optat za zarzadzanie. Odpowiednio wnioski o ptatnosci okresowe powinny by¢

sktadane przez Beneficjenta stopniowo w SL2014.

Kwota do wyptaty jako pierwsza pfatnos¢ okresowa powinna podlega¢ maksymalnemu putapowi

wynoszacemu 25 % catosci wkiadéw z programu przeznaczonych na dany instrument finansowy

namocy wiasciwej umowy o finansowaniu, przy czym kolejne pfatnosci okresowe sg zalezne
od minimalnego putapu procentowego odnoszacego sie do faktycznych kwot zawartych w poprzednich
wnioskach poniesionych juz jako wydatki kwalifikowalne w okresie kwalifikowalnosci.

Kolejne wnioski 0 ptatno$¢ okresowq sg sktadane w okresie kwalifikowalno$ci wedtug nastepujacych

zasad:

— w przypadku drugiego wniosku o ptatnos¢ okresowa, gdy przynajmniej 60 % kwoty zawarte]
w pierwszym wniosku o ptatno$¢ okresowg poniesiono jako wydatek kwalifikowalny w rozumieniu
art. 42 ust. 1 lit. a), b) i d) rozporzadzenia ramowego;

— w przypadku trzeciego i kolejnych wnioskéw o ptatno$¢ okresowg, gdy przynajmniej 85 % kwoty
zawartej w poprzednich wnioskach o ptatnosci okresowe poniesiono jako wydatek kwalifikowalny
w rozumieniu art. 42 ust. 1 lit. a), b) i d) rozporzadzenia ramowego.

W przypadku pfatnosci koncowej wyptata $rodkéw na rachunek Beneficjenta moze zosta¢ dokonana

dopiero po uprzednim powzieciu informacji 0 pozytywnym wyniku kontroli realizacji projektu.

W momencie zamknigcia programu wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentu finansowego stanowi

taczna kwota wktaddéw z programu faktycznie wyptacona lub, w przypadku gwarancji, taczna kwota

zobowigzan zaciggnietych przez instrument finansowy w okresie kwalifikowalno$ci, odpowiadajgca:

a) platnosciom dla ostatecznych odbiorcow, a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 37 ust.
7 rozporzadzenia ramowego - ptatnosciom na wsparcie na rzecz ostatecznych odbiorcow;

b) zasobom zaangazowanym w ramach uméw gwarancyjnych, zalegtych lub takich, ktorych termin
zapadalno$ci juz uptynat, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajacych z zadania wyptaty
srodkow z gwaranciji wyliczonych na podstawie ostroznej oceny ex - ante ryzyka, pokrywajacych
wielokrotno$¢ kwoty przeznaczonej na nowe pozyczki lub inne instrumenty podziatu ryzyka
w ramach nowych inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcow;

c) skapitalizowanym dotacjom na sptate odsetek lub dotacjom na opfaty gwarancyjne, nalezne
do zapfaty za okres nie dtuzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalno$ci, stosowanym w potgczeniu
z instrumentami finansowymi, wyptaconym na rachunek powierniczy ustanowiony specjalnie
w tym celu, dla ich skutecznego wydatkowania po okresie kwalifikowalnosci, ale w odniesieniu
do pozyczek lub innych instrumentéw podziatu ryzyka, wydatkowanym na inwestycje na rzecz
ostatecznych odbiorcéw w okresie kwalifikowalno$ci;

zrefundowanym kosztom zarzadzania, ktére zostaty poniesione, lub ptatnosciom dotyczacym optat za

zarzadzanie instrumentem finansowym.

2.2.3.8 Wskazanie instytuciji i organéw odpowiedzialnych za kazdy etap rozpatrywania wnioskdw
o refundacje, wilacznie ze schematem wskazujacym wszystkie zaangazowane organy.

Instytucja Zarzadzajagca RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest za weryfikacje i zatwierdzanie
wnioskow o ptatnos¢ w zakresie wdrazanych Osi Priorytetowych oraz wnioskow o pfatno$¢ projektow
wiasnych, w tym réwniez w zakresie Pomocy Techniczne;.

IZ RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest takze za rozpatrywanie wnioskow o ptatnos¢ w zakresie
pomocy technicznej sktadanych przez IP RPO — Lubuskie 2020 (z wytaczeniem IP ZIT).

IP WUP odpowiedzialna jest za weryfikacje i zatwierdzanie wnioskow o ptatno$¢ od Beneficjentéw
w zakresie wdrazanych Osi Priorytetowych.

IZ/IC RPO - Lubuskie 2020 odpowiedzialna jest za weryfikacje deklaracji wydatkéw od IZ RPO -
Lubuskie 2020 oraz od IP WUP sktadanych do 1Z/IC RPO - Lubuskie 2020 oraz za przygotowywanie
wnioskow o pfatnos¢ kierowanych do KE.
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Komisja Europejska odpowiedzialna jest za weryfikacje i zatwierdzenie wnioskow o ptatnos¢ okresowq
od 1Z/IC RPO - Lubuskie 2020 do KE.

Szczegotowy opis procedury rozpatrywania wnioskow o ptatno$¢ znajduje sie we wiasciwych
Instrukcjach Wykonawczych Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Lubuskie 2020. Ponizej przedstawiono schemat pokazujacy wszystkie
instytucje zaangazowane w proces rozpatrywania wnioskow o refundacje/ptatno$c.

Schemat 9. Zaangazowane podmioty w procedure weryfikacji wnioskow o refundacje/zaliczke

Refundacja
wydatkow
Weryfikacja/uwagi/ KOMISJA MINISTERSTWO FINANSOW
akceptacja
EUROPEJSKA >
A
A
1Z/IC RPO Lubuskie 2020
Weryfikacja/uwagi/ Minister Rozwoju
akceptacja
A 3
l A\ 4
IP RPO Lubuskie 2020 IZ RPO Lubuskie 2020
(z wytaczeniem IP ZIT) 7'}
7'}
Weryfikacja/uwagi/ sekretariat
akceptacja
v v
BENEFICJENT

2.2.3.9 Opis sposobu przekazywania informacji instytucji certyfikujacej przez instytucje
zarzadzajaca, w tym informacji dotyczacych stwierdzonych defektow lub
nieprawidfowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyé) oraz
dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Deklaracja wydatkéw od 1Z do IC oraz informacje niezbedne do prawidtowego sporzadzenia Rocznego
Zestawienia wydatkéw od IC do KE, a takze Prognozy wnioskow o ptatno$¢ za biezacy i kolejny rok
budzetowy przekazywane sg do IC, zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw
operacyjnych na lata 2014-2020. Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaty
w Instrukcji Wykonawczej IZ RPO-L2020.

IZ RPO-L2020 zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikéw kontroli (w tym kontroli systemowych
IZ) lub audytdw przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO-L2020.
W przypadku stwierdzenia uchybiert lub nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych
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i stwierdzonych naduzy€) oraz dziatan nastepczych w zakresie kontroli zarzadczych, audytéw i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe 1Z RPO-L2020 w terminie wskazanym
w Instrukcjach wykonawczych przekazuje w formie pisemnej informacje do Instytucji Certyfikujacej. O ile
stwierdzone zostang powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, 12
RPO-L2020 przekaze do wiadomosci IK UP oraz Instytucji Audytowej ostateczng informacje
pokontrolna.

IZ RPO-L2020 przekazuje do IC niezwtocznie:
1. wyniki kontroli przeprowadzonych w IZ przez NIK, jak rowniez inne uprawnione do tego organy,
2. wyniki kontroli i audytéw projektéw przeprowadzonych przez NIK, jak réwniez inne uprawnione

do tego stuzby lub podmioty kontrolne i audytowe zawierajgce ustalenia o stwierdzeniu

nieprawidtowosci zwigzanych z realizacjg RPO-L2020,

zatwierdzony Roczny Plan Kontroli RPO-L2020 oraz zatwierdzone zmiany Planu,

roczne podsumowanie o ktérym mowa w art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia ramowego,

5. szczegotowe wyjasnienia w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli
projektow / kontroli krzyzowych — na wniosek IC.

nal

Opis czynno$ci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaty w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPO-L2020
w zakresie: opracowania Rocznego Planu Kontroli, kontroli projektow na miejscu, a takze dokonywania
analizy wynikow audytow/kontroli przeprowadzanych w 1Z, w IP; kontroli przeprowadzanych przez IP
oraz wynikow kontroli przeprowadzanych u beneficjentow.

2.2.3.10 Opis _sposobu _przekazywania _informacji _instytucji audytowej przez _instytucje
zarzadzajaca, w__tym informacji _dotyczacych _stwierdzonych defektow lub
nieprawidtowosci (w tym podejrzen naduzy¢ finansowych i stwierdzonych naduzyc) oraz
dziafan __nastepczych w__ zakresie _kontroli _zarzadczych, audytéw i kontroli
przeprowadzanych przez organy unijne lub krajowe.

Gtéwne zadania IA okre$lone zostaty w art. 127 rozporzadzenia ramowego. Zadania te wykonuje
Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcje petni sekretarz lub podsekretarz stanu
w Ministerstwie Finanséw. Zadania te sg wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych
kontroli skarbowej podlegtych Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrebnionej komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finanséw (Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii
Europejskiej) oraz 16 urzedéw kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewddztwa.
W kazdym z urzedéw kontroli skarbowej zostaty utworzone wyodrebnione komorki organizacyjne
odpowiedzialne za kontrole $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej.

Instytucja Audytowa posiada wytaczng odpowiedzialno$¢ w zakresie planowania i wyboru operacii
bedacych przedmiotem audytu, jak réwniez sposobu wykonywania audytu i raportowania o podjetych
ustaleniach i rekomendacjach.

IZ RPO-L2020 zapewnia funkcjonowanie systemu analizy wynikéw kontroli (w tym kontroli systemowych
IZ) lub audytdw przeprowadzonych, przez organy unijne lub krajowe, w ramach RPO-L2020.
IZ RPO-L2020 przekazuje informacje pokontrolng z kontroli systemowej do wiadomosci IK UP oraz
Instytucji Audytowej, o ile wykryto uchybienia w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli,
skutkujgce wystapieniem nieprawidtowosci indywidualnej podlegajacej zgtoszeniu do KE Ilub
nieprawidtowosci systemowej lub uchybienia nie stwierdzonego wczesniej, mogacego mie¢ charakter
horyzontalny.

IZ RPO-L2020 przekazuije 1A projekt rocznego sprawozdania z audytu i kontroli do 31 pazdziernika roku
nastepujacego po roku obrachunkowymsd) (jeszcze w ramach tego roku kalendarzowego, w ktérym

> Rok obrachunkowy obejmuje okres 1 lipca — 30 czerwca.
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z dniem 30 czerwca konczy sie rok obrachunkowy, ktorego dotyczy deklaracja), natomiast ostateczng
wersje dokumentu do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy ten dokument (data
31 stycznia dotyczy zatem juz kolejnego roku kalendarzowego).

Opis czynnosci oraz terminy ich wykonania okreslone zostaty w Instrukcji Wykonawczej [Z RPO-L2020
w zakresie: kontroli systemowej na miejscu w IP, kontroli projektow na miejscu, a takze dokonywania
analizy wynikéw audytow/kontroli przeprowadzanych w I1Z, w IP; kontroli przeprowadzanych przez IP
oraz wynikow kontroli przeprowadzanych u beneficjentow.

2.2.3.11 Odniesienie _do _krajowych zasad kwalifikowalno$ci _okreslonych przez panstwo
cztonkowskie i majacych zastosowanie do programu operacyjnego.

Na potrzeby wdrazania RPO-L2020 stosowane sg Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

W ramach RPO-L2020 kwalifikowalne sg wydatki poniesione nie wczesniej niz 1 stycznia 2014 r. oraz
nie pozniej niz 31 grudnia 2023 r.

W zakresie projektow, ktorych wsparcie nosi znamiona pomocy publicznej, rozpoczecie okresu
kwalifikowalnosci wynika¢ bedzie z przepisdbw odpowiednich rozporzadzen ministra wiasciwego
ds. rozwoju.

2.2.3.12 Procedury sporzadzania i przedktadania Komisji rocznych i koncowych sprawozdan
Z wdrazania (art. 125 ust. 2 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), w tym procedury
gromadzenia i przekazywania wiarygodnych danych odnoszacych sie do wskaznikow
wykonania (art. 125 ust. 2 lit. a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Sprawozdawczo$¢ odbywa sie cyklicznie i terminowo w ciggu catego okresu programowania 2014-2020
oraz pdzniej zgodnie z zasadg n+3.

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 zapewnia prawidtowy przebieg procesu sprawozdawczosci
w ramach RPO 2014-2020. Proces sprawozdawczo$ci jest realizowany przez Instytucje Zarzadzajacq
RPO-L2020 zaréwno na poziomie wdrazania, jak i zarzadzania. Proces sprawozdawczo$ci jest
realizowany zgodnie z zasadami przyjetymi w programie oraz zgodnie z zapisami prawa krajowego oraz
wspoinotowego. Instytucjia Zarzadzajgca RPO-L2020 realizuje proces sprawozdawczo$ci w oparciu
o informacje pozyskiwane od wszystkich podmiotdw zaangazowanych w realizacie zarzadzanego
przez nig Programu (w ramach IZ RPO: DIZ, DFR i DFS oraz WUP, IP ZIT), a takze na podstawie
danych zawartych w SL2014, w szczegolnoSci dane dotyczace: nabordw, wnioskéw
o dofinansowanie, umdw lub decyzji o dofinansowanie oraz wnioskéw o pfatno$é.

Zgodnie z art. 125 ust. 2 lit b rozporzadzenia ramowego poczawszy od 2016 r. do 2023 r. wigcznie na
IZ RPO-L2020 spoczywa obowigzek opracowania corocznie sprawozdan z wdrazania RPO-L2020
z poprzedniego roku budzetowego, jak rowniez przedstawienie sprawozdania koncowego z wdrazania
Programu, ktore przekazywane sg KE. Wymiana informacji pomiedzy KE a IZ RPO-L2020 odbywa sie
za pomocq systemu SFC 2014. Sprawozdania sporzadzane sg na podstawie danych zgodnie ze
stanem na ostatni dzien okresu sprawozdawczego, w oparciu 0 narzedzie do raportowania, tj. SRHD.
Przed przekazaniem do KE, sprawozdania z wdrazania RPO-L2020 kazdorazowo bedq zatwierdzane
przez KM RPO-L2020. Ponadto Instytucja Zarzadzajgca RPO-L2020 wspiera prace Komitetu
Monitorujgcego i dostarcza mu informacje wymagane do wykonywania jego zadan, w szczegdInosci
dane dotyczace postepéw RPO-L2020 w osigganiu celdéw, dane finansowe i dane odnoszace si¢ do
wskaznikow i celéw posrednich.
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2.2.3.13 Procedury sporzadzania deklaracji zarzadczej (art. 125 ust. 4 lit. e) rozporzadzenia (UE)

nr 1303/2013).

W odniesieniu do zarzadzania finansowego i kontroli programu operacyjnego Instytucja Zarzadzajaca
kontroluje czy dofinansowane produkty i ustugi zostaty dostarczone, czy wydatki deklarowane przez
beneficientéw zostaty zaptacone oraz, czy spetniajg one obowigzujace przepisy prawa, wymagania
programu operacyjnego i warunki wsparcia operacji.

Zgodnie z art. 125 ust. 5 rozporzadzenia ramowego kontrole te obejmujg weryfikacje administracyjne
w odniesieniu do kazdego ztozonego przez beneficjenta wniosku o refundacje oraz kontrole operacji na
miejscu. Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Audytowej projekt deklaracji zarzadcze
w terminie do 31 pazdziernika roku, w ktorym konczy sie rok obrachunkowy, ktorego dotyczy
zestawienie wydatkow. IA przekazuje |IZ opinie audytowg i sprawozdanie, a nastepnie ostateczna
wersja dokumentu przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku,
ktérego dotyczy dokument. Instytucja Zarzadzajaca sporzadza i przekazuje Komisji deklaracje
zarzadcza. Zgodnie z wzorem deklaracji zarzadczej stanowigcym zatacznik nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego komisji (UE) 207/2015 z dnia 20 stycznia 2015 r. do dnia 15 lutego kolejnego roku
budzetowego. Kompletne i rzetelne informacje zawarte w zestawieniu wydatkow przektada sie
do Komisji dla kazdego programu operacyjnego. Zestawienie wydatkow obejmuje rok obrachunkowy
i zawiera na poziomie kazdego priorytetu, w stosownych przypadkach, wedtug funduszy i kategorii
regionow:

a) catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkéw zaksiegowanych przez instytucje certyfikujaca,
ktdre zostaty ujete we wnioskach o ptatnos¢ przedtozonych Komisji zgodnie z art. 131 i art. 135
ust. 2 do dnia 31 lipca nastepujacego po zakorczeniu roku obrachunkowego, oraz catkowitg
kwote odpowiadajgcych wydatkdw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania operaciji, oraz
catkowitg kwote odpowiednich ptatno$ci na rzecz beneficjentéw dokonanych na mocy art. 132
ust. 1;

b) kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére majg by¢ odzyskane na
koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 oraz niesciggaine
naleznosci;

c) kwoty wktadéw programu wyptaconych instrumentom finansowym na mocy art. 41 ust. 1 oraz
zaliczek w ramach pomocy panstwa wyptaconych na mocy art. 131 ust. 4;

d) dla kazdego priorytetu — wyszczegodinienie réznic pomiedzy wydatkami zadeklarowanymi
zgodnie z lit. a) a wydatkami zadeklarowanymi w odniesieniu do tego samego roku
obrachunkowego we wnioskach o ptatnos¢, wraz z wyjasnieniem wszelkich roznic.

2.2.3.14_Procedury sporzadzania rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu
i kontroli, w tym analiza charakteru i zakresu btedow i stabos$ci stwierdzonych
w systemach, a takze podjetych lub planowanych dziatan naprawczych (art.125 ust. 4 lit.
e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013).

Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Instytucji Audytowej projekt rocznego podsumowania w terminie do
31 pazdziernika roku, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy, ktérego dotyczy zestawienie wydatkow.
IA przekazuje |Z opinie audytowg i sprawozdanie, a nastepnie ostateczna wersja dokumentu
przekazywana jest IA w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku, ktdrego dotyczy
dokument. Do dnia 15 lutego kolejnego roku budzetowego Instytucja Zarzadzajaca sporzadza
i przekazuje Komisji roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli, w tym analize charakteru i zakresu bteddw i uchybien stwierdzonych w systemach, jak réwniez
podjetych lub planowanych dziatan naprawczych. Zestawieniu towarzyszy opinia niezaleznego organu
kontrolnego, sporzadzona zgodnie z przyjetymi na szczeblu miedzynarodowym standardami audytu.
W opinii tej stwierdza sie, czy rachunki przedstawiajg prawdziwy i rzetelny obraz sytuacji, czy wydatki,
w odniesieniu do ktorych zwrécono sie do Komisji 0 zwrot kosztow, sg legalne i prawidtowe oraz czy
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wprowadzone systemy kontroli funkcjonujq prawidtowo. Opinia ta wskazuje réwniez, czy
przeprowadzone badanie podaje w watpliwosC stwierdzenia zawarte w deklaracji zarzadczej.
W wyjatkowych przypadkach Komisja moze na wniosek zainteresowanego panstwa cztonkowskiego
przesuna¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.

2.2.3.15_Procedury informowania pracownikow o powyzszych procedurach oraz wskazanie
zorganizowaneqo/przewidzianeqo szkolenia i_wszelkich wydanych wskazdwek (data

i odniesienie).

Pracownicy informowani sg o0 powyzszych procedurach / zmianach procedur stosownie

do potrzeb, poprzez:

— spotkania kadry zarzadzajacej,

— spotkania kadry kierowniczej z pracownikami,

— powiadomienia drogg elektroniczng  (e-mail)i/lub  pisemng  (korespondencyjnie), wraz
z podaniem $ciezki dostepu do dokumentu.

W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzajg zapoznanie si¢ ze zmianami poprzez zitozenie

podpisu w rejestrze.

Spotkania  dotyczace zmian procedur/przepisbw prawa organizowane sg  niezwiocznie

po wprowadzeniu przedmiotowych zmian, w zaleznoSci od potrzeb, sygnalizowanych przez

pracownikow.

Odpowiednie procedury dotyczace informowania pracownikow o procedurach zostaty opisane

w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Certyfikujgcej dla RPO-L2020 przyjetej przez

Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

2.2.3.16_W stosownych przypadkach, opis procedur obowiazujacych w instytucji zarzadzajacej
odnoszacych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan
okreslonych przez panstwo czfonkowskie® w odniesieniu do badania skarg dotyczacych
EFSI, na postawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

W art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ramowego przewidziano obowigzek zapewnienia przez panstwa
czionkowskie skutecznych rozwigzan w zakresie badania skarg dotyczacych funduszy europejskich.
Oznacza to, iz kazda skarga podlega analizie, a wynik tego badania jest precyzyjnie uzasadniany.
Jednocze$nie pozostawiono duzg swobode w uksztattowaniu mechanizméw tego systemu, wymagajac
jedynie jego zgodno$ci z ramami prawnymi i systemami instytucjonalnymi przewidzianymi w danym
panstwie cztonkowskim.

Jednym ze sposobdw realizacji art. 74 ust. 3 rozporzadzenia ramowego jest powotanie Rzecznika
Funduszy Europejskich. Celem powotania Rzecznika Funduszy Europejskich jest utworzenie instytucii,
ktéra poprzez kontakt zarébwno z wnioskodawcami, beneficjentami oraz innymi podmiotami
zainteresowanymi  wdrazaniem funduszy unijnych bedzie odpowiedzialna za monitowanie i
sygnalizowanie poszczegdlnym instytucjom systemu wdrazania propozycji usprawnien i ulepszen w
procesie realizacji zadan zwigzanych z wydatkowaniem $rodkdw unijnych.

Zgodnie z zapisami art. 14a znowelizowanej ustawy wdrozeniowej, w Instytucji Zarzadzajacej RPO
Lubuskie-2020 w terminie 3 miesiecy od dnia wejScia w zycie ustawy powotany zostanie Rzecznik
Funduszy Europejskich.

Do gtéwnych zadan Rzecznika nalezy m. in:

6 Odniesienie do dokumentu lub przepisow krajowych, jesli paristwo czionkowskie okreslito takie skuteczne rozwigzania.
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1) przyjmowanie zgtoszen dotyczacych utrudnien i propozycji usprawnien w zakresie realizacji
programu operacyjnego przez IZ;

2) analizowanie zgtoszen, o ktérych mowa w pkt 1;

3) udzielanie wyjasnien w zakresie zgtoszen, o ktérych mowa w pkt 1;

4) dokonywanie okresowych przegladow procedur w ramach programu operacyjnego
obowigzujacych w IZ;

5) formutowanie propozycji usprawnien dla 1Z;

6) kontakt z wnioskodawcami, beneficjentami oraz innymi podmiotami zainteresowanymi
wdrazaniem funduszy unijnych,

7) sporzadzanie do 31 marca kazdego roku raportu ze swojej dziatalno$ci za poprzedni rok i
przedktadanie ZWL.

Do zadan realizowanych przez Rzecznika oraz czynnosci podejmowanych przed nim przez
zainteresowane podmioty nie bedg stosowane przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem dziatu VIII - skargi i wnioski, ktory znajdzie odpowiednio
zastosowanie. Do postepowania przed Rzecznikiem nie stosuje sie przepisdbw w zakresie procedury
odwotawcze] uregulowanej w rozdziale 15 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
poniewaz w przepisach tych okre$lono szczegdtowo postepowanie wobec wnioskodawcdw, ktorzy
otrzymali negatywna ocene projektu wybieranego w trybie konkursowym.

Ustawa wdrozeniowa reguluje te kwestie w przepisach dot. procedury odwotawczej, postepowania
kontradyktoryjnego wystepujacego po zakoriczeniu kontroli /w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
indywidualnej przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ (art. 25) — wraz z mozliwo$cig zastosowania
ogdlinie dostepnych srodkéw ochrony prawnej wynikajacych z innych przepiséw. Ponadto w przypadku
odzyskiwania $rodkdw na podstawie art. 207 ufp wydana zostaje decyzja administracyjna w zw. z czym
zastosowanie znajdg odpowiednie przepisy kpa.

Szczegolnym przypadkiem systemowego postepowania ze skargami jest ustanowiona na potrzeby
wytaniania projektéw w trybie konkursowym procedura odwotawcza. Jej celem jest umozliwienie
podmiotom wnioskodawcom, ktérych projekty nie zostang wybrane do dofinansowania, ziozenia,
na okreslonych zasadach, protestu do wiasciwej instytucji, majgcego na celu wzruszenie wynikdéw
oceny danego projektu. W sytuaciji, gdy protest nie zostanie rozpatrzony pomy$inie dla wnioskodawcy,
przystugiwa¢ bedzie mu dodatkowo prawo skierowania skargi do wtasciwego sadu administracyjnego
oraz ewentualnie do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Procedura odwotawcza

Podstawe prawng w zakresie procedury odwotawczej stanowi Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020, rozdz. 15, art. 53-68 (Dz. U. 2 2018 r., poz. 1431).

Ustawa wdrozeniowa daje Beneficjentowi mozliwos¢ ztozenia protestu w przypadku negatywnej oceny
jego projektu w celu ponownego sprawdzenia ziozonego wniosku o dofinansowanie w zakresie
spetnienia kryteriow wyboru projektow.

IZ RPO-L2020 pisemnie informuje wnioskodawcow o wynikach oceny projektu wraz z uzasadnieniem
oraz pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, wraz ze wskazaniem terminu przystugujacego na
jego wniesienie, sposobie wniesienia oraz wtasciwej instytucji, do ktorej protest nalezy wnies¢.
Whioskodawca w terminie, trybie i zgodnie z zasadami okre$lonymi przez IZ ma prawo do odwotania sie
od podjetych decyzji bezposrednio do instytucji rozpatrujgcej protest, czyli do Instytucji Zarzadzajace;
RPO-L2020, po otrzymaniu pisemnej informacji 0 wyniku rozpatrzenia jego wniosku o dofinansowanie.
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W rozpatrywaniu protestu nie mogg bra¢ udziatu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaty
czynnosci zwigzanych z okreslonym projektem, w tym byly zaangazowane w jego ocene.
W wyniku procedury odwotawczej IZ RPO-L2020 moze protest rozpatrzy¢ pozytywnie, negatywnie lub
pozostawi¢ go bez rozpatrzenia. Uwzgledniajac protest IZ RPO-L2020 moze:
1) odpowiednio skierowac projekt do wiasciwego etapu oceny albo umie$ci¢ go na liscie projektow
wybranych do dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej, informujac o tym
wnioskodawce, albo
2) przekazac sprawe instytucji, o ktérej mowa w art.39 ust.1, w celu przeprowadzenia ponownej oceny
projektu, jezeli stwierdzi, ze doszlo do naruszen obowigzujacych procedur i konieczny do wyjasnienia
zakres sprawy ma istotny wptyw na wynik oceny, informujac wnioskodawce na pismie o przekazaniu
sprawy.
W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu przez 1Z RPO - L2020 Beneficjent ma prawo
do wniesienia w powyzszym zakresie skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.
W wyniku rozpatrzenia skargi sad moze:

1. uwzgledni¢ skarge i przekazac sprawe 1Z RPO - L2020 do ponownego rozpatrzenia;

2. uwzgledni¢ skarge, ale nie przekaza¢ sprawy IZ RPO-L2020 do ponownego rozpatrzenia

z powodu wyczerpania alokacii;

3. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;

4. umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgleddw jest ono bezprzedmiotowe.
Whnioskodawca lub 1Z RPO-L2020 moze wnie$¢ skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty
zakwalifikowane do dofinansowania.

W przypadku, gdy skarga bedzie dotyczyla konkretnie wskazanego pracownika, badz samej
IZ RPO-L2020, zasadnym bedzie zastosowanie przepiséw z dziatu VIII Kodeksu Postepowania
Administracyjnego — Skargi i wnioski (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z p6zn. zm.).

2.3 Sciezka audytu

2.3.1  Procedury zapewniajgce wiasciwg Sciezke audytu i system archiwizacji, w tym w odniesieniu do
bezpieczenstwa danych, z uwzglednieniem art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013, zgodnie z przepisami krajowymi dotyczacymi podwiadczenia zgodnosci
dokumentéw (art. 125 ust.4 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 25 rozporzadzenia
delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014.

Przeptywy finansowe

Srodki przekazywane przez KE jako zaliczki, ptatnosci okresowe i ptatnosci salda koricowego wplywajg
na wyodrebniony rachunek bankowy, prowadzony w euro i zarzadzany przez MF.

Srodki na realizacje programéw operacyjnych planowane sg w budzecie $rodkéw europejskich —
ptatno$ci oraz w budzecie panstwa — dotacja celowa na wspotfinansowanie zadan oraz na pomoc
techniczna.

Podstawg przekazania $rodkow beneficjentowi jest wniosek beneficjenta o ptatnosé, ktory powinien byé
sktadany z czestotliwoscig okre$long w umowie o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu.

Dotacja celowa dla samorzadéw wojewddztw przekazywana jest w formie zaliczki — w transzach,
na wiasciwy wskazany w umowie pomiedzy dysponentem srodkow a wiasciwg instytucjg rachunek,
natomiast na rachunek wskazany w umowie/decyzji o dofinansowaniu projektu, ptatnosci przekazywane
sq beneficjentowi przez instytucje, ktora jest strong umowy (IZ/IP). Ptatnosci ze $rodkéw europejskich
przekazywane sg na rachunki beneficjentow za posrednictwem BGK. Kontrakt terytorialny
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dla wojewodztwa lubuskiego okresla wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje RPO-L2020 oraz
procedury dot. wnioskowania oraz rozliczania otrzymanych srodkow.

Sciezka audytu dotyczaca wydatkéw certyfikowanych KE

Beneficjenci Regionalnego Programu Operacyjnego po podpisaniu umowy o dofinansowanie realizacii
projektu/otrzymaniu Decyzji o dofinansowaniu mogg wystepowac¢ do IZ/IP (z wytaczeniem IP ZIT)
z wnioskami o przekazanie zaliczki lub o refundacje poniesionych wydatkow (w formie, trybie i na
zasadach okre$lonych przez 1Z RPO). Wnioski o ptatnos¢ przekazywane sg wytacznie w formie
elektronicznej za pomocg SL2014. Wnioski o ptatnos$¢ sg weryfikowane przez Instytucje Posredniczace
lub przez Instytucje Zarzadzajacq w zaleznosci od osi priorytetowej. Wydatki ujete we wnioskach
Beneficjentdw o ptatno$¢ weryfikowane sg na podstawie dowodéw ksiegowych (faktur, rachunkéw lub
innych dokumentow o podobnej warto$ci dowodowej) lub w oparciu o zestawienie wydatkdw,
w przypadkach, w ktorych IZ dopuszcza mozliwos¢ nieprzedktadania dowodow ksiegowych.

Weryfikacja wnioskéw Beneficjentdw o ptatnos¢ prowadzona jest w oparciu o listy sprawdzajace.
Dokumentacja zwigzana z weryfikacjg wnioskéw o ptatno$¢ przechowywana jest w pomieszczeniach
biurowych pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie czynnosci weryfikacyjnych. Wskazane
dokumenty przechowywane sg w zamknigtych szafach do czasu ich przekazania do archiwum,
w ktérym gromadzone sg wytgcznie dokumenty zwigzane z realizacjg RPO.

W oparciu o pozytywnie zweryfikowane i zatwierdzone wnioski Beneficjentéw o ptatno$¢ IP sporzadzajg
deklaracje wydatkéw od IP do IZ i przekazujg je do IZ wytgcznie w formie elektronicznej za pomocg
SL2014. IZ okresla forme, tryb i zasady przekazywania dokumentéw. 1Z dokonuje weryfikacji deklaracii
wydatkow od IP do IZ na podstawie listy sprawdzajacej stanowigcej zatgcznik do instrukcii
wykonawczej. Weryfikacja odbywa sie na podstawie danych zawartych w SL2014.

Na poziomie programu IZ sporzadza deklaracje wydatkéw od IZ do IC. Deklaracja wydatkéw od 1Z do IC
jest przygotowywana w oparciu o zatwierdzone deklaracje wydatkéw od IP do IZ oraz w oparciu
o zweryfikowane Poswiadczenia wydatkow skfadane przez DFR/DFS, zgodnie z wewnetrznymi
procedurami oraz wytycznymi w tym zakresie. Deklaracja wydatkéw od IZ do IC przekazywana jest
wytgcznie w formie elektronicznej za pomocg SL2014.

IC, po pozytywnej weryfikacji deklaracji wydatkéw od 1Z do IC, przygotowuje Wniosek o ptatnos¢
okresowg od IC do KE, ktdry przesyta do Komisji Europejskiej, celem refundacji poniesionych
wydatkéw. Wniosek o ptatnoS¢ okresowg od IC do KE przekazywany jest wylgcznie w formie
elektronicznej za pomocg SFC2014.

Gdy z powoddw technicznych nie jest mozliwe sporzadzenie i przestanie deklaracji wydatkéw za
pomocg SL2014, wiasciwa instytucja zobowigzana jest do poinformowania instytucji nadrzedne;
0 zaistniatej awarii, jezeli moze mie¢ ona wptyw na proces certyfikacji wydatkow. Deklaracja wydatkdw
przekazywana jest wéwczas w formie papierowej lub za pomocg platformy e-puap
i zawiera zakres danych zgodnych ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr VI do rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014.

Deklaracie wydatkéw przekazane w formie papierowej lub za pomocg platformy e-puap sg
przechowywane w pomieszczeniach biurowych pracownikow odpowiedzialnych za prowadzenie
czynnosci weryfikacyjnych, do czasu przekazania ich do archiwum. Po usunieciu awarii deklaracje
wydatkéw wprowadzane sg do SL2014.

Przeptywy Srodkéw w ramach RPO

Srodki na realizacje RPO 2014-2020 pochodza z budzetu $rodkéw europejskich oraz z budzetu
panstwa.

Komisja Europejska przekazuje $rodki w formie poczatkowych ptatnosci zaliczkowych i rocznych
ptatnosci zaliczkowych oraz w formie ptatnosci okresowych dokonywanych na podstawie wnioskow
0 ptatnos¢ okresowg i rocznych zestawien wydatkdw otrzymywanych z Instytucji Certyfikujacej,
na wyodrebniony rachunek bankowy prowadzony dla danego programu operacyjnego, ktérego
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wiascicielem jest Minister Finansow. Instytucja Zarzadzajaca otrzymuje z Ministerstwa Finansow
pisemng informacje o wptywie Srodkéw z tytutu platnosci okresowych oraz zaliczek z Komis;i
Europejskiej. Minister Finanséw przekazuje na rachunki w Banku Gospodarstwa Krajowego $rodki na
ptatno$ci na rzecz beneficjentow. Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta jest zlecenie
ptatno$ci wystawione przez Instytucje, ktéra zawarta z beneficjentem umowe o dofinansowanie projektu,
po uzyskaniu przez te Instytucje upowaznienia od ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego
do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci. Minister moze upowazni¢ Instytucje Zarzadzajacg lub
inne instytucie wskazane przez Instytucie Zarzadzajaca, ktbre zawierajg z beneficjentami umowy
o dofinansowanie projektu, do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci wskazujac w upowaznieniu
limity, do ktorych mozliwe jest wydawanie zgody na dokonywanie ptatnosci.

Srodki pochodzace z budzetu panstwa na wspétfinansowanie krajowe, zarzad wojewédztwa otrzymuje
od ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego w formie dotacji celowej. Dotacja jest przekazywana
zgodnie z przepisami prawa, procedurami oraz postanowieniami Kontraktu Terytorialnego. Srodki
w ramach dotacji celowej sq przekazywane Instytucji Zarzadzajgcej w formie ptatnosci zaliczkowej.

Przeptyw Srodkow na rzecz Beneficienta w ramach Osi Priorytetowych 1,2,3,4,5,i 9
Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez:

— refundacje poniesionych wydatkdw,

— przekazanie dofinansowania w formie zaliczki,

Podstawe do przekazania Srodkéw (w ramach zaliczki oraz w ramach refundacji) stanowi
umowal/decyzja o dofinansowanie projektu pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg a Beneficjentem oraz
poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o ptatno$¢, sktadany z czestotliwoscig okreslong
w umowie/decyzji. W przypadku ptatnosci koricowej lub ptatnosci przekraczajacej 90% catkowitej
warto$ci dofinansowania’ wyptata srodkow Beneficjentowi uzalezniona jest dodatkowo od pozytywnego
wyniku kontroli projektu.

Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi niezwtocznie po zatwierdzeniu kwoty do wyptaty
z uwzglednieniem montazu finansowego w wysoko$ci okreslonej przez Instytucie Zarzadzajaca.
Zatwierdzona kwota do wyptaty uwzglednia wielkos¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu.

Srodki dotacji celowej beda przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji platniczej przez Instytucie Zarzadzajacg RPO, natomiast ptatnosci bedg
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia ptatno$ci.

W przypadku projektdw wiasnych Instytucji Zarzadzajacej $rodki beda przyznawane na podstawie
uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.

IZ nie wyptaca ptatnosci na rzecz panstwowych jednostek budzetowych realizujgcych projekty
finansowane w cato$ci ze Srodkéw budzetowych wtasciwych dysponentow.

Przeptyw $rodkéw na rzecz Beneficjenta w ramach Osi Priorytetowych 6,7,8

Dofinansowanie projektu w ramach RPO jest dokonywane poprzez: przekazanie dofinansowania
w formie zaliczki /refundacji.

Podstawe do przekazania srodkéw stanowi umowa o dofinansowanie pomiedzy Instytucjq Zarzadzajacq
a Beneficjentem, harmonogram ptatno$ci wskazujacy zaktadane warto$ci zaliczek w poszczegdlnych

7 Z wylaczeniem sytuacii, w ktorej to Beneficjent otrzyma 100 % catkowitego dofinansowania
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okresach rozliczeniowych oraz poprawnie sporzadzony i zatwierdzony wniosek o ptatno$¢, sktadany
z czestotliwoscig okreslong w umowie.

Dotacja celowa i ptatnos¢ przekazywana jest Beneficjentowi niezwtocznie po zatwierdzeniu kwoty do
wyptaty w wysokoSci okreSlonej przez Instytucie Zarzadzajaca. Zatwierdzona kwota do wyptaty
uwzglednia wielko$¢ dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego
w umowie lub decyzji o dofinansowanie projektu.

Srodki dotacji celowej beda przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy na
podstawie dyspozycji ptatniczej przez Instytucie Zarzadzajagcq RPO, natomiast ptatnosci bedg
przekazywane przez Bank Gospodarstwa Krajowego na podstawie zlecenia ptatnosci..

W przypadku projektow wiasnych Instytucji Zarzadzajacej $rodki bedq przyznawane na podstawie
uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.

IZ nie wyptaca ptatnosci na rzecz panstwowych jednostek budzetowych realizujgcych projekty
finansowane w cato$ci ze srodkéw budzetowych wtasciwych dysponentéow.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru wnioskéw

Kluczowe etapy oceny wniosku o dofinansowanie

Weryfikacja warunkow formalnych dokonywana jest po zakorczeniu naboru wnioskéw. Celem
weryfikacji warunkdw formalnych jest sprawdzenie kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia wniosku o
dofinansowanie projektu. Weryfikacja warunkéw formalnych dokonywana jest w systemie LSI na
podstawie Listy sprawdzajacej warunki formalne zawierajacej pytania zatwierdzone w formie Uchwaty
przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego. Pozytywnie zweryfikowane wnioski o dofinansowanie realizacji
projektu poddawane sg ocenie formalno-merytorycznej, dokonywanej w systemie LS| przez
pracownikdw lub/i ekspertow.

Ocena formalno-merytoryczna projektéw dokonywana jest na podstawie kart oceny projektu
zawierajacych kryteria wyboru projektow zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy RPO. Pozytywnie
ocenione projekty zostajq przekazane do oceny $rodowiskowej. Ocena Srodowiskowa projektdéw
dokonywana jest w systemie LS| na podstawie karty oceny projektu zawierajacej kryteria oceny
projektow zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy RPO.

W przypadku gdy projekty realizowane sg w formule ZIT, pozytywnie ocenione projekty po ocenie
srodowiskowej przekazywane sg do oceny pod katem zgodnosci i stopnia zgodnosci ze Strategig ZIT,
dokonywanej przez pracownikéw IP ZIT. Ostateczng decyzje o wyborze projektéw do dofinansowania
podejmuje Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, na podstawie listy rankingowej stworzonej po
zakonczeniu wszystkich wiasciwych etapdw oceny. Wnioskodawca jest pisemnie informowany o
wynikach kazdego etapu oceny projektu oraz o przyznaniu, bgdz nieprzyznaniu dofinansowania przez
Zarzad Wojewodztwa Lubuskiego.

Zawieranie uméw o dofinansowanie projektu z Wnioskodawcami/wydawanie Decyzji o przyznaniu
dofinansowania nalezy do zadan Instytucji Zarzadzajacej RPO. Jest to ostatni element procesu wyboru
projektu do realizaciji.

2.3.2 Instrukcje dotyczace zapewnienia przez beneficjentow/instytucje posredniczace/instytucje
zarzadzajgcq dostepu do dokumentdw potwierdzajgcych (data i dane referencyjne):

IZ RPO-L2020, IP (z wytaczeniem IP ZIT) oraz beneficjenci majg obowigzek zapewni¢ petny dostep do
wszelkich dokumentéw w oryginale oraz zapisanych w systemie teleinformatycznym zwigzanych
z finansowa i rzeczowg, realizacjg projektu. Instrukcje dotyczace okresu przechowywania dokumentow
oraz formatu, w jakim majg byC przechowywane dokumenty zostaty uwzglednione w Instrukcii
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym — Lubuskie 2020 oraz
IP.

Archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacjqg RPO uregulowane sg przez:

— instrukcje kancelaryjna,
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— jednolity rzeczowy wykaz akt.

Kazdy pracownik przechowuje przygotowywang przez siebie korespondencie w o0znaczonych
odpowiednio teczkach spraw, prowadzac jednoczesnie liste spraw dla kazdej z teczek w celu utatwienia
szybkiego odnalezienia danej sprawy. Teczki przechowywane sg w zamknietych szafach.

Kopie dokumentow zwigzane z realizacjg projekiu (przede wszystkim wyniki oceny, decyzje, umowy,
sprawozdania, wnioski o ptatnos¢) przechowywane sg facznie z wnioskiem aplikacyjnym. Dla kazdego
projektu prowadzony jest wykaz dotgczonych dokumentéw zgodnie z ,cyklem zycia” projektu.

Whnioski aplikacyjne wraz z zatgcznikami, z uwagi na ich objetos¢ oraz dane w nich zawarte,
przechowywane bedg w specjalnie przygotowanym do tego pomieszczeniu. Dostep do pomieszczenia
jest ewidencjonowany. W pomieszczeniu moga przebywac jedynie osoby, ktorych codzienne obowigzki
zwigzane sg z dostepem do przechowywanych tam dokumentow lub uzyskaty odpowiednie zezwolenie.
Przechowywane dokumenty muszg by¢ dostepne zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego ,Bez
uszczerbku dla zasad dotyczacych pomocy panstwa instytucja zarzadzajaca zapewnia udostepnienie
Komisji i Trybunatowi Obrachunkowemu wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych dotyczacych
wydatku wspieranego z funduszy polityki spéjnosci w ramach operacji, dla ktérych catkowite wydatki
kwalifikowalne wynoszg mniej niz 1 min EUR:

1. Udostepnia je na Zadanie przez okres 3 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu
zestawienia wydatkow, w ktérym ujeto dany wydatek dotyczacy danej operacii;

2. W przypadku operacji innych niz te, o ktérych mowa w akapicie 1, wszystkie dokumenty
potwierdzajgce powinny by¢ udostepnione przez okres 2 lat od dnia 31 grudnia nastepujacego
po ztozeniu zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakorczonej
operacji.

Okres, o ktorym mowa w akapicie 1 zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania prawnego
albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji.”

2.3.2.1 Wskazanie okresu przechowywania dokumentow.

IZ RPO-L2020, IP oraz beneficienci sq zobowigzani do przechowywania dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Programu zgodnie z art. 140 rozporzadzenia ramowego, z zastrzezeniem przepiséw, ktore
mogq przewidywa¢ diuzszy termin przeprowadzania kontroli, dotyczacych trwatoci projektu oraz
pomocy publicznej, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub
pomocy de minimis, o ktorej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013
r. sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1) i w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujacym ustugi $wiadczone w ogolnym interesie
gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z 26.04.2012, str. 8), oraz podatku od towaréw i ustug, o ktorym
mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017, poz. 1221 z
pozn. zm.).

Wymogi dotyczace archiwizacji zostaly zamieszczone w porozumieniu zawartym pomiedzy
IZ RPO-L2020 a IP, w podejmowanych przez Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego decyzjach
o dofinansowanie projektu oraz w umowach zawieranych pomiedzy 1Z RPO-L2020 i IP a beneficjentami.

2.3.2.2 Format, w jakim dokumenty maja by¢ przechowywane.

IZ RPO-L2020 oraz IP przechowujq wymagane dokumenty zgodnie z art. 140 rozporzadzenia
ramowego ust. 3-6:
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— dokumenty przechowuije sie albo w formie oryginatéw, albo ich uwierzytelnionych odpiséw lub
na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow
oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji elektronicznej,

— dokumenty przechowuje sie w formie, ktora pozwala na zidentyfikowanie danych dotyczacych
ich przedmiotu przez czas nie dtuzszy niz jest to konieczne do celéw, dla ktérych dane byty
gromadzone lub dla ktorych sg przetwarzane dalej,

— jezeli dokumenty istniejg wytacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe, w ktérych
przechowywane sg wersje elektroniczne, muszg spetnia¢ normy bezpieczenstwa zapewniajace,
ze dokumenty te sg zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprze¢ do celow
audytu.

W przypadku informacji niejawnych stosowane sg zapisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 poz. 412 z pdzn. zm.).

2.4 Nieprawidtowosci i kwoty odzyskane

2.4.1  Opis procedur (opis nalezy przedfozy¢ na pismie pracownikom instytucji zarzgdzajgcej
I instytucji poSredniczacych: data i dane referencyjne) dotyczacych powiadamiania
0 nieprawidfowoS$ciach i ich korygowania (w tym naduzy¢ finansowych) oraz dziatan
nastepczych, a takze rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktore majg zostac
odzyskane, nie$ciggalnych nalezno$ci i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych
w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym.

Instytucja Zarzadzajaca RPO zgodnie z art. 72 pkt h) rozporzadzenia ramowego jest zobowigzana
do zapobiegania nieprawidtowosciom, w tym naduzyciom finansowym, oraz ich wykrywania
i korygowania, oraz odzyskiwania kwot nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych
kwot po terminie.

Na podstawie art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego panstwa cztonkowskie zapobiegajg
nieprawidtowosciom oraz je wykrywajg i koryguja, a takze odzyskujg kwoty nienaleznie wyptacone wraz
z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie. Panstwa czionkowskie powiadamiajg Komisje
0 nieprawidtowosSciach przekraczajacych kwote 10000 EUR tytutem wkiadu z funduszy polityki
spojnosci i regularnie informujg jg o istotnych postepach przebiegu powigzanych postepowan
administracyjnych i prawnych.

Zgodnie z art. 2 Ustawy o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (zwanej dalej ustawg wdrozeniowg) wyrdznia sie:

1) ,Nieprawidtowos¢ indywidualng” zdefiniowang w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ramowego,
zgodnie z ktérym oznacza ona kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa Krajowego
dotyczacego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

2) ,Nieprawidtowo$¢ systemowq” zdefiniowang w art. 2 pkt 38 rozporzadzenia ramowego, ktéra
oznacza kazdg nieprawidtowosSc, ktéra moze mieC charakter powtarzalny, o wysokim
prawdopodobienstwie wystgpienia w podobnych rodzajach operacji, bedgcgq konsekwencjg
istnienia powaznych defektow w skutecznym funkcjonowaniu systemu zarzgdzania i kontroli,
w tym polegajacq na niewprowadzeniu odpowiednich procedur zgodnie z niniejszym
rozporzgdzeniem oraz z przepisami dotyczgcymi poszczegolnych funduszy.

Stwierdzenie przez 1Z RPO-L2020 lub IP wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej albo
nieprawidtowosci systemowej, zwanych dalej ,nieprawidtowo$ciami”, powoduje powstanie obowigzku

71



Fundusze i Unia Europejsk

el ubuski pejska

Eu r’anJSklﬂ ""‘.\F ]:-"-'-'l--.l -E';I--: ce.: Europejskie Fundusze
Pragram Regionalry Strukturalne | Imwestycyjne

podjecia przez wtasciwg instytucje odpowiednich dziatai, o ktorych mowa w art. 24 ust. 9 lub art. 24
ust.11 ustawy wdrozeniowe;.
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci indywidualnej:

1) przed zatwierdzeniem wniosku o pfatno$¢ — instytucja zatwierdzajgca wniosek o ptatno$cé
dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o pfatno$é
ztozonym przez beneficjenta o kwote wydatkow poniesionych nieprawidtowo; jezeli beneficjent
nie zgadza sie ze stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej oraz
pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatno$¢, moze
zgtosi¢ umotywowane pisemne zastrzezenia.

2) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — wiasciwa instytucja naktada korekte
finansowg oraz wszczyna procedure odzyskiwania od beneficjenta kwoty wspétfinansowania
UE w wysoko$ci odpowiadajgcej wartosci korekty finansowej, zgodnie z art. 207 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowo$ci oraz natozenie korekty finansowej jest poprzedzone
czynnosciami wyjasniajacymi prowadzonymi przez witasciwg instytucje, podczas ktorych instytucja ta
moze uwzgledni¢ wyniki kontroli przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty.

W przypadku gdy nieprawidtowos¢ indywidualna wynika bezposrednio z dziatania lub zaniechania:
1) wiasciwej instytucji lub
2) organdéw panstwa

— korygowanie wydatkow nastepuje przez pomniejszenie wydatkow ujetych w deklaracji
wydatkéw oraz we wniosku o ptatno$¢, przekazywanych do Komisji Europejskiej, o kwote
odpowiadajacq oszacowanej wartosci korekty finansowej wynikajacej z tej nieprawidtowosci.

Zaistnienie ww. okoliczno$ci stwierdza:

1) minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujacy zadania panstwa cztonkowskiego
— w odniesieniu do IZ RPO-L2020;

2) instytucja zarzadzajaca — w odniesieniu do IP.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego, panstwa cztonkowskie nie powiadamiajg Komisji
0 nieprawidtowo$ciach w nastepujacych przypadkach;

— gdy nieprawidtowos$¢ polega jedynie na niewykonaniu, w catosci lub w cze$ci, operacji objetej
dofinansowanym programem operacyjnym z powodu upadtosci beneficjenta,

— zgtoszonych dobrowolnie przez beneficjenta instytucji zarzadzajacej lub certyfikujacej, zanim
ktérakolwiek z tych instytucji wykryje nieprawidtowos¢, zaréwno przed wyptaceniem wktadu
publicznego, jak i po nim,

— ktére zostaty wykryte i skorygowane przez instytucje zarzadzajacq lub instytucje certyfikujaca
zanim wigczono stosowne wydatki do zestawienia wydatkow przedktadanego Komisji.

W pozostatych przypadkach, w szczegdlnosci poprzedzajacych upadios¢, lub w przypadkach,
gdy podejrzewa sie naduzycia finansowe, wykryte nieprawidtowosci oraz zwigzane z nimi $rodki
zapobiegawcze i korygujace zgtasza sie Komisji.
Procedury dotyczace powiadamiania o nieprawidtowosciach ujete sg w Instrukcjach Wykonawczych
Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla RPO-L2020 oraz Instrukcjach Wykonawczych
IP.
Instytucja, ktora wykryje nieprawidtowosc, jest zobowigzana do postepowania zgodnie z:
,Realizacjg obowigzku informowania KE o nieprawidtowosSciach stwierdzonych w ramach
wykorzystania funduszy UE”;
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—  Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowo poniesionych
wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

Informacje nt. rejestrowania kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére majg zosta¢ odzyskane,
niesciggalnych nalezno$ci i kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania
prawnego lub odwotfania administracyjnego o skutku zawieszajacym zostaly ujete w podrozdziale
3.3.1oraz 3.3.2.

24.2 QOpis procedur (wraz ze schematem przedstawiajacym struktury raportowania) majacych na
celu spetienie obowigzku powiadomienia Komisji o nieprawidfowo$ciach zgodnie z art. 122
ust. 2 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Zgodnie z art. 122 ust. 2 rozporzadzenia ramowego panstwo cztonkowskie zobowigzane jest do
informowania KE o stwierdzonych nieprawidtowos$ciach, jesli wkiad z funduszy polityki spdjnosci
w ramach danej nieprawidtowosci przekracza 10 tys. euro. Panstwo czionkowskie informuje rowniez
o istotnych faktach dotyczacych przebiegu prowadzonych postepowan. Stosownie do procedur
okre$lonych przez Petnomocnika Rzadu ds. Zwalczania Nieprawidtowo$ci Finansowych na Szkode
Rzeczpospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej mozliwe jest rdwniez przekazanie do KE jednego raportu
nastepczego, bedacego jednoczesnie raportem zamykajacym sprawe.

Instytucja ~ Zarzadzajgca RPO-L2020 jest zobowigzana do przekazywania informacii
0 nieprawidtowosciach i prowadzonych postepowaniach do Petnomocnika Rzadu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowosci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, ktdry
realizuje swoje zadania przy pomocy komorki organizacyjnej w Ministerstwie Finansow, tj. MF-R.
Podmiotem odpowiedzialnym za przekazywanie informacji o nieprawidtowo$ciach bezposrednio do KE
jest MF-R.

Petnomocnik Rzadu w stosownych procedurach okresla zadania poszczegolnych podmiotéw
odpowiedzialnych za informowanie o nieprawidtowo$ciach oraz zasady wspdipracy miedzy nimi
i terminy realizacji tych zadan, a takze przedstawia tryb i zakres przekazywanych informacji, stosownie
do wymogdw KE, w tym systemu IMS5.

Do powiadamiania KE o nieprawidtowosciach stuzy IMS 5 (Irregularity Management System) — system
uruchomiony przez KE w celu umozliwienia panstwom czionkowskim wywigzywania sie
z obowigzku informowania o nieprawidtowosciach, do ktérego dostep ma IZ RPO-L2020 oraz
IP (z wytaczeniem IP ZIT).
Instytucja, ktora wykryje nieprawidtowosc, jest zobowigzana do postepowania zgodnie z:
— ,Realizacjq obowigzku informowania KE o nieprawidtowos$ciach stwierdzonych w ramach
wykorzystania funduszy UE”;
— Wytycznymi w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowo poniesionych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowos$ci w ramach programéw operacyjnych polityki
spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

IZ RPO-L2020 odpowiada za proces raportowania nieprawidtowos$ci. Po zakonczeniu kazdego kwartatu
weryfikuje raporty o nieprawidtowosciach podlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej lub —
jezeli istniejg odpowiednie przestanki — raporty nastepcze za po$rednictwem systemu IMS5 oraz
kwartalne zestawienia nieprawidtowos$ci niepodlegajacych raportowaniu do Komisji Europejskiej
przygotowywane i przekazywane przed wiasciwe komaorki organizacyjne Departamentéw DFS, DFR,
DIZ oraz IP (z wytaczeniem IP ZIT).

Ponadto, w przypadku niestwierdzenia w danym kwartale nieprawidtowosci podlegajacych lub
niepodlegajacych raportowaniu do KE wtadciwe komorki organizacyjne Departamentéw DFS, DFR, DIZ
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oraz IP (z wytaczeniem IP ZIT) sporzadzajg stosowng informacje i przekazujg jg do Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem.

IZ RPO-L2020 realizuje nastepujace zadania zwigzane z informowaniem KE o nieprawidtowo$ciach:

a) przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci IC w formie raportu informacje o nieprawidtowo$ciach
podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg
RPO-L2020;

b) przekazuje do MF-R oraz do wiadomosci IC w formie raportu informacije o nieprawidtowo$ciach
podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO-
L2020 o braku nieprawidtowosci podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE;

c) przekazuje do IC zestawienie kwartalne o nieprawidtowo$ciach niepodlegajacych raportowaniu
do KE wraz z dziataniami nastepczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje o braku
nieprawidtowosci niepodlegajacych raportowaniu;

d) weryfikuje raporty/zestawienia otrzymane od IP.

DFR, DFS oraz IP (z wytaczeniem IP ZIT) przekazujg do DIZ:

a) w formie raportu informacje o nieprawidtowo$ciach podlegajacych niezwtocznemu zgtoszeniu
do KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5);

b) w formie raportu informacje o nieprawidtowosciach podlegajacych kwartalnemu zgtoszeniu do
KE stwierdzonych w zwigzku z realizacjg RPO-L2020 (w przypadku IP ZIT raportowanie ma
miejsce w formie papierowej, bez uzycia systemu IMS5) lub informacie o braku
nieprawidtowosci podlegajacych raportowaniu do KE (w formie papierowej);

c) zestawienie kwartalne o nieprawidtowo$ciach niepodlegajacych raportowaniu do KE wraz
z dziataniami nastepczymi (bez uzycia systemu IMS5) lub informacje o braku nieprawidtowo$ci
niepodlegajacych raportowaniu.

Instytucja Zarzadzajaca RPO-L2020 odpowiada za prowadzenie rejestru nieprawidtowosci. Informacja
nt. prowadzenia rejestru i zakresu wystepujacych w nim danych zostanie opisana w Instrukcii
Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji Certyfikujacej dla RPO-L2020.

Schemat 10. Struktura przesytania informacji do Komisji Europejskiej.

OLAF

A
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3. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
3.1 Instytucja Certyfikujaca i jej gtdwne funkcje

3.1.1  Status instytucji certyfikujgcej (krajowy, regionalny lub lokalny podmiot publiczny) oraz nazwa
organu, w ktérego skfad wchodzi.

Zgodnie z przepisem art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej, funkcje Instytucji Certyfikujacej petni
Instytucja Zarzadzajaca, ktérg w przypadku regionalnego programu operacyjnego jest zarzad
wojewddztwa. Instytucja Zarzadzajgca RPO-L2020 jest regionalng instytucjg publiczng. Podstawg
prawng do petnienia funkcji Instytucji Zarzadzajacej RPO-L2020 jest ustawa z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014 - 2020. Realizacje zadan |IZ Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego wykonuje poprzez
jednostki organizacyjne w ramach Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego.

W imieniu Zarzadu Wojewddztwa Lubuskiego zadania zwigzane z petnieniem przez |IZ funkcji I1C
realizuje Wydziat ds. Certyfikacji (DIZ.X) na podstawie uregulowan zawartych w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Lubuskiego w Zielonej Gérze.

3.1.2  Wyszczegolnienie funkcji petnionych przez instytucje certyfikujgca. W przypadku gdy instytucja
zarzadzajgca dodatkowo wykonuje zadania instytucji certyfikujgcej, opis sposobu zapewnienia
podziatu funkcji (zob. 2.1.2)

Zgodnie z art. 123 ust. 2 i 3 oraz art. 126 rozporzadzenia ramowego oraz art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy
wdrozeniowej, do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy w szczegolnosci petnienie funkcji Instytucii
Certyfikujacej.

W RPO - L2020 zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkdw certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskoéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020
zastosowano Il model umiejscowienia IC w ramach struktur IZ.

Realizacje zadan Instytucji Certyfikujacej powierzono Wydziatowi ds. Certyfikacji (DIZ.X), ktory jest
komorkg organizacyjng utworzong na mocy uchwaty Marszatka Wojewddztwa w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Lubuskiego w Zielonej Gorze,
odpowiedzialng za certyfikacje wydatkéw ponoszonych w ramach EFRR/EFS.

W celu zachowania rozdziatu funkcji Instytucji Zarzadzajace;j i Instytucji Certyfikujacej w ramach struktur
Instytucji Zarzadzajacej osoby biorace udziat w procesie certyfikacji (w szczegdlnosci sporzadzajace,
weryfikujace i zatwierdzajace wnioski o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej oraz Roczne Zestawienie
Wydatkdw) nie mogaq realizowaé zadan zwigzanych z:

— weryfikacjq wnioskéw o dofinansowanie oraz wyborem projektéw do dofinansowania,

— procesem zawierania i rozwigzywania umow o dofinansowanie,

— weryfikacjqg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektdw i wykazanych we
wnioskach o ptatno$¢ ztozonych przez beneficientéw, (w tym instytucie systemu wdrazania
danego programu operacyjnego w ramach realizowanych projektéw wiasnych i pomocy
technicznej),

— przeprowadzaniem kontroli, o ktérych mowa w art. 22 ustawy wdrozeniowe;j,
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wydawaniem decyzji 0 umorzeniu w cato$ci lub w czesci lub o odroczeniu, roziozeniu na raty
sptaty nalezno$ci wynikajacych z obowigzku zwrotu Srodkow, decyzji o zaptacie odsetek oraz
decyzji o zwrocie $rodkdw, o ktérych mowa odpowiednio w art. 61, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

Zgodnie z zapisami art. 126 rozporzadzenia ramowego IC odpowiada za:

3.1.3

sporzadzanie i przedstawianie KE wnioskow o pfatnos¢ i poSwiadczanie,

Ze wynikajg one z wiarygodnych systemdw ksiegowych, sg oparte na weryfikowalnych
dokumentach potwierdzajacych i byty przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez I1Z,
sporzadzanie zestawienia wydatkéw, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5 lit. a) Rozporzadzenia
finansowego,

poswiadczanie kompletnosci, rzetelnoSci i prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz
poswiadczanie, ze wydatki ujete w tym zestawieniu sgq zgodne z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z
kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi
przepisami prawa,

zapewnienie by istniat system, w ktdrym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operaciji, zdolny do obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzadzenia wnioskow o ptatnoSc¢ i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci
lub cze$ci wktadu na rzecz operacii lub programu operacyjnego,

zapewnienie, do celéw sporzadzania i sktadania wnioskow o pfatnos¢, aby otrzymata od 1Z
odpowiednie informacje na temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do
wydatkow,

uwzglednienie, podczas sporzadzania i sktadania wnioskow o ptatnos¢, wynikow wszystkich
audytow przeprowadzonych przez |A lub na jej odpowiedzialno$¢,

utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz
beneficjentdw,

prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
catosci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg zwracane do budzetu Unii
przed zamknieciem programu operacyjnego poprzez potracenie ich z nastepnego Rocznego
Zestawienia Wydatkow.

Funkcje oficjalnie oddelegowane przez instytucje certyfikujigca, wskazanie instytucji
posredniczacych oraz formy delegacji zgodnie z art. 123 ust. 6 rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013. Odestanie do odpowiednich dokumentdow (aktow prawnych wraz
Z upowaznieniami, uméw). Opis procedur stosowanych przez instytucje poSredniczgce
do wykonywania delegowanych zadahn oraz procedur stosowanych przez instytucje
certyfikujgcg w celu nadzorowania skuteczno$ci zadah oddelegowanych instytucjom
posredniczacym.

Zgodnie z art. 10 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, |1Z, ktora zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt. 6 tej ustawy petni
rowniez funkcje IC, nie moze powierzy¢ zadan, o ktérych mowa w art. 126 rozporzadzenia ramowego,
ani zleca¢ ustug polegajacych na realizacji tych zadan.
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3.2
3.2.1

Organizacja instytucji certyfikujacej

Schemat organizacyjny i wyszczegolnienie funkcji jednostek (w tym plan przydziatu
odpowiedniego personelu posiadajgcego niezbedne umiejetnosci). Informacje te odnoszg sie
rowniez do instytucji poSredniczacych, ktorym zostaty oddelegowane niektore zadania.

Do zadan Wydziatu ds. Certyfikacji w zakresie RPO nalezy w szczegdlno$ci:®

1.

2.

3.

10.

3.2.2

Sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskow o ptatnos¢, uwzgledniajac wyniki
wszystkich audytow przeprowadzonych przez instytucje audytowg lub na jej odpowiedzialno$¢.
Sporzadzanie i przedstawianie do Komisji Europejskiej Rocznego Zestawienia Wydatkéw
(RZW), po$wiadczajac jednoczesnie jego kompletno$e, rzetelnosc i prawdziwosc.
Sporzadzanie i przekazywanie do Komisji Europejskiej prognoz wnioskéw o ptatno$¢ na
biezacy i kolejny rok budzetowy.

Obstuga finansowa, elektronicznych systeméw wymiany danych SL2014 oraz SFC2014,
w odniesieniu do sporzadzanych wnioskow o ptatnos¢, rocznych zestawien wydatkdéw oraz
prognoz ptatnosci.

Zapewnienie, do celdéw sporzadzania i sktadania do Komisji Europejskiej wnioskéw o ptatnosg,
aby Instytucja Certyfikujgca otrzymata od Instytucji Zarzadzajacej odpowiednie informacje na
temat procedur i weryfikacji przeprowadzonych w odniesieniu do wydatkéw.

Analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji z systemu SL2014 ewidencji
kwot podlegajacych odzyskaniu oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu
na rzecz operacji.

Gromadzenie, analizowanie i wykorzystywanie na potrzeby procesu certyfikacji wydatkdw,
raportow o nieprawidtowos$ciach i zestawien o nieprawidtowos$ciach.

Monitoring finansowy dotyczacy wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz
odpowiadajacego im wktadu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentdw.

Opracowywanie i prezentacja informacji na posiedzenie Zarzadu o kluczowych kwestiach
procesu certyfikacji RPO-L2020.

Wspotpraca z Komisjg Europejska, Ministerstwem Inwestycji i Rozwoju oraz z instytucjami
zaangazowanymi w certyfikacje w ramach RPO-L2020.

Opis procedur, ktére nalezy przedtozy¢ na pisSmie pracownikom instytucji certyfikujgcej

i instytucji posredniczgcych (data i odniesienie):

Pracownicy IC informowani sg o procedurach/zmianach procedur stosownie do potrzeb, poprzez
spotkania kadry zarzadzajacej oraz powiadomienie drogq elektroniczng (e-mail) wraz z podaniem
Sciezki dostepu do dokumentu.

W stosownych przypadkach pracownicy potwierdzajg zapoznanie si¢ ze zmianami poprzez ztozenie
podpisu na przedmiotowym dokumencie.

Spotkania dotyczace zmian procedur/przepisdw prawa organizowane sg niezwiocznie po wprowadzeniu
przedmiotowych zmian, w zaleznosci od potrzeb, sygnalizowanych przez pracownikow.

8 Schemat organizacyjny zostat przedstawiony w pkt 2.2.1
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3.2.2.1 Procedury sporzadzania i skladania wnioskow o ptatno$é okresowg od IC do KE:

— Opis rozwigzan stosowanych przez Instytucje Certyfikujacg w kontekscie dostepu
do informacji dotyczacych operacji, niezbednych w celu sporzadzenia i przediozenia
Whioskow o ptatno$é okresowa od IC do KE, w tym do wynikow kontroli
zarzadczych (zgodnie z art. 125 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013) i wszystkich
wihasciwych audytow.

— Opis procedury, zgodnie z ktdrg wnioski o ptatnos¢ sa sporzadzane i przedktadane
Komisji, w tym procedury zapewniajacej przestanie ostatecznego wniosku
o platnosé okresowa do dnia 31 lipca po zakonczeniu poprzedniego roku

obrachunkowego.

Instytucja Certyfikujaca sporzadza Wniosek o ptatnoS¢ okresowg do Komisji Europejskiej w oparciu
o Deklaracje wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej oddzielnie w zakresie
EFRRIi EFS.

Instytucja Certyfikujgca po$wiadcza we Wniosku o ptatnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej, iz
zostaty spetione obowigzki przewidziane w art. 126 lit. a), d), e), f), g) i h) rozporzadzenia ramowego.

Instytucja Certyfikujgca poswiadcza we Wniosku o ptatnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej, iz wynika
on z wiarygodnych systemow ksiegowych, jest oparty na weryfikowalnych dokumentach
potwierdzajacych, ktore byly przedmiotem weryfikacji przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Opis Funkciji i Procedur oraz Instrukcije
Wykonawczg dotyczacy procedur obowigzujgcych w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca
jest informowana o wszelkich zmianach Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej oraz Instytucji
Posredniczacych.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do wiadomos$ci, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytucie Zarzadzajgca w terminach i trybie uzgodnionym
z Instytucjq Zarzadzajaca. Instytucja Certyfikujgca moze zwrocié sie do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie wynikdw kontroli poszczegoélnych projektow (takze z kontroli na miejscu
przeprowadzanych przez Instytucje PoSredniczace).

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej do wiadomosci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucjach Posredniczacych przez Najwyzszg Izbe
Kontroli, jak rowniez inne uprawnione organy.

Instytucja Certyfikujgca dokonuje weryfikacji prawidtowosci poniesienia wydatkow wykazanych
w Deklaracjach wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej przy pomocy aplikacii
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego SL2014, ktéry zawiera informacje o pfatnoSciach
dokonanych na rzecz beneficjentow w podziale na projekty, priorytety i programy operacyjne.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za przedtozenie Komisji Europejskiej poswiadczonych Wnioskow
0 ptatnos¢ okresowg obejmujacych kwoty zaksiegowane w roku obrachunkowym oddzielnie dla EFRR
i EFS. Instytucja Certyfikujgca moze, jezeli uzna to za konieczne, ujgé te kwoty we Wnioskach
0 pfatno$¢ okresowq sktadanych w kolejnych latach obrachunkowych. Wnioski o ptatno$¢ okresowg sg
sporzadzane zgodnie z formatem okre$lonym w zatgczniku nr VI do Rozporzadzenia Wykonawczego
Komisji (UE) nr 1011/2014. Pierwszego Wniosku o ptatno$¢ okresowg nie sktada sie przed
powiadomieniem Komisji Europejskiej o desygnacji instytucji zarzadzajacej, instytucji posredniczace;
oraz instytucji wdrazajace;.
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Instytucja Certyfikujgca sktada ostateczny Wniosek o ptatno$¢ okresowg do dnia 31 lipca po uptywie
poprzedniego roku obrachunkowego oraz przed ztozeniem pierwszego Wniosku o pfatnos¢ okresowq
dla kolejnego roku obrachunkowego.

Deklaracje wydatkow od IZ do IC przekazywane sg wylacznie w formie elektronicznej za pomocg
SL2014 oraz poczty elektroniczne;.

Instytucja Zarzadzajaca RPO sporzadza Deklaracje wydatkdw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucii
Certyfikujacej:

e w zakresie EFRR na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyjetymi procedurami
Poswiadczen wydatkdw wraz z listg wnioskow o ptatno$¢ Beneficjentdw przekazywanych przez
DFR.IX do DIZ.Il oraz Wnioskow o ptatno$¢ okresowg od IP do IZ dla osi priorytetowych 1, 2,
3,4,5,9

e w zakresie EFS na podstawie zweryfikowanych zgodnie z przyjetymi procedurami Po$wiadczen
wydatkéw wraz z listg wnioskdw o ptatnos¢ Beneficjentow przekazywanych przez DFS do
DIZ.Il oraz Wnioskéw o ptatnos$¢ okresowg od IP do 1Z dla osi priorytetowych 6, 7, 8,10.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje Deklaracje wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucii
Certyfikujacej co do zasady w terminie 30 dni po zakoriczeniu okresu, ktorego dotyczy.

Po uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujaca, Instytucja Zarzadzajaca moze sktada¢ Deklaracje wydatkow
od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej z inng czestotliwo$cia, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat.

Instytucja Certyfikujaca po otrzymaniu Deklaracji wydatkow od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucii
Certyfikujacej dokonuje weryfikacji formalnej i merytorycznej dokumentu na podstawie listy
sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcjg Wykonawczg. Doktadny opis procedury weryfikacji Deklaracii
wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytuciji Certyfikujacej zawiera Instrukcja Wykonawcza.

Instytucja Certyfikujagca w trakcie weryfikacji Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytucji Certyfikujgcej bierze pod uwage wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przez
Instytucje Audytowa lub na jej odpowiedzialno$¢.

Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidtowo$ci wykryte podczas kontroli
przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczace, Instytucje Audytowg oraz
podczas kontroli przeprowadzonych przez Najwyzszg Izbe Kontroli.

Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Wniosku o ptatno$¢ okresowa,
wykorzystuje na potrzeby procesu certyfikacji dane zawarte w deklaracji od 1Z do IC, w zakresie
wykrytych nieprawidtowosci.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujacg poprawnos$ci otrzymanych dokumentéw oraz
ze warunki certyfikacji, o ktérych mowa w Wytycznych zostaty spetnione przez Instytucje Zarzadzajacq
i inne instytucje uczestniczace we wdrazaniu RPO, Instytucja Certyfikujagca dokonuje przeliczenia
poniesionych i po$wiadczonych przez Instytucie Zarzadzajaca wydatkéw z PLN za dany okres
sprawozdawczy na EUR i po$wiadcza wydatki oraz sporzadza Wniosek o ptatno$¢ okresowg do Komisji
Europejskiej oddzielnie w zakresie EFRR i EFS. Dokument jest przygotowywany i przekazywany
do Komisji Europejskiej za pomocg SFC2014.
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Instytucja Certyfikujgca dokonuje przeliczenia poniesionych i po$wiadczonych przez Instytucje
Zarzadzajacq wydatkow z PLN na EUR, wg miesiecznego kursu obrachunkowego wymiany waluty,
okre$lonego w art. 133 ust. 1 rozporzadzenia ramowego.

Instytucja Certyfikujgca niezwtocznie po przestaniu do Komisji Europejskiej Wniosku o ptatno$¢
okresowg przekazuje do Ministerstwa Finansow drogg elektroniczng kopie potwierdzenia przekazania
dokumentu do Komisji Europejskiej, wygenerowang z systemu SFC2014.

3.2.2.2 Opis systemu ksiegowego bedacego podstawa poswiadczania zestawienia wydatkow
przed Komisja (art. 126 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013):

— Uzgodnienia _dotyczace przesylania zagregqowanych danych do instytucji
certyfikujacej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego,

— Powiagzania miedzy systemem ksiegowym a systemem informatycznym opisanym
w pkt. 4.1,

— Oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych
i inwestycyjnych w przypadku istnienia wspoélnego systemu z innymi funduszami.

Uzgodnienia dotyczace przesylania zagregowanych danych do Instytucji Certyfikujacej
w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego.

Instytucja Certyfikujgca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Deklaracje wydatkéw od Instytucii
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej, ktore sporzadzone i zatwierdzone sg przez Instytucje
Zarzadzajacq i zawierajacg dane dotyczace poniesionych wydatkow w podziale na poszczegdine osie
priorytetowe oraz fundusze.

Zasady i system sporzadzania i przekazywania Deklaracji wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do
Instytuciji Certyfikujacej zostaty przedstawione w Instrukcji Wykonawczej.

Wszystkie instytucje biorace udziat w procesie wdrazania projektéw/programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw pomocowych UE zobowigzane sg do prowadzenia elektronicznej ewidencii
ksiegowej poniesionych wydatkow. Zasady oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej
zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow poniesionych w ramach poszczegdinych programow
okre$la ustawa o finansach publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowo$ci.

Wszystkie instytucje biorace udziat w realizacji projektéw/programéw finansowanych z udziatem
srodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci zobowigzane sgq do wprowadzania danych
finansowych do SL2014. Aplikacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD)
pozwala na tworzenie raportow oraz zestawien dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach
poszczegolnych programow.

Instytucja Certyfikujgca za posrednictwem SL2014 ma dostep do danych finansowych w zakresie
wydatkéw poniesionych na dany program.

Powiazania miedzy systemem ksiegowym a systemem informatycznym.

Zadania okreslone w art. 126 lit. d) rozporzadzenia ramowego realizowane sg poprzez gromadzenie
odpowiednich danych w ramach aplikacji gtownej centralnego systemu teleinformatycznego (SL2014),
spetniajacego wymogi systemu ksiegowego tylko w rozumieniu tego artykutu.

Oznaczenie transakcji w ramach europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych
w przypadku istnienia wspodlnego systemu z innymi funduszami.
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Instytucje na poszczegdlnych poziomach wdrazania monitorujg przy pomocy SL2014 wydatki
poniesione przez beneficjentdbw w ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

SL2014 na podstawie danych wprowadzonych przez wiadciwe instytucje odpowiedzialne
za wdrazanie danego programu pozwala na wyodrebnienie wydatkéw w podziale na projekty, dziatania,
osie priorytetowe oraz fundusze w podziale na wktad wspdlnotowy i krajowy. Na podstawie danych
zawartych w SL2014 Instytucja Zarzadzajagca generuje raporty zawierajace informacje
o wnioskach beneficjentéw o ptatnos¢ poswiadczonych w danym okresie z uwzglednieniem podziatu na
priorytety i fundusze. Wygenerowane raporty stuzg do sporzadzenia dokumentu Deklaracji wydatkow od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytuciji Certyfikujacej w zakresie odpowiednio EFRR lub EFS.
Sporzadzona przy pomocy danych zgromadzonych w SL2014 Deklaracja wydatkéw od Instytucii
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej stanowi podstawe do sporzadzenia przez Instytucje
Certyfikujacq Wniosku o pfatno$¢ okresowa do Komisji Europejskiej, ktdry jest wysytany za pomocg
SFC2014.

3.2.2.3 Opis procedur sporzadzania zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 59 ust. 5
rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 (art. 126 lit. b) rozporzadzenia (UE)
nr__1303/2013). Uzgodnienia dotyczace pos$wiadczania kompletnosci, rzetelnosci
i prawdziwos$ci Rocznego Zestawienia Wydatkow oraz poswiadczania, ze wydatki ujete
w_tym zestawieniu sa zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa (art. 126 lit. c)
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013), z uwzglednieniem wynikdw wszystkich kontroli i

audytow.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za przedtozenie Komisji Europejskiej Rocznego Zestawienia
Wydatkéw obejmujacego rok obrachunkowy oddzielnie dla EFRR i EFS. Zestawienia wydatkow sg
sporzadzane zgodnie z formatem okreslonym w zatgczniku nr VII do Rozporzadzenia Wykonawczego
Komisji (UE) nr 1011/2014.

Roczne Zestawienie Wydatkéw sporzadzane jest za dany rok obrachunkowy i przekazywane do Komisji
Europejskiej do dnia 15 lutego po zakorczeniu roku obrachunkowego, ktérego dotyczy. Rok
obrachunkowy obejmuje okres od dnia 1 lipca danego roku kalendarzowego do dnia 30 czerwca
kolejnego roku kalendarzowego.

Instytucja Certyfikujaca sporzadza Roczne Zestawienie Wydatkéw do Komisji Europejskiej w oparciu
o Deklaracje wydatkéw od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej zaksiegowane w roku
obrachunkowym, ktérego dotyczy Roczne Zestawienie Wydatkow. Instytucja Certyfikujgca moze
wytaczy¢ z Rocznego Zestawienia Wydatkow wydatki wczesniej ujete w Deklaracji wydatkéw z uwagi
na trwajacq ocene ich zgodnosci z prawem i prawidtowosci. Cato$¢ lub cze$¢ takich wydatkow moze
zostac ujeta w Rocznym Zestawieniu Wydatkow do Komisji Europejskiej dotyczacym kolejnego roku
obrachunkowego.

Roczne Zestawienie Wydatkow zawiera:

- catkowitg kwote kwalifikowalnych wydatkow zaksiegowanych przez Instytucje Certyfikujaca,
ktdre zostaty ujete we Wnioskach o ptatnos¢ okresowg przedtozonych Komisji Europejskiej oraz
catkowitg kwote odpowiadajacych wydatkéw publicznych poniesionych w trakcie wdrazania
operacji, oraz catkowitg kwote odpowiednich ptatno$ci na rzecz beneficjentdw dokonanych na
mocy art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ramowego;

- kwoty wycofane i odzyskane w roku obrachunkowym, kwoty, ktére maja by¢ odzyskane na
koniec roku obrachunkowego, kwoty odzyskane na podstawie art. 71 oraz nieSciggalne
naleznosci;
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- kwoty wktadéw programu wyptaconych instrumentom finansowym oraz zaliczek w ramach
pomocy panstwa;

- dla kazdego priorytetu — wyszczegodinienie réznic pomiedzy wydatkami zadeklarowanymi we
wnioskach o ptatnoS¢ okresowa, kiore zostaty przedtozone Komisji, a wydatkami
zadeklarowanymi w odniesieniu do tego samego roku obrachunkowego we wnioskach
0 ptatno$¢, wraz z wyjasnieniem wszelkich roznic.

W Rocznym Zestawieniu Wydatkow Instytucja Certyfikujaca poswiadcza, iz:

- zestawienie wydatkow jest kompletne, rzetelne i prawdziwe oraz Zze wydatki ujete w Zestawieniu
sq zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zostaty poniesione w zwigzku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu
operacyjnego i zgodnymi z obowigzujacymi przepisami prawa;

- przestrzegane sg przepisy okreslone w rozporzadzeniach dotyczacych poszczegdlnych
funduszy, w art. 59 ust. 5 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 966/2012 oraz w art. 126 lit. d) i f)
rozporzadzenia ramowego;

- przestrzegane sq przepisy okreslone w art. 140 rozporzadzenia ramowego w odniesieniu do
dostepnosci dokumentow.

Instytucja Certyfikujaca w trakcie sporzadzania Rocznego Zestawienia Wydatkow bierze pod uwage
wyniki wszystkich audytow przeprowadzonych przez Instytucje Audytowg lub na jej odpowiedzialno$e,
jak rowniez wyniki kontroli zarzadczych.

Instytucja Certyfikujgca w procesie przygotowania Rocznego Zestawienia Wydatkow uwzglednia
nieprawidtowosci wykryte podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajacq i Instytucje
Posredniczace, Instytucje Audytowg oraz podczas kontroli przeprowadzonych przez Najwyzszg lzbe
Kontroli.

Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Rocznego Zestawienia Wydatkow
upewnia sig, ze wykryte nieprawidtowo$ci nie dotyczg wydatkéw kwalifikowalnych zawartych
w Zestawieniu wydatkow.

Doktadny opis procedury sporzadzania i wysytania Rocznego Zestawienia Wydatkéw do Komisji
Europejskiej zawiera Instrukcja Wykonawcza.

3.2.2.4 W stosownych przypadkach opis procedur obowiazujacych w instytucji certyfikujacej
odnoszacych sie do zakresu, zasad i procedur dotyczacych skutecznych rozwigzan
okreslonych przez panstwo czionkowskie® w odniesieniu do badania skarg dotyczacych
EFSI, na podstawie art. 74 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Procedury dotyczace rozwigzan przyjetych w odniesieniu do badania skarg dotyczacych EFSI zostaty
opisane w pkt. 2.2.3.16. IZ przekazuje do IC informacje na temat podjetych w tym kierunku dziatan.

3.3 Odzyskane kwoty

3.3.1  Opis systemu zapewniajgcego szybkie odzyskanie pomocy publicznej, w tym pomocy Unii.

W przypadku wystapienia nieprawidtowosci, o ktorej mowa w art. 207 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z p6zn. zm.) w ramach
realizowanego projektu Instytucja Zarzadzajaca RPO stosownie do zapiséw ustawy z art. 207 ust. 8
powyzszej ustawy wzywa Beneficienta do dokonania zwrotu dofinansowania wraz z naleznymi

9 Qdniesienie do dokumentu lub przepiséw krajowych, gdzie panstwo czionkowskie okreslito takie skuteczne rozwigzania.
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odsetkami lub do wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnej ptatno$ci w terminie 14 dni od dnia
otrzymania przedmiotowego pisma.

Jezeli Beneficjent nie dokona stosownego zwrotu w terminie wskazanym w powyzszym pismie
Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPO zgodnie z art. 207 ust.
1 oraz 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077
z pozn. zm.) wydaje decyzje administracyjng w przedmiocie zwrotu dofinansowania, po uprzednim
przeprowadzeniu stosownego postepowania administracyjnego zgodnie z zapisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z pdzn. zm).
W przypadku ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy przeprowadzane jest
postepowanie administracyjne zakoriczone wydaniem decyzji administracyjnej, w ktorej Zarzad
Wojewddztwa Lubuskiego moze:
e utrzymac w mocy zaskarzong decyzje albo
e uchyli¢c zaskarzong decyzje w cato$ci albo w czesci i w tym zakresie orzeka co do istoty sprawy

albo uchylajac te decyzje - umarza postepowanie pierwszej instancji w catosci albo w czesci, albo

e umorzy¢ postepowanie odwotawcze.
Beneficjentowi przystuguje prawo do ztozenia skargi na wydang decyzje Zarzadu Wojewddztwa
Lubuskiego za jego posrednictwem do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w  Gorzowie
Wielkopolskim. W takim przypadku Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje przedmiotowg skarge wraz
z odpowiedzig oraz kserokopig akt sprawy do Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gorzowie
Wielkopolskim. Dalsze dziatania sg podejmowane zgodnie z ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo
0 postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2018 r., poz. 1302 z pdzn. zm.)
W przypadku gdy decyzja administracyjna w przedmiocie zwrotu dofinansowania wraz z naleznymi
odsetkami okre$lonymi jak dla zalegtosci podatkowych jest ostateczna Instytucja Zarzadzajagca RPO
moze podjac stosowne kroki majace na celu odzyskanie nalezno$ci ujetych w przedmiotowej decyzji
z wykorzystaniem dokonanych w umowie o dofinansowanie zabezpieczen poprawnej realizacji projektu,
a takze ewentualnie poprzez wystawienie tytutu wykonawczego i przekazanie go do wykonania do
wiasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego

Instytucja Certyfikujgca weryfikuje kwoty odzyskane i wycofane na podstawie danych zarejestrowanych

w SL2014. Celem weryfikacji jest potwierdzenie, ze Deklaracja wydatkéw od 1Z do IC zostata
pomniejszona o0 wszystkie kwoty odzyskane i wycofane zarejestrowane w SL2014 w okresie, za ktory
ztozona jest Deklaracja wydatkow od 1Z do IC

3.3.2  Procedury zapewniajgce wiasciwg Sciezke audytu przez prowadzenie w formie elektronicznej
zapisow  ksiegowych dotyczacych kazdej operacji, w tym kwot odzyskanych, kwot
kwot odnoszgcych sie do operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub
odwotania administracyjnego o skutku zawieszajagcym, w tym kwot odzyskanych przez
zastosowanie art. 71 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 dotyczgcego trwatosci operacii.

W przypadku konieczno$ci odzyskania od beneficjenta $rodkow I1Z, wszczyna postepowanie majace na
celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifikuje nalezno$¢ jako kwote do odzyskania albo kwote
wycofang po anulowaniu catosci lub czesci wkladu UE dla projektu. Wiasciwa instytucja wzywa
beneficienta do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie kolejnych ptatno$ci na jego
rzecz.

Instytucja Zarzadzajaca sporzadzajac Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC w SL2014 dokonuje
pomniejszenia kwot w nim ujetych o kwoty odzyskane i kwoty wycofane zarejestrowane
w okresie, za ktdry sporzadzana jest Deklaracja wydatkéw od 1Z do IC.

Na podstawie informacji zawartych w Deklaracji wydatkow od [Z do IC sporzadzone;
w SL2014 zawierajacej kwoty odzyskane i wycofane zarejestrowane w okresie, za ktory sporzadzona
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jest Deklaracja wydatkéw od 1Z do IC. Instytucja Certyfikujgca dokonuje pomniejszenia kwoty wydatkow
publicznych ujetych we Wniosku o ptatnos¢ okresowg od IC do KE w SFC2014.

Prowadzenie w formie elektronicznej rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czesci wkiadu dla operacji z wyodrebnieniem unijnego wktadu
publicznego zapewnione jest w ramach SL2014. Dane do rejestru wprowadzane sg na biezaco przez
instytucje, ktére w programie operacyjnym odpowiadajg za podpisywanie uméw z beneficjentami. Tryb
oraz warunki gromadzenia danych w tym zakresie okresla w szczegoinosci instrukcja uzytkownika
SL2014 oraz Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie warunkOw gromadzenia
I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. W ramach rejestru kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czesci wktadu
unijnego dla projektow:
— prowadzony jest rejestr odsetek umownych naleznych panstwu cztonkowskiemu oraz karnych
naleznych KE,
— mozliwa jest identyfikacja kwot odzyskanych przez zastosowanie art. 71 rozporzadzenia
ramowego dotyczacego trwatosci operacii.

Ponadto, SL2014 posiada funkcjonalno$¢ pozwalajacq na identyfikacje kwot odnoszacych sie do
operacji zawieszonych w wyniku postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku
zawieszajgcym.

3.3.3  Uzgodnienia dotyczace potracania kwot odzyskanych lub kwot, ktére majg zostac wycofane,
Z wydatkow podlegajacych deklaraciji.

IZ RPO-L2020 w Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC, wykazuje kwoty ktére zostaty zakwalifikowane jako
wycofane lub ewentualnie jako kwoty podlegajace procedurze odzyskania.

Réznica pomiedzy kwotami do odzyskania (podlegajacymi procedurze odzyskiwania) oraz kwotami
wycofanymi zwigzana jest z momentem pomniejszenia Deklaracji wydatkdw od IZ do IC o warto$¢ tych
srodkow.

Kwoty do odzyskania (podlegajace procedurze odzyskiwania) pomniejszajg Deklaracje wydatkéw od 1Z
do IC dopiero w momencie ich fizycznego odzyskania.

Kwoty wycofane pomniejszajg Deklaracje wydatkéw od 1Z do IC w momencie podjecia decyzji
o0 zakwalifikowaniu $rodkéw, do ktorych zwrotu zobowigzany jest beneficjent, do tej kategorii. Decyzje
o0 uwzglednieniu kwoty wycofanej w Deklaracji wydatkdw od 1Z do IC podejmuje I1Z/IP RPO- L2020.

Gdy srodki zostang uznane za wycofane po anulowaniu, a w perspektywie zwrécone przez beneficjenta
nie mogg ponownie pomniejsza¢ Deklaracji wydatkéw od 1Z do IC.

IC dokonuje rozliczenia kwot wycofanych lub kwot do odzyskania z Komisjg Europejskg za pomocg
Whiosku o ptatno$¢ okresowa.

Modutem stuzacym do ewidencji kwot wycofanych lub kwot do odzyskania jest Rejestr obcigzen na
projekcie. Dane do Rejestru obcigzen na projekcie wprowadzane sg w momencie, gdy nie ma zadnych
watpliwosci, iz beda one podlega¢ procedurze odzyskania.

4 System informatyczny
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4.1 Opis systemow informatycznych witacznie ze schematem (system centralny lub wspéiny
system sieciowy lub system zdecentralizowany z potaczeniami miedzy systemami)
w odniesieniu do:

4.1.1  Elektronicznego gromadzenia, rejestrowania i przechowywania danych dotyczacych kazdej
operacji, w tym, w stosownych przypadkach, danych dotyczacych poszczegolnych uczestnikow
i— o ile jest to wymagane — podziatu danych odnoszacych sie do wskaznikow wedtug pfci, ktore
Sq niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytu,
zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 i art. 24 rozporzadzenia
delegowanego Komisji nr 480/2014.

W celu zapewnienia realizacji wymogow okreslonych w pkt 4.1.1. zostat stworzony centralny system
teleinformatyczny. Jest to system centralny. Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego jest
odpowiedzialny za jego utrzymanie i rozwdj, umozliwia réwniez dostep do systemu dla wszystkich
instytucji zaangazowanych we wdrazanie poszczegdlnych programdw operacyjnych. Instytucje
zaangazowane w realizacje krajowych programéw operacyjnych sg zobowigzane do wykorzystania
centralnego systemu teleinformatycznego. W odniesieniu do regionalnych programéw operacyjnych
poszczegolne instytucje maja mozliwos¢ budowy swoich wiasnych rozwigzan i wykorzystania tylko
niektorych funkcjonalno$ci centralnego systemu teleinformatycznego.

Centralny system teleinformatyczny zapewnia gromadzenie danych dotyczacych realizacji
poszczegolnych operacji, niezbednych do celéw monitorowania, ewaluacji, zarzadzania finansowego,
weryfikaciji i audytu. W szczegdlnosci system ten zapewnia:

e obstuge operacji od momentu podpisania umowy o dofinansowanie w ramach powigzanych
ze sobg funkcjonalnosci dotyczacych naboréw, wnioskow o dofinansowanie, umoéw/decyzji
o dofinansowaniu, kontroli, uczestnikdw projektow,

¢ ewidencjonowanie danych dotyczacych realizacji programdw operacyjnych poprzez powigzanie
poszczegolnych operacji z poziomami wdrazania, przypisanymi celami tematycznymi
i priorytetami inwestycyjnymi, wskaznikami, funduszami, kategoriami regiondw, wymiarami
i kodami kategorii interwencji funduszy polityki spojnosci, dla ktérych dane sg gromadzone
w ramach odpowiednich funkcjonalno$ci w aplikacji gtéwnej (SL2014),

e obstuge procesdw zwigzanych z certyfikacjg wydatkow, w ramach funkcjonalnosci dotyczacych
wnioskow o ptatnos¢ do certyfikacii, deklaracji wydatkdw, wnioskéw o ptatnos¢ do KE, rocznych
zestawien wydatkow, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie z wymogami
rozporzadzenia wykonawczego (KE) nr 1011/2014, a takze kontroli systemowych,

zarowno w zakresie pomocy zwrotnej, jak i bezzwrotnej. Zakres przechowywanych danych umozliwia
zachowanie $ciezki audytu, zgodnie z zakresem wskazanym w art. 24 rozporzadzenia delegowanego
(KE) nr 480/2014 i w zataczniku Il do tego rozporzadzenia.

Centralny system teleinformatyczny nie jest jedynie systemem rejestracyjnym. Stanowi on kompleksowe
narzedzie wspomagajace realizacje operacji w ramach programoéw operacyjnych, co stanowi realizacje
przepiséw art. 122 ust. 3 rozporzadzenia 1303/2013. W sktad tego narzedzia wchodza;

e aplikacja gtéwna (SL2014);

¢ aplikacja raportujaca centralnego systemu teleinformatycznego (SRHD);

e system zarzadzania tozsamoscig (SZT);

o aplikacja wspierajgca obstuge projektow pomocy technicznej (SL2014-PT).

SL2014

Aplikacja gtéwna SL2014 gwarantuje spetnienie wymogoéw art. 125 ust. 2 lit. d) rozporzadzenia (UE)
nr 1303/2013 i art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014, jak réwniez art. 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 poprzez:
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wsparcie  biezgcego procesu  zarzadzania, monitorowania i oceny  programow
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz programow
realizowanych w ramach Europejskiej Wspdtpracy Terytorialnej i Europejskiego Instrumentu
Sasiedztwa, dla ktorych instytucja zarzadzajaca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

gromadzenie i przechowywanie danych w zakresie okreslonym w zataczniku Ill rozporzadzenia
delegowanego (KE) nr 480/2014, w szczegolnosci danych na temat uméw o dofinansowanie,
wnioskéw o ptatno$¢ na potrzeby certyfikacji (w tym korekt wnioskow o pfatno$é), uczestnikéw
projektow,

umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw z wykorzystaniem
dedykowanej funkcjonalnosci — Aplikacji obstugi wnioskéw o ptatno$¢ w ramach SL2014.

SL2014 zapewnia funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge proceséw i komunikacje
pomiedzy beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania obstugujacych ich projekty,
W szczegoInosci w zakresie:

SRHD

gromadzenia i przesytania danych dotyczacych wnioskdéw o pfatno$é, ich weryfikacji, w tym
zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,

gromadzenia i przesytania danych dotyczacych harmonograméw finansowych, ich weryfikacji
w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

gromadzenia i przesytania danych dotyczacych uczestnikéw dziatan wspdtfinansowanych
Z EFS,

gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zamowien publicznych,

gromadzenia i przesytania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji projektdw,
tzw. bazy personelu.

Umozliwia tworzenie okreslonych raportébw — bazujgcych na danych wprowadzonych do SL2014,
miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania $rodkéw UE, prognoz wydatkdw,
informaciji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych, informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

SZT

System zarzadzania tozsamoscig zapewnia spojne i bezpieczne zarzadzanie tozsamoscig
uzytkownikéw centralnego systemu teleinformatycznego, bedacych pracownikami instytucji w ramach
systemu wdrazania polityki spojnosci 2014-2020. Umozliwia on zalogowanie sie do SL2014 oraz SRHD,
jak réwniez przetgczanie sie pomiedzy systemami, do ktorych pracownik instytucji ma nadany dostep.

Architektura centralnego systemu teleinformatycznego zostata przedstawiona na diagramie ponize;.
Przeptyw danych w ramach programéw operacyjnych wykorzystujacych SL2014 do wspierania
procesow zwigzanych z obstugq projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie
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Dostep do danych gromadzonych w SL2014 maja;

4.1.2

pracownicy wszystkich instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych,
tj. miedzy innymi instytucji zarzadzajacych, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajacych,
instytucji audytowej, instytucji koordynujacych, w zakresie niezbednym dla prawidtowego
realizowania swoich zadan;

beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektéw oraz osoby
upowaznione przez beneficjentow, w ramach umowy o dofinansowanie, do rozliczania
projektow w ich imieniu.

Zapewnienia, aby dane, o ktorych mowa w poprzednim punkcie, byty gromadzone,
wprowadzane do systemu i tam przechowywane, a dane na temat wskaznikow byty podzielone
wedtug ptci w przypadkach wymaganych w zafgczniku | i Il do rozporzadzenia (UE) nr
1304/2013, zgodnie z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Aby zapewni¢ prawidtowe i terminowe spetnianie warunkéw, o ktérych mowa w poprzednim punkcie,
minister wiasciwy do spraw rozwoju zapewnia przygotowanie odpowiednich dokumentow krajowych, w
tym przede wszystkim ustawy o zasadach realizacji programéw w Zzakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz wytycznych dotyczacych:

warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;

trybu i zakresu sprawozdawczo$ci oraz monitorowania postepu rzeczowego realizacii
programow operacyjnych;

trybu dokonywania wyboru projektow;

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach programéw operacyjnych;

warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej
w ramach programéw operacyjnych.
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Wytyczne te sg udostepniane przez ministra i obowigzujg instytucje uczestniczace w realizacji
programéw, w szczegdInosci instytucje: zarzadzajace, posredniczace oraz wdrazajgce. Biorgc pod
uwage zapisy ww. wytycznych, instytucie regulujq zakres wspotpracy z beneficjentami tak,
aby zapewni¢ spetnienie wymogdw wynikajacych z tresci zatacznikéw | i Il do rozporzadzenia (UE)
nr 1304/2013 i z art. 125 ust. 2 lit. e) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

W ramach SL2014 zaimplementowano z kolei funkcjonalno$ci gwarantujace przechowywanie danych
na temat wskaznikow zgodnie z wymogami okreslonymi w zatgcznikach | i Il do rozporzadzenia (UE)
nr 1304/2013. Dane na temat wszystkich wskaznikéw kluczowych sg gromadzone w postaci danych
stownikowych zaimplementowanych w ramach SL2014. Dane w zakresie uczestnikow projektow
wspoffinansowanych z EFS sg gromadzone w ramach Aplikacji obstugi wnioskéw o ptatno$¢ w ramach
SL2014. Wszystkie wskazniki mierzace wptyw interwencji w ramach programéw wspdtfinansowanych
z EFS, mogq by¢ gromadzone w ramach centralnego systemu teleinformatycznego w podziale na pte¢
oraz ogdtem, poczawszy od etapu umowy o dofinansowanie.

4.1.3  Zapewnienia, aby istniat system, w ktorym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej,
dokumentacje ksiegowg w odniesieniu do kazdej operacji, zdolny obstugi wszystkich danych
wymaganych do sporzadzenia wnioskow o pfatno$c i zestawienia wydatkow, w tym rozliczen
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych, nalezno$ci nieSciggalnych i kwot
wycofanych po anulowaniu catoSci lub czesci wkfadu na rzecz operacji lub programu
operacyjnego, zgodnie z art. 126 lit. d) i art. 137 lit. b) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

Spetnienie powyzszego wymogu zostato zagwarantowane poprzez wdrozenie centralnego systemu
teleinformatycznego. Poszczegoine funkcjonalnosci centralnego systemu informatycznego podlegajg
wdrozeniu z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013
oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.1.4 Prowadzenia w formie elektronicznej zapisow ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajgcego im wkfadu publicznego wypfaconego na rzecz
beneficjentéw, zgodnie z art. 126 lit. g) rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013.

We wszystkich instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach wdrazajacych
w ramach programéw operacyjnych spemiono powyzszy warunek poprzez wykorzystanie centralnego
systemu teleinformatycznego do gromadzenia danych zwigzanych z przeptywami srodkow finansowych
w ramach programéw operacyjnych, w tym danych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych do KE.
Niezaleznie od powyzszego instytucje mogq prowadzi¢ ewidencje pozabilansowg wspomnianych
srodkow w ramach wiasnych systemow ksiegowych.

4.1.5 Prowadzenia ewidencji kwot podlegajgcych odzyskaniu i kwot wycofanych po anulowaniu
cafodci lub czesci wkiadu na rzecz operacji, zgodnie z art. 126 lit. h) rozporzgdzenia (UE)
nr 1303/2013.

Instytucja Zarzadzajaca w przedtozonej Deklaracji wydatkow do Instytucji Certyfikujacej zobowigzana
jest rowniez wykazac¢ obcigzenia na projekcie — czyli dane dotyczace kwot podlegajacych procedurze
odzyskania, kwot wycofanych oraz odzyskanych, a takze zwrdconych zaliczek certyfikowanych do
Komisji Europejskiej. Podstawowym narzedziem informatycznym stuzacym gromadzeniu powyzszych
danych finansowych jest SL2014. To dzieki rozwigzaniom zaimplementowanym w module ,Rejestr
obcigzen na projekcie” istnieje mozliwo$¢ wypetnienia wymogow wynikajacych:

- z lit. d) art. 126 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r., zgodnie z ktérym Instytucja Certyfikujaca programu operacyjnego zapewnia, by istniat
system, w ktorym rejestruje sie i przechowuje, w formie elektronicznej, dokumentacje ksiegowg w
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odniesieniu do kazdej operacji, zdolny do obstugi wszystkich danych wymaganych do sporzadzenia
wnioskow o pfatnos¢ i zestawienia wydatkdw, w tym rozliczen kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot
odzyskanych i kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub czesci wktadu na rzecz operacji lub
programu operacyjnego,

- lit. h) ww. Rozporzadzenia, zgodnie z ktérym Instytucja certyfikujaca programu operacyjnego
odpowiada w szczegolno$ci za prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub cze$ci wktadu dla operacii.

W SL2014, w Module ,Rejestr obcigzen na projekcie”, komérki wdrazajace RPO L2020 zobowigzane sq
rowniez prowadzi¢ rejestr odsetek naleznych panstwu cztonkowskiemu oraz odsetek karnych naleznych
Komisji Europejskie;.

Majac na uwadze powyzsze, Instytucja Certyfikujaca, weryfikujgc poprawnos¢ Deklaracji wydatkoéw
i przygotowujac wniosek o ptatnos¢ okresowg do Komisji Europejskiej wykorzystuje zarejestrowane
dane w SL2014 w Module ,Rejestr obcigzen na projekcie” poprzez wygenerowanie raportu z SRHD,
stanowigcych kompleksowa ewidencje kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofanych po
anulowaniu cato$ci lub czesci wktadu na rzecz operacji. Kwoty odzyskane sg zwracane do budzetu Unii
przed zamknieciem programu operacyjnego poprzez potracenie ich z nastepnego zestawienia
wydatkdw.

4.1.6 Prowadzenia ewidencji kwot odnoszacych sie do operacji zawieszonych w  wyniku
postepowania prawnego lub odwotania administracyjnego o skutku zawieszajgcym.

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalno$ci w ramach aplikacii
gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego tj. SL2014 z uwzglednieniem terminéw okreslonych
w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE)
nr 480/2014.

4.1.7 Informacji o gotowosci systeméw do dziatania i ich zdolnoSci do zapewniania wiarygodnej
rejestracji danych, o ktorych mowa powyzej.

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sg wdrazane w zakresie zgodnym
z wymogami art. 24 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatgcznika Il do tego
rozporzadzenia i w terminach wskazanych w art. 32 tego rozporzadzenia oraz w art. 122 ust. 3
rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Wedtug stanu na 1.12.2014 r. zrealizowano funkcjonalno$ci,
obecnie wdrazane w wersji produkcyjnej we wiasciwej instytucji, umozliwiajace gromadzenie danych
okreslonych w zatgczniku I, z wyjatkiem z wyjatkiem pol 23-40, 71-78 oraz 91-105, ktdre zostang
zrealizowane z uwzglednieniem wymogdw art. 32 rozporzadzenia delegowanego (KE) nr 480/2014.

4.2  Opis procedur weryfikujacych bezpieczenistwo systeméw informatycznych.

Bezpieczenstwo informacji osigga sie poprzez wdrozenie odpowiedniego zbioru zabezpieczen, w tym
polityki, procesow, procedur, struktur organizacyjnych oraz funkcji realizowanych przez
oprogramowanie i urzadzenia. Zabezpieczenia te powinny by¢ ustanawiane, wdrazane, monitorowane,
weryfikowane i w miare potrzeb ulepszane tak, aby zapewnialy spetnienie poszczegoinych celéw
zwigzanych z bezpieczenstwem oraz prowadzong dziatalno$ciq organizacji. System Zarzadzania
Bezpieczerstwem Informacji, okre$lony w ISO/IEC 27001, zawiera catoSciowe, skoordynowane
spojrzenie na ryzyko w bezpieczenstwie informacji w organizacji, w celu wdrozenia kompleksowego
zestawu zabezpieczen informacji w ramach spdjnego systemu zarzadzania.
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Zgodnie z art. 11 rozporzadzenia (UE) nr 821/2014, system jest chroniony za pomocg odpowiednich
Srodkdw bezpieczenstwa, zapewniajacych poufno$¢ dokumentéw, ochrone systeméw informacyjnych
i ochrong danych osobowych. Srodki te sg zgodne z normami miedzynarodowymi (ISO/IEC 27001)
i krajowymi wymaganiami prawnymi (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci). Srodki bezpieczerstwa chronig
sieci i urzadzenia do transmisji w ktorych system wchodzi w interakcje z innymi modutami i systemami.

Na procedury weryfikujace bezpieczenstwo systemdw informatycznych sktadajq sie:

Oznaczenie | Nazwa
C-Pr-01 Scenariusze testowe
C-Pr-05 Procedura reagowania na incydenty
M-In-02 Instrukcja Zarzadzania systemem informatycznym do przetwarzania danych
osobowych
Procedura postepowania w przypadku awarii SL2014 zgtoszonej przez
M-Pr-04 . L
Uzytkownikow B
Procedura postepowania w przypadku zgtoszenia awarii SL2014 przez
M-Pr-05 . L
UzZytkownikow |
M-Pr-06 Procedura postepowania w przypadku wystapienia awarii ePUAP
M-Pr-07 Procedura przegladéw aktywno$ci Uzytkownikow |
M-Pr-13 Procedura zgtaszania zatwierdzonych zmian w strukturze programu operacyjnego
M-Pr-14 Procedura przeprowadzania audytoéw jakosci danych w SL2014
Procedura przegladu stanu bezpieczenstwa informacji w systemach
M-Pr-20 . .
teleinformatycznych MIiR
M-Pr-22 Procedura reagowania na podatnosci
M-Pr-23 Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu teleinformatycznego
M-Pr-28 Aktualizacja planu ciggtosci dziatania
Zal_F pkt. F-5 | Procedura monitorowania podatnosci ComArch S.A.
332 BICSTIP- Procedura zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa aktywdw informacyjnych
SZBI/CST/P- . . L T (L
05 Procedura monitorowania wydajnosci, podatnosci i pojemnosci
SZBI/CST/P- T
07 Monitoring i ocena systemu
Sg BICST/P- Procedura zarzadzania konfiguracjg i zmiang CST
SZBI/CST/P- | Procedura obstugi zgtoszen w Service Desk centralnego systemu
11 teleinformatycznego
SZBI/CST/P- | Procedura archiwizacji produktéw w procesie rozwoju oprogramowania CST
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12

Wytyczne do zarzadzania ustugami IT w systemie CST Swiadczonymi przez firme

SZBI/CST/1-01
zewnetrzng

Wymienione powyzej procedury pozwalajg na peing i efektywng ocene stanu bezpieczenstwa i ochrony
danych centralnego systemu teleinformatycznego, jak réwniez odniesienie uzyskanego poziomu
zabezpieczen do pozostatych elementow systemu. Uzyskane zapisy, dane, zestawienia w postaci
okresowych, zgodnych z planem i wymaganiami raportdw przekazywanych do analiz realizujg
wymagane w kryteriach desygnacji wymagania z obszaru monitoringu bezpieczenstwa SL2014
(zatacznik XIIl do rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013). Raportowane dane szczegétowe z audytu jakoSci
systemu, liczby incydentow w systemie, poziomu dostepnosci, wydajno$ci, rozliczania aktywnosci
uzytkownikéw pozwalajg na opracowanie okresowego lub rocznego syntetycznego raportu stanu
funkcjonowania centralnego systemu teleinformatycznego oraz opracowanie wymaganych dziatan
naprawczych lub korygujacych eliminujgcych powtorzenie sie incydentow ktore juz zaistniaty wraz z
redukcjg zidentyfikowanych ryzyk dziatania systemu. Dziatania te spetniajg wymogi obowigzujacego
prawa krajowego w obszarze bezpieczenstwa (Krajowe Ramy Interoperacyjnosci), wymagan prawa
unijnego w zakresie nadzoru i monitoringu Programow Operacyjnych a takze norm ISO w tym gtéwnie
typoszeregu ISO 27001. Spos6b nadzoru i monitoringu systemu pozwolit na osiggniecie gotowosci
systemu do podjecia procesu certyfikacji systemu na zgodno$¢ z normg PN ISO/IEC 27001:2014. W
2015 r zostat przeprowadzony proces certyfikacyjny centralnego systemu teleinformatycznego, ktérego
wynikiem byto przyznanie certyfikatu systemu zarzadzania bezpieczenstwa informacji wg PN ISO/IEC
27001:2014.

4.3 Opis aktualnego stanu spetnienia wymogow okreslonych w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia
(UE) nr 1303/2013.

Funkcjonalnosci centralnego systemu teleinformatycznego sq wdrazane zgodnie z zakresem
i terminami okre$lonymi w art. 122 ust. 3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013, art. 24 rozporzadzenia
delegowanego (KE) nr 480/2014 i zatgcznika Ill do tego rozporzadzenia. Wedtug stanu na 1.12.2014 r.
system jest gotowy do wykorzystania przez uzytkownikow w obszarze objetym przepisami art. 122 ust.
3 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013.

5. System ewaluacji

Instytucja Zarzadzajaca odpowiada za prowadzenie ewaluacji (oceny) Programu. Zgodnie z art. 47
rozporzadzenia ramowego ewaluacje przeprowadza sie w celu poprawy jakosci projektowania
i realizacji programéw, jak réwniez w celu analizy ich efektywno$ci, skuteczno$ci oraz ich wptywu. Dla
perspektywy finansowej 2014-2020 prowadzone bedg nastepujace rodzaje ewaluacii:

— Ewaluacja ex ante, przeprowadzana w celu poprawy jako$ci programowania, przekazywana do
Komisji Europejskiej wraz ze streszczeniem w tym samym czasie co Program.

— Ewaluacje biezace oceniajgce trafno$¢, skutecznos¢ oraz efektywno$é Programu, realizowane
podczas realizacji Programu

— Ewaluacja ex post, przeprowadzona bedzie nie pozniej do 31 grudnia 2023. Realizowana
bedzie przez KE we wspdipracy z Panstwem cztonkowskim i Instytucjg Zarzadzajacg RPO-
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L2020. Obejmie skutecznos¢ i efektywno$¢ Programu, jak réwniez jego wkiad w realizacje
strategii Europa 2020.

Szczegotowy plan dziatan z zakresu ewaluacji Programu zawarty jest w planie ewaluacii. Instytucja
Zarzadzajgca sporzadza plan ewaluacji i przedstawia go na posiedzeniu Komitetu Monitorujgcego nie
pozniej niz rok po przyjeciu Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Lubuskiego na lata
2014-2020. Plan ewaluaciji stanowi podstawe organizacji oceny programu w trakcie jego trwania. Plan
ewaluacji sktada sie z nastepujacych elementow: 1) listy tematow badan ewaluacyjnych wraz
z uzasadnieniem ich realizacji, 2) metod przewidzianych do zastosowania wraz z okre$leniem
zapotrzebowania na dane, 3) sposobdéw zapewnienia dostarczenia odpowiedniego zakresu danych
na uzytek ewaluacji, 4) harmonogramu procesu ewaluacji, 5) sposobow komunikacji wynikow ewaluacii,
6) zasobdw ludzkich, 7) budzetu oraz 8) planu szkolen. Instytucja Zarzadzajaca odpowiedzialna jest za
przeprowadzanie oceny w trakcie trwania okresu programowania w tym oceny w celu analizy
efektywno$ci, skutecznosci i wptywu Programu. Co najmniej raz podczas okresu programowania ocena
obejmie analize sposobu, w jaki wsparcie z funduszy przyczynito sie do osiggniecia celéw w odniesieniu
do kazdego priorytetu. W trakcie realizacji procesu ewaluacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Instytucja Zarzadzajaca wspdtpracuje z Krajowg Jednostkg Ewaluacji (KJE). Realizacja planéw
ewaluacji podlega monitorowaniu przez KE oraz - dodatkowo - przez KJE. Instytucja Zarzadzajgca
zobowigzana jest do raportowania wyzej wymienionym podmiotom postepdw z realizacji planu ewaluacji
w tym m.in. stopnia wdrozonych rekomendaciji.

Za przeprowadzanie ewaluacji na poziomie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubuskiego na lata 2014-2020 i wypracowanie standardow oraz koordynacje dziatan w zakresie
ewaluacji prowadzonych w ramach poszczegoinych priorytetdbw odpowiedzialny jest Wydziat
Monitorowania i Ewaluacji (DIZ.Ill) w Departamencie Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, ktére wykonuje zadania przypisane Jednostce ewaluacyjnej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Lubuskiego.

Komitet Monitorujacy jest wigczony w realizacje procesu ewaluaciji. Rolg Komitetu jest akceptacja planu
ewaluacji (oraz jego ewentualnych zmian), a takze analiza postepu realizacji planu oraz uczestnictwo
w pracach grupy ds. ewaluacji. W ramach prac Komitetu analizowane sg wyniki badan ewaluacyjnych
oraz sposéb ich wykorzystania, a takze monitorowana jest realizacja zasady partnerstwa w procesie
ewaluacji. W proces ewaluacji, na réznych jej etapach, wtgczani sg aktywnie cztonkowie Komitetu
Monitorujgcego. Badania ewaluacyjne sg przeprowadzane przez funkcjonalnie niezaleznych ekspertow.
Niezalezno$¢ funkcjonalna zapewniona bedzie poprzez zlecanie badan ewaluacyjnych zgodnie
Z przepisami obejmujgcymi zamdwienia publiczne, a w przypadku analiz wykonywanych w ramach
Instytucji Zarzadzajacej, gdy ich zakres tematyczny bedzie obejmowac funkcjonowanie IZ, takze
z zachowaniem zasady rozdzielenia funkcji jednostek oceniajgcych i podlegajacych ocenie. Aby
zapewni¢ prawidtowg realizacje procesu ewaluacji Instytucja Zarzadzajaca zapewnia odpowiednie
zasoby, w tym w szczegdlnosci odpowiedni potencjat kadrowy i organizacyjny. Wszystkie oceny bedg
poddawane do publicznej wiadomosci w cato$ci.

6. Informacja i promocja
Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego - Lubuskie 2020
IZ opracowuje Strategie komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020.

Strategia komunikacji Regionalnego Programu Operacyjnego — Lubuskie 2020 (Strategia komunikacji
RPO-L2020) jest podstawowym dokumentem programujacym sposob i metody prowadzenia dziatan
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informacyjno-promocyjnych na lata 2014-2020 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego —
Lubuskie 2020.

Strategia komunikacji jest opracowywana przez Departament Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym, a nastepnie przekazywana do akceptacji IK UP w terminie do 3 miesiecy od przyjecia
RPO-Lubuskie 2020 przez Komisje Europejska. Po uzyskaniu akceptacji IK UP, Strategia komunikacii
RPO-Lubuskie 2020 jest przedktadana do zatwierdzenia Komitetowi Monitorujgcemu w terminie
6 miesiecy od przyjecia RPO-Lubuskie 2020.

Komitet Monitorujacy zatwierdza Strategie komunikacji RPO-L2020 po zatwierdzeniu Strategii
komunikacji Polityki Spojnosci przez Komitet Monitorujacy Program Operacyjny Pomoc Techniczna
(KM PO PT).

Jesli KM nie zatwierdzi Strategii komunikacji RPO-L2020, IZ po dokonaniu uzgodnien i wyjasnieniu
uwag KM wprowadza odpowiednie poprawki. Nastepnie uzgadnia nowg wersje dokumentu z IK UP,
po czym ponownie przedktada dokument do zatwierdzenia przez KM.

IZ zamieszcza Strategie komunikacji RPO-L2020 na Portalu Funduszy Europejskich oraz na stronie
internetowej RPO-Lubuskie 2020.

W razie konieczno$ci IZ moze dokona¢ zmiany Strategii komunikacji podczas okresu programowania.
Zmieniona wersja jest przedktadana do zatwierdzenia IK UP oraz KM.

IZ co najmniej raz do roku informuje KM o postepach w realizacji Strategii komunikacji RPO-L2020.

Roczne Plany Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych RPO - Lubuskie 2020

Roczne plany dziatan informacyjnych i promocyjnych (RPD) sg dokumentami wykonawczymi Strategii
komunikacji Polityki Spdjnosci oraz Strategii komunikacji RPO - Lubuskie 2020 na dany rok
kalendarzowy.

Roczne plany dziatari informacyjnych i promocyjnych RPO-L2020 zawierajg m.in.: cel strategiczny
programu oraz cel nadrzedny i cele szczegdtowe Strategii komunikacji, najwazniejsze zadania do
realizacji w danym roku, wskazniki realizacji celow Strategii komunikacji oraz szczegdtowy opis
dziatania informacyjno-promocyjnego o szerokim zasiegu.

Roczne plany dziatan informacyjnych i promocyjnych sg opracowywane przez Departament
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym i sg przekazywane do akceptacji IK UP.

Prace nad projektem RPD uwzgledniajgq fakt, ze do konca roku IZ informuje KM o dziataniach
informacyjnych i promocyjnych, zaplanowanych na kolejny rok.

RPD RPO-L2020 moze podlega¢ aktualizacji. Liczba ewentualnych aktualizacji RPD nie moze
przekroczy¢ trzech.

IZ informuje KM o planowanych dziataniach informacyjnych i komunikacyjnych, ktére majg zosta¢
przeprowadzone w nastepnym roku. Komitet Monitorujacy, jezeli uzna to za stosowne, wydaje opini¢ na
temat dziatan planowanych na nastepny rok.

7. Zalaczniki

Zatacznik nr 1. Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym nr 1/2018 z dnia 5 stycznia 2018 r ., ze zmianami;

Zatacznik nr 2: Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Programéw Regionalnych nr 2/2018 z dnia 28
czerwca 2018 r.;

Zatacznik nr 3: Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego nr 3/2017
z dnia 22 wrzeénia 2017 r., ze zmianami;

Zatgcznik nr 4: Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Finansow nr 1/2018 z dnia 31 stycznia 2018 r.,
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Zatgcznik nr 5: Zarzadzenie Dyrektora Biura Audytu, Kontroli i Nadzoru Wiascicielskiego nr 2/2017 z
dnia 11 pazdziernika 2017 r.;

Zatacznik nr 6 Zarzadzenie Dyrektora Departamentu Administracyjno-Gospodarczego nr 1/2018 z dnia
9 stycznia 2018 r.;

Zatacznik nr 7: Zarzadzenie nr 5 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia
23.01.2015 r., Zarzadzenie nr 45 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze z dnia
27.08.2015 oraz Zarzadzenie nr 25 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia
19.05.2016 r., oraz Zarzadzenie nr 23 Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gérze z dnia
14.06.2018 r.;

Zatacznik nr 8: Zarzadzenie nr 16.2018.K Prezydenta Miasta Zielona Gora - Kierownika Urzedu z dnia
29 czerwca 2018 r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Zielona Goéra,
Zarzadzenie nr 4.2016.K Prezydenta Miasta Zielona Godra - Kierownika Urzedu z dnia 8 lutego 2016 r. w
sprawie regulaminu wewnetrznego wydziatu funduszy europejskich, Zatacznik do Zarzadzenia nr
16.2018.K Prezydenta Miasta Zielona Géra z dnia 29 czerwca 2018 r.,

Zatacznik nr 9: Zarzadzenie nr 101/W/1/2017 Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 29 maja 2017 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIkp., Zarzadzenie nr 178/W/1/2017
Prezydenta Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 01 wrzesnia 2017 r. zmieniajgce Zarzadzenia w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa Wlkp., Zarzadzenie nr 269/W/I/2017 Prezydenta
Miasta Gorzowa WIkp. z dnia 27 grudnia 2017 r. zmieniajace Zarzadzenia w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIkp., Zarzadzenie nr 12/W/I/2018 Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp. z dnia 26 stycznia 2018 r. zmieniajace Zarzadzenia w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIkp., Zarzadzenie nr 83/W/I/2018 Prezydenta Miasta
Gorzowa WIkp. z dnia 25 czerwca 2018 r. zmieniajace Zarzadzenia w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Gorzowa WIkp.
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