Zarzadzenie nr "3
Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
zdnia ...... 4. erwed 2018 1.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 5 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze
z dnia 23 stycznia 2015 r. w sprawie ustalenia i wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze

Na podstawie § 8 Statutu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze przyjetego Uchwata nr 192/1401/09

Zarzadu Wojewodztwa Lubuskiego z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie nadania statutu Wojewodzkiemu Urzedowi
Pracy w Zielonej Gorze, zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia
nr 1 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze z dnia 23 stycznia 2015 r. wprowadza sig nastgpujace
zmiany:

T

§ 23 i 24 otrzymujg brzmienie:
8§23

Do zadan Wydziatu Zarzadzania Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwoj w szczegdlnosci nalezy:

1.

D on: B Lo 1O

10.
jj
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.

sporzadzanie Planow realizacji celow posrednich i koficowych okreslonych w formie wskaznikow produktu i
finansowych;

sporzadzanie Rocznych Planéw Dziatania, w tym okreslanie kryteriow wyboru projektow’;

sporzadzanie dokumentaciji konkursowej;

sporzadzanie dokumentacii dotyczacej naboru projektow pozakonkursowych;

ocena wnioskow o dofinansowanie skladanych w trybie pozakonkursowym;

zawieranie z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, umow o dofinansowanie
projektu lub wydawanie decyzji o dofinansowaniu projektu oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku
wystapienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach?,

analiza zgtaszanych zmian do wnioskow o dofinansowanie, akceptacja zmian oraz przeprowadzanie procedury
wprowadzania zmian do wniosku o dofinansowanie;

archiwizacja dokumentow zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng WUP;

wystawianie na rzecz Beneficjentow zlecen platnosci oraz dokonywanie wyptat dotacji celowej, w czesci
odpowiadajace] wkiadowi krajowemu ze $rodkéw budzetu panstwa;

rozliczanie zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow lub decyzji o dofinansowaniu projektu,
zgodnie z przyjetymi procedurami;

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym wystosowywanie wezwaii do zwrotu imonitorowanie
dokonywania faktycznych zwrotow;

monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie projektow lub decyzji o dofinansowaniu projektu;
monitorowanie postepéw w realizacji Dziatan, w tym przygotowywanie prognoz wydatkéw w ramach Dziatan
zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata
2014-2020;

weryfikacja i poswiadczanie wydatkow, wtym przygotowywanie deklaracji i po$wiadczenia wydatkow |
przekazywanie ich do IZ;

przekazywanie |Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach prowadzonych w zwiazku
7 rozliczaniem wydatkow, w szczegblnosci dla potrzeb certyfikaci;

przekazywanie dokumentéw niezbednych do sporzadzenia przez IZ rocznego zestawienia wydatkow;
przeprowadzenie ewaluacii w oparciu o Plan ewaluacji PO WER;

realizacja zadan w ramach Osi Priorytetowej Pomoc techniczna?®.

kontynuacja zadan wynikajacych z rozliczen finansowych i monitorowania PO KL.

1 zadanie realizowane do 30.06.2018 r.

2 w odniesieniu do projektow realizowanych w trybie konkursowym, zadanie realizowane w stosunku do uméw zawartych w ramach konkursu nr
POWR.01.02.02-IP.25-08-K01/15 oraz POWR.01.02.02-1P.25-08-K02/16

3 dotyczy PT PO WER w latach 2015-2018



§24

Do zadan Wydziatu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym w szczegoinosci nalezy:

i
2.
3.

o

10.

n.

12.
13.

14,

15.
16.
17.
18.

Przygotowanie regulaminu konkursu w ramach RPO-L2020:

Przygotowanie ogloszenia o konkursie celem upublicznienia informagcji;

Przygotowanie ogloszenia o naborze oraz pisemnego wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie skiadanych w trybie pozakonkursowym, rejestracja
formalnie poprawnych wnioskéw w systemie LS| 2020:

Procedura weryfikacji Beneficjentéw oraz ich Partnerow w rejestrze podmiotow wykluczonych prowadzonym przez
Ministerstwo Finanséw (przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu)*;

Zawieranie uméw o dofinansowanie projektu lub wydawanie decyzji o dofinansowanie projektu oraz ich rejestracja
w SL20145;

Analiza zgtaszanych zmian do realizowanych przez beneficjentow projektow (weryfikacja oraz akceptacja zmian we
wnioskach o dofinansowanie projektu):;

Aneksowanie uméw o dofinansowanie projektow oraz ich rejestracja w SL20145;

Monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie lub decyzji o dofinansowaniu projektow:

Przygotowanie okresowych, rocznych i koficowych sprawozdan z realizacji Dziatan 6.1 oraz 6.2 | przekazywanie
ich do IZ;

Wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen platnosci oraz dokonywanie wyplat dotacji celowej, w czesci
odpowiadajacej wkladowi krajowemu ze $rodkéw budzetu paristwa:

Rozliczanie uméw o dofinansowanie projektow lub decyzji o dofinansowanie projektéw, na podstawie sktadanych
wnioskow o ptatnosé;

Sporzadzanie Poswiadczen i deklaracii wydatkow IP w ramach Dziatan 6.1 oraz 6.2 oraz przekazywanie ich do I1Z;
Przekazywanie do IZ w ramach Dziatan 6.1 oraz 6.2 wszystkich niezbednych informacji o procedurach i
weryfikacjach prowadzonych w zwiazku z wydatkami, dla potrzeb certyfikacji;

Kontakt biezacy z Beneficjentami aplikujacymi oraz realizujgcymi projekty — udzielanie odpowiedzi informowanie
itp.;

Wprowadzanie danych do SL2014:

Przygotowanie propozycji zapiséw do Planu Dziatania dla Priorytetu Inwestycyjnego 8i7

Przygotowanie propozycji zapiséw do Planu Dziatania Pomocy Technicznej;

Realizacja zada w ramach Pomocy Technicznej - sporzadzanie zapotrzebowania na $rodki Pomocy Technicznej
RPO oraz rozliczanie tych $rodkow, zgodnie z obowiazujacymi procedurami (wnioski o ptatnosc, sprawozdania);”

§ 26 otrzymuje brzmienie:

§26

Do zadan Wydziatu Obstugi Programéw Europejskich w szczegolnosci nalezy:

1

Opracowywanie, realizacja, rozliczanie i sprawozdawczoéé z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj oraz Regionalnego Programu Operacyjnego L2020 w zakresie
realizowanym przez WUP;

gromadzenie i przekazywanie przelozonym informacji na temat mozliwosci ubiegania sie¢ WUP o dofinansowanie
projektow wiasnych wspierajacych merytoryczna dziatalnosé WUP:

opracowywanie, realizacja i rozliczanie projektow wiasnych WUP w ramach programéw unijnych, przy czym
wykonywanie tych zadan odbywa sig na zasadzie wspotpracy z komérkami merytorycznymi, wiaciwymi dla danego
zadania. Odrgbnym zarzadzeniem Dyrektora WUP w Zielonej Gorze okreslane sa zasady realizacji projektu, w tym
zakres wspoidziatania z innymi komarkami organizacyjnymi WUP Zaangazowanymi w realizacje projektu;
przeprowadzania weryfikacji wnioskow o dofinansowanie sktadanych w ramach procedury konkursowej pod katem
warunkéw formalnych/oczywistych pomytek;

# w zakresie procedury konkursowej dotyczy konkursow: RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/16 oraz RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/17
5 w zakresie procedury konkursowej dotyczy konkursow: RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/16 oraz RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/17
® w zakresie procedury konkursowe] dotyczy konkurséw: RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/16 oraz RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/17
7 zadanie realizowane do 30.06.2018 r.



© 00 N &

obstuga prac Komisji Oceny Projektow dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj oraz Regionalnego
Programu Operacyjnego L2020 dziatajacej na podstawie odrebnych regulaminéw, do ktorej zadan w szczegolnosci
nalezy:

e poufne i bezstronne przeprowadzenie oceny wnioskow o dofinansowanie projektow sktadanych w ramach

procedury konkursowej;

e  przygotowywanie i ogtaszanie list projektow ocenionych w ramach prac KOP, w tym projektow wybranych do
dofinansowania;

e  przygotowywanie i wysytanie do wnioskodawcow informacji o wynikach oceny wnioskéw o dofinansowane
projektow;

 poufne i bezstronne przeprowadzenie negocjacji wnioskow o dofinansowanie projektow;

o poufne i bezstronne przeprowadzenie procedury odwotawczej, 0 ktorej mowa w rozdziale 15 Ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020;

e  wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem wykazu kandydatéw na ekspertow, o ktorym mowa w
rozdziale 15a Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

realizacja dziatan wspomagajacych wdrazanie PO WER;

archiwizacja dokumentow zgodnie z Instrukcja Kancelaryjng WUP;

sporzadzanie Rocznych Planow Dziatania, w tym okreslanie kryteriow wyboru projektows,

zawieranie z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania, uméw o dofinansowanie

projektu lub wydawanie decyzji o dofinansowaniu projektu oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku

wystapienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach lub decyzjach® (w tym procedura weryfikacji

Beneficjentow oraz ich Partnerow w rejestrze podmiotow wykluczonych prowadzonym przez Ministerstwo Finansow

przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu);

10. realizacja zadan w ramach Osi Priorytetowej Pomoc techniczna'®."

§2

W pozostalym zakresie zarzadzenie nr 5 Dyrektora WUP w Zielonej Gorze z dnia 23 stycznia 2015 r. pozostaje
bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziafu Organizacyjno — Prawnego.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WICEDYREKTOR
ds. Rynku Pracy i Doradztwa odowego
WOJEWODZK{EGO {RZ PRACY

w diplonej [5or:

Furkdsz u,(%:;,'; 15

8 zadanie realizowane od 01.07.2018 r.

% dot. projektow realizowanych w trybie konkursowym dla konkursu nr POWR.01 02.01-IP.25-08-K03/18 i kolejnych w ramach POWER / nie
dotyczy konkurséw : RPLB.06.02.00-P.01-08-K01/16 oraz RPLB.06.02.00-IP.01-08-K01/17 w ramach RPO-L2020

10 dotyczy PT PO WER realizowanej od 2019 .
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